Municipalidad Provincial
de Tacna
Gerencia de Desarrollo Econémico Social
o

CONVOCATORIA DE PERSONAL PARA LABORAR EN EL PROYECTO CENTRO DE
DESARROLLO SOCIAL PARA LA PERSONA CON DISCAPACIDAD EN LA CIUDAD DE
TACNA

I.  ORGANISMO CONVOCANTE
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA

Il. DOMICILIO
Calle Incldn N2 404 Cercado — Tacna

Ill. ORGANO O UNIDAD ORGANICA USUARIA

Proyecto Centro de Desarrollo Social para la persona con discapacidad en la ciudad de
Tacna Cddigo SNIP N2 19933.

IV. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Contratar los servicios de personal profesional capacitado y con experiencia para realizar el
trabajo de Asistente de Proyecto.

V. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR
01 PLAZA DE TECNICO ADMINISTRATIVO DE PROYECTO (E-IIl)
VI. SERVICIO A REALIZAR

¢ Manejo, analisis y gasto presupuestal del Proyecto

* Elaboracion de informes mensuales, cuaderno de obras.
* Elaboracién de Cuadros de Necesidades

e Elaboracién de Términos de referencias

e Actividades Administrativas

e Elaboracién de otros documentos del Proyecto.

<

. REQUERIMIENTO DE COMPOTENCIAS

e Experiencia laboral

e Presentar curriculum vitae documentado

e Presentar declaracion jurada de nepotismo

e Presentar declaracién jurada de no percibir doble remuneracién

e Presentar certificado de estudios (copia legalizada)

e Presentar Titulo Profesional de Contador Publico (copia legalizada)

¢ Habilidad en manejo SIAF y SIAM

e Conocimientos y experiencia en tramites administrativos y logisticos en
Administracién Publica



Municipalidad Provincial
de Tacna
Gerencia de Desarrollo Econémico Social

e Capacitacién en Proyectos Sectoriales de Inversion Publica.

VIII.ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

ETAPAS DEL PROCESO FECHAS
1. Publicaciéon de la convocatoria en el 07 al 11 de Diciembre del 2009
Portal Institucional y lugar visible de la
Institucion
2. Presentacion de Postulantes Los interesados deberan presentar el

Curriculum Vitae hasta las 08:00 horas del dia
11 de Diciembre del afio 2009 en la Oficina de
la Sub Gerencia de Desarrollo de Capital
Humano de la Municipalidad Provincial de
Tacna, ubicado en Calle Inclan N2 404.

3. Evaluacion Curricular Dia 12 de Diciembre del 2009 de 08:30 horas en
la Oficina de la Sub Gerencia de Desarrollo de
Capital Humano de la Municipalidad Provincial
de Tacna, ubicado en Calle Inclan N2 404.

4, Resultados y Publicacién 12 de Diciembre del 2009
5. Suscripcion y Registro de contrato 12 de Diciembre del 2009
IX. MODALIDAD

Contrato Administrativo de Servicios — CAS

NOTA: LOS |INTERESADOS DEBERAN PRESENTAR SU
CURRICULUM VITAE CON SOLICITUD INDICANDO LA
CONVOCATORIA EN LA QUE PARTICIPAN Y EL CARGO A OCUPAR.



