Municipalidad Provincial
De Tacna
RESOLUCION DE ALCALDIA
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El Informe N° 153-2009-SGC-GA/MPT, Informe N° 513-2009-OAJ-GM/MPT, Informe
¥7200-2009-SGC-MPT y la hoja de tramite N° 10711 de la Gerencia de Administracion para su

Que, con Informe N° 153-2009-SGC-GA/MPT de fecha 08 de Julio del 2009 emitido
Tor la Sub Gerencia de Contabilidad, adjuntando al mismo una propuesta de directiva para el
Uso de Materiales y/o Bienes Sobrantes de Obras, con la finalidad de regular la utilizacion de
los materiales de construccion de forma apropiada.

Que, con Informe N° 513-2009-OAJ-GM/MPT de fecha 25 de Setiembre del 2009, la

ficina de Asesoria Juridica concluye con la opinion favorable y recomienda aprobar el
royecto de, “ La Directiva para Uso de Materiales y/o Bienes Sobrantes de Obras “.
Y Que, con Informe N° 200-2009-SGC-MPT de fecha 05 de Octubre del 2009 en ¢l que la
- Sub Gerencia de Contabilidad remite el proyecto de la directiva para Uso de Materiales y/o
Bienes Sobrantes de Obras, la misma que conforme lo dispuesto en coordinacién con la Oficina
de Asesoria Juridica y Planeamiento y Presupuesto se ha realizado los ajustes de lo observado.

Que, con hoja de trdmite N° 10711 de fecha 05 de Octubre del 2009, la Gerencia de
g dministracidn una vez revisado ¢l expediente en cuestion, desprende la autorizacién para la
:yjfelaboracién del proyecto de Resolucion de Alcaldia, en merito al expediente a la vista y a lo
coordinado con alta direccion, y;

Estando a lo dispuesto por la Constitucion Politica del Estado, a las facultades
_ conferidas por la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 y contando con el visto bueno
de la Gerencia de Administracién, Oficina de Planificacidn y Presupuesto, Oficina de Asesoria

Juridica, y la Gerencia Municipal :

SE RESUELVE :

: APROBAR, Iz “ DIRECTIVA PARA USO DE MATERIALES Y/O
IENES SOBRANTES DE OBRAS *, con la finalidad de regular la utilizacién de los
~fhateriales de construccién en forma apropiada y conforme a lo expuesto en la parte
J¢onsiderativa.

#Articulo Segundo : Encérguese a la Gerencia de Administracién a través de la Sub Gerencia de
* Contabilidad el cumplimiento de la Directiva para Uso de Materiales y/o Bienes Sobrantes de
Obras, y su difusion de la misma a las instancias pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE.
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DIRECTIVA PARA USO DE MATERIALES Y/O BIENES
SOBRANTES DE OBRAS

I OBJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir para efectuar un adecuado uso de los materiales
sobrantes que provienen de las diferentes obras y actividades ejecutadas por la
Municipalidad Provincial de Tacna.

<" Establecer un adecuado control de los materiales ingresados al Almacén Central
provenientes de las diferentes obras, para su clasificacién y distribucién adecuada.

II1 ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para el Almacén
Central y Periféricos de la Municipalidad Provincial de Tacna.

IV BASE LEGAL

- Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

- Norma General del Sistema de abastecimiento SA 05 Unidad en el Ingreso
Fisico y Custodia Temporal de Bienes.

" - Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG Normas Técnicas de Control Interno

. RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Ingenieria y Obras, la Gerencia de Administracion, la sub Gerencia
de Logistica, y el almacén central son los 6rganos responsables de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva en
lo que corresponda; por lo tanto quedan autorizadas a recomendar y aplicar las
medidas correctivas necesarias en caso de incumplimiento. Adicionalmente, el
funcionario responsable de cada Gerencia u oficina donde se desarrollen obras o
trabajos de mantenimiento, estd obligado a cumplir y hacer cumplir dentro de su
ambito las medias establecidas en la presente directiva, bajo su exclusiva
responsabilidad, constituyendo falta de caracter disciplinario su incumplimiento;
mientras que el érgano de control Institucional es responsable de velar por su
cumplimiento.

. NORMAS
1. DISPOSICIONES GENERALES

Los materiales de construccién a que se refiere la presente directiva, son aquellos
bienes nuevos o usados que superen las demandas de utilizacion en la ejecucién de
obras y trabajos, asi mismo los que se encuentran en perfecto estado de
conservacion, asi como los que se encuentran parcialmente usados, sélidos o
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liquidos, factibles de ser empleados conforme a sus especificaciones técnicas; y
aquellos materiales deteriorados parcialmente por su uso pero en condiciones de
volver a ser utilizados y que se determinan luego de su culminacién
correspondiente..

2. RESPONSABILIDADES

2.1. Del Ingeniero Residente o responsable de la Obra ejecutada por
Administracién Directa.

a. Determinar los materiales sobrantes.

b. El Ingeniero Residente responsable de la obra tiene la obligacién de
coordinar con el encargado de Almacén Central de la MPT y hacer
ingresar a almacén todos los saldos de materiales y otros bicnes
resultantes de la misma, dentro de los cinco (5) dias siguientes de
culminacion de la obra.

a. El responsable del Almacén Central de la Municipalidad Provincial de
Tacna, velara por el registro y conservacion de los materiales
reingresados a Almacén, de manera que garantice su posterior uso.

b. Todo reingreso de materiales sobrantes de obra al Almacén Central
necesariamente serd mediante el registro de Nota de Entrada a Almacén
(NEA), especificando el nimero de Orden de Compra y numero de
PECOSA correspondiente.

c. El Almacén deberd aperturar una Tarjeta de Control Visible, Kardex;
donde se llevara el movimiento de los bienes.

d. El encargado de Almacén informara en forma separada todos los
reingresos de materiales sobrantes de obras a la Gerencia de Ingenieria y
Obras, Gerencia de Administracion y Sub Gerencia de Logistica.

e. En ningun caso el encargado del Almacén recibir4 los bienes sobrantes
de Obra en calidad de Custodia.

f. Por ingreso de materiales de segundo uso de obras se recepcionaran con
una Guia de Internamiento especificando la Obra de procedencia y seran
depositados en el almacén destinado a bienes de segundo uso. La salida
de dichos bienes serdn también con Guia de salida.

g. El responsable de Almacén, luego de verificar la existencia fisica de los
materiales de construccion y otros bienes entregados por el Ingeniero
Residente, procederd a elaborar la respectiva Nota de Entrada de
Almacén (NEA), conforme a las normas vigentes sobre el particular.

h. En base a la informacién contenida en las NEA, el responsable de
Almacén Central, llevara un registro independiente de los materiales y
bienes segin las condiciones descritas en el numeral VI. 1 de la presente
directiva,

1. El encargado de Almacén informara dentro de los siete (7) primeros dias
de cada mes, presentara una hoja informativa visada por el Sub Gerente
de Logistica a la Gerencia de Ingenieria y Obras y la Gerencia de
Administracion, dando cuenta de las existencias fisicas actualizadas de

los sobrantes de obra, con la finalidad de que se dé un oportunc uso y
prevenir su deterioro.
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j- La aprobacion de la transferencia de los bienes sobrantes correspondera
la Gerencia de Administracién previo informe de la Sub Gerencia de
Logistica y del encargado del Almacén Central, el almacén central
emitird la PECOSA adjuntando el informe de la GIO y en el caso de
Donaciones se elaborara el Acta de Entrega y la PECOSA adjuntando el

informe de la GIO, después de firmadas procedera a entregar los bienes
solicitados

1. El valor que se fije, en el caso de los materiales de construccién o bienes
nuevos sobrantes de obra, serd igual al que figure en la Orden de Compra.
En el caso de bienes usados en condiciones de volver a ser utilizados seran
entregados con Guia y sin valor,

2. La Gerencia de Ingenieria y Obras tomara en cuenta la informacién indicada
antes de formular sus pedidos de adquisicién de materiales, tratando de dar
uso a las existencias de Almacén en concordancia de sus especificaciones
técnicas, debiendo seguir el trdmite ordinario para solicitar dichos materiales.

3. En el caso que se soliciten materiales sobrantes de obra mediante solicitud de
donacién, esta deberd ser evaluada por la Gerencia de Ingenieria y Obras
asimismo la Oficina de Asesoria Legal emitird informe, v debera de
remitirse a la Oficina de Secretaria General para tramite de aprobacion de
Donaciéon en Concejo Municipal y posterior emisién de Acto Resolutivo
firmado por el Titular de la Institucién o por la méxima autoridad
administrativa, segun sea el caso.

4. La Gerencia de Ingenieria y Obras evaluara los requerimientos de las obras y
de las diferentes dependencias de la MPT destinadas a conservacién y
mantenimiento de la infraestructura municipal, asi como las solicitudes de
donacién de materiales y bienes sobrantes de obra, emitiendo el informe con
opinion sobre la conveniencia de atencién y apoyo a brindarse.




