MUNICIPATTDAD PROVINCIAL DY

TACNA

RESOLUCION DE ALCALDIA N{ 3 7 32011-MPT

Tacna, 2 9 NOV 201
VISTO:

Z2 (C2Que, mediante Informe N° 214-2011-SGT-GA/MPT de fecha 09.08.11 de la
oy ‘Subgerente de Tesoreria, en la cual alcanza al Gerente de Administracion el proyecto
}.de normas para la Administracion, ejecucién y control del Fondo Fijo para Caja Chica,
L . Para su revision y/o proponer algunas modificaciones al proyecto de Directiva., para
7 luego ser remitida a la OPPYR.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 194 de la Constitucion Politica del Peru,
concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades Ley N° 27972, se tiene que, “Los Gobiernos Locales gozan de
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 0859-2010-MPT, se aprueba la Directiva N°
001-2010-SGT-GA/MPT “Normas para la administracién, ejecucién y control de! Fondo
Fijo para Caja Chica “ de la Municipalidad Provincial de Tacna.

Que, mediante Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del afio fiscal
anterior, del Gasto Devengado y Girado y del uso de la Caja Chica, y a través de la
Unica disposicion Derogatorias, se deroga los articulos 35°, 36°, 37°, 86°, 91° , 93°de la
Directiva N° 001-2007-EF/77.15 aprobada mediante Resolucién Directoral N°® 002-
2007-EF/77 .15 y modificatorias.

Que, el art. Unico de la Resolucidn Directoral N° 004-2011-EF/77.15 de fecha
07.02.11, que mcdifica el literal b. del numeral 10.4 del articulo 10° de la resolucion
Directoral N° 001-2011-EF/EF/77.15 el que queda redactado de la siguiente manera:
(...) "b. Elmonto maximo para cada pago con cargo a la Caja Chica no debe exceder
del veinte por ciento (20%) de una UIT, salvo los conceptos a que se refiere el
segundo parrafo del numeral 10.1 precedente.

Los casos que por razones justificadas requieran ser atendidos con montos mayores a
lo sefialado en el parrafo precedente, hasta un maximo de 90% de una UIT, deben
estar contemplados en la Directiva a que se contrae el literal f. del presente articulo.”

Que, el articulo 71° incisos f) y k) de la modificacion parcial del Reglamento de
Organizacion y Funciones-ROF de la Municipalidad Provincial de Tacna, aprobado
Que, mediante Ordenanza Municipal N° 006-11, que aprueba la modificacién parcial
del Reglamento de Organizacion y Funciones-ROF de la Municipalidad Provincial de
Tacna , sefiala como funciones especificas de la Subgerencia de Tesoreria de la
Gerencia de Administracion la de “Organizar, controlar y supervisar el uso de! Fondo
Fijo de caja Chica de acuerdo a las normas vigentes” y “Controlar y verificar ia
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liquidacion y cierre del desembolso por Caja Chica, asi como procesar y analizar la
cuenta caja y Banco.”

Que, mediante Memorando N° 1069-2011-GA/MPT de fecha 06.10.11 del Gerente de
Administracion al Jefe de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion,
en relacion al proyecto de normas para la Administracion, ejecucion y control del
Fondo Fijo para Caja Chica, en la cual solicita su opinion técnica y continuar su tramite
en Ja Oficina de Asesoria Juridica;

Que, el informe N° 460-2011-OPPR/MPT de fecha 10.11.11 de la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion propone algunas modificaciones al
proyectoc de Directiva y recomienda que es necesario realizar los tramites
correspondientes para su aprobacién mediante Resolucién de Alcaldia respectiva;

Que, el objeto de la presente Directiva, es establecer y normar los procedimientos
necesarios para la administracion, ejecucion y control del fondo fijo para Caja Chica en
la Municipalidad Provincial de Tacna;

En uso de las atribuciones conferidas por el inciso 6) del articulo 20 de la Ley Organica
de Municipalidades N° 27972 y contando con el visto bueno de la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, Gerencia de Administracién ,La Oficina
de Asesoria Juridica y la Gerencia Municipal;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva N° 001-2011-SGT-GA/MPT que contiene
las “NORMAS PARA LA ADMINISTRACION, EJECUCION Y CONTROL DEL
FONDO FIJO DE CAJA CHICA “de la Municipalidad Provincial de Tacna, la misma

que consta de siete (7) folios y que debidamente visados forman parte de la presente
Resolucion.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de Administracién, a través de la
Subgerencia de Tesoreria la ejecucidén de la referida Directiva, debiendo notificar la

presente Resolucion a las diferentes unidades orgénicas de la Municipalidad para su
estricto cumplimiento.

Articulo tercero.- Deroguese las disposiciones legales que se oponga a la presente
Directiva.

REGISTRESE, CO ESE Y CUMPLASE.
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TACNA

DIRECTIVA N° 001-2011-SGT-GA/MPT
NORMAS PARA LA ADMINISTRACION, EJECUCION Y CONTROL DEL
FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

"~ 1.0BJETO

‘Establecer y normar los procedimientos necesarios para la administracion,
-/-ejecucién y control del fondo fijo para caja chica en la Municipalidad Provincial
de Tacna.

ll.- FINALIDAD

* Lograr una administracion eficaz y eficiente de los recursos disponibles.

e Optimizar y/o racionalizar el uso del dinero en efectivo.

s Establecer el procedimiento para la administracién, manejo y control de un
monto fijo reembolsable de recursos publicos financieros.

» Determinar los montos requeridos para el funcicnamiento del fondo fijo
para caja chica de acuerdo a la necesidad de disponibilidad inmediata.

e Normar el procedimiento para el otorgamiento del fondo fijo para caja
chica, la reposicién de los fondos, asi como la rendicién de cuenta
documentaria de los mismos.

BASE LEGAL

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y modificatorias

- Ley N°28112 |, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico

- Ley N°28412 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

- Ley N° 27785 Ley del Sistema Nacional de Control y de Contraloria
General de la Republica

- Ley N° 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2011.

- Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria N° 28693

- Directiva N° 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria para los
Gobiernos Locales, aprobada mediante R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y
Disposiciones Complementarias y Modificatorias  aprobada con




Resolucién Directorat N°001-2011-EF/77 .15, Disposiciones
Complementarias a ia Directiva de Tesoreria

- Normas Generales de Tesoreria aprobado segun Resolucién
Directoral N°026-80-EF/77-15

- Resolucién Directoral N°004-2011-EF/77.15 que modifica el literal b.
del numeral 10.4 del articulo 10°de la R.D.N°001-2011-EF/77.15

- Ordenanza Municipal N°® 006-11 que aprueba Ia modificaciéon parcial
del Reglamento de Organizacion y Funciones-ROF de la MPT.

' a presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio en todas las
sunidades organicas de la Municipalidad Provincial de Tacna.

V< VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia desde el dia siguiente de su
aprobacion mediante Resolucion de Alcaldia

¥\.- DISPOSICIONES GENERALES.

s &

B 6.1 La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con
Recursos Publicos de cualquier fuente que financie el presupuesto
institucional para ser destinadc Unicamente a gastos menores que
demanden su cancelacidon inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas no pueden ser debidamente programados.

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos por comisiones
de servicio no programados y de los servicios basicos de las
dependencias desconcentradas ubicadas en zonas distantes de la sede
de la Unidad Ejecutora, en este (ltimo caso, cuando se determine no
utilizar la modalidad del Encargo a Personal de la Institucién a que se
contrae el articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15
y modificatorias.

6.2 El Fondo Fijo para Caja Chica de las diferentes Unidades Organicas de la
Municipalidad Provincial de Tacna, es (nico, su monto sera establecido
y/o modificado por Resolucién de Alcaldia, teniendo en cuenta el flujo
operacional de los gastos de menor cuantia y posibles contingencias.

6.3 La Municipalidad Provincial de Tacna puede constituir sélo una Caja
Chica por fuente de financiamiento.




VIl.- PROCEDIMIENTOS

7.1 DE LA HABILITACION Y DESTINO DEL FONDO FIJO PARA CAJA
CHICA

Mediante Resolucién que expida la Alcaldia se autorizara la apertura
de “Fondo Fijo de Caja Chica”, la Resolucién contendra lo siguiente:

- Nombre del Responsable o Encargado Unico de su Administracion
y/o Responsables a quienes se encomiende el manejo que debera
ser personal de caracter Permanente y/o nombrado de la MPT.

- Nombre de los funcionarios u oficinas distantes de la Tesoreria, a
cuyo nombre se giran cheques para el fondo.

- El monto total de habilitaciéon de Fondo Fijo de Caja Chica, se
realizara de acuerdo a sus prioridades para las siguientes Unidades
Organicas:

o Para Sede Central de Funcionamiento

o Para la Gerencia de Servicios Publicos Locales
o Gerencia de Ingenieria y Obras

o Estaciones de Servicios

o Equipo Mecanico

o Gerencia de Terminales Terrestres

- El tipo de gasto debe estar conforme a su especifica del gasto
vigente

- La exigencia de rendir cuenta documentada dentro de plazo segan
las normas vigente sobre la materia.

- Se autorizara la adquisicion de bienes, otros gastos de servicios y
excepcionalmente vidticos no programables a las unidades
organicas de la municipalidad, segin la necesidad del servicio,
siempre que sean gastos menores que demanden su cancelacién
inmediata o que por su finalidad y caracteristicas no puedan ser
debidamente programadas.

7.2 DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

7.2.1 Limite y Concepto del Gasto.

El monto maximo para cada pago con cargo a la Caja Chica no
debe exceder del diez por ciento (10%) de una UIT vigente.




7.2.2

7.23

En los casos que por razones justificadas requieran ser atendidos
con montos mayores a o sefialado en el parrafo precedente, sera
autorizado por el Gerente de Administracion.

Niveles de Autorizacion del Gasto

Cada desembolso de dinero del Fondo Fijo de Caja Chica, debe
de requerir la previa autorizacion para gastos menudos, monto
que sera autorizado por el Gerente y/o Jefe de oficina
respectivo.

Del Encargado de Caja Chica

Se desempefiara como encargado del Fondo Fijo de Caja Chica,
el trabajador del area que tenga relacion laboral de caracter
Permanente con la Institucion.

El encargado del Fondo de Caja Chica sera el responsable del
manejo, custodia y rendicién de los fondos asignados.

Son funciones del Encargado:

- Administrar el Fondo Fijo de Caja Chica asignado cifiéndose
estrictamente al limite y concepto del gasto, a las
autorizaciones y demas normas establecidas sobre esta
materia.

- Cautelar y custodiar que el dinero del fondo de Caja Chica
asignado este rodeada de condiciones que impidan la
sustraccion o deterioro del dinero en efectivo y se mantengan
preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio
similar, guardado con las seguridades de! caso y dentro del
local de la institucién, bajo responsabilidad pecuniaria
personal.

- Los gastos deben ser sustentados mediante documentos de
pago, autorizados por la SUNAT, segln el Reglamento de
Comprobantes de Pago segun Resolucibn N°141-
2010/SUNAT vy sus modificatorias, verificando que cada
factura, boleta de venta u otro comprobante de pago sea
reconocido y emitido de conformidad con lo establecido por
la SUNAT, el mismo que debera contar con el Visto Bueno
del Sub gerente, Gerente y/o Jefe de Oficina segin
corresponda



- El encargado del fondo de caja chica debera verificar que en
el reverso de los comprobantes de pago se indique el destino
y motivo del bien y/o servicio que origino el gasto, asi como
la firma de la persona que ejecuto el gasto.

- Debera otorgar las facilidades necesarias para la ejecucion
de arqueos sorpresivos y programados por parte de las areas
pertinentes.

7.2.4 Del Manejo del Fondo

El manejo de fondos de caja chica, asignado al encargado, queda

condicionado a la observancia de los siguientes procedimientos:

- El personal que requiera contar con un bien y/o servicio
determinado solicitara al responsable del manejo del Fondo de
Caja Chica, a través de la autorizacion provisional para gastos
menudos a cargo del Gerente y/o Jefe de Oficina previo V° B®
del responsable de Caja Chica sobre disponibilidad financiera.
el Gerente de Administracion autorizara el monto previa
disponibilidad presupuestal y financiera.

- Autorizada la solicitud del fondo los gastos efectuados deben
justificarse documentadamente dentro de las 48 horas de 1a
entrega correspondiente.

- En caso de que el trabajador que realice la gestién de
adquisicion excede injustificadamente el plazo fijado en el
parrafo precedente para rendir cuenta, el encargado del Fondo
de Caja Chica informara directamente al Sub Gerente de
Desarrollo del Capital Humano, a fin de que el importe sea
descontado de su remuneracién mensual, sin perjuicio de
iniciar la sancion que pudiera aplicarsele.

- Queda terminantemente prohibido regularizar gastos no
autorizados bajo responsabilidad de! funcionario inmediato
superior del servidor responsable de manejo del fondo de caja
chica.

- El responsable det fondo, como sefal de culminacién del
proceso, procedera a estampar en los Comprobantes de Pago
con un sello de "RENDIDQO", para que este no pueda ser
utilizado posteriormente para otras rendiciones.




7.2.5 Rendicion de Cuenta del Fondo de Caja Chica

- Para efectuar la rendicion de cuenta del Fondo Fijo de Caja
Chica, el Encargado numerara los comprobantes definitivos
que sustenten el gasto, previamente visados segun los niveles
de autorizacion establecidos en la presente directiva y los
anotara ordenadamente en la “Rendicion de Cuenta del Fondo
Fijo de Caja Chica con el sello de Rendido”.

- Las rendiciones de cuentas del Fondo de Caja Chica que
tuvieran observaciones no seran materia de reembolso hasta
subsanar las mismas.

7.2.6 Reposicion del Fondo de Caja Chica

Para la reposicién de fondos fijos de caja chica, se debera seguir

los siguientes procedimientos:

- El responsable del manejo del fondo, con la finalidad de cubrir
los requerimientos en forma oportuna, podra solicitar la
reposicion, cuando su ejecucion haya alcanzado un nivel
minimo equivalente al 60% del fondo asignado.

- El Gasto en el mes no debera exceder las veces del monto
constituido  segin sea autorizado en la Resolucion de
Alcaldia.

- Para la reposicidbn correspondiente, el responsable debera
efectuar la rendicion de cuenta equivalente al monto de
solicitud de reposicion.

7.3 DEL CIERRE DE LOS FONDOS

Seran causales para el cierre o suspension de los Fondos Fijos de Caja
Chica, los siguientes:

a. Cuando en su manejo se haya desvirtuado los objetivos de su
creacion.

Por reversion voluntaria a cargo de sus responsables, al considerar
innecesario su funcionamiento.

Por cierre del periodo fiscal en el que se produjo la entrega, para de
esta manera afectar la ejecucion presupuestaria y los resultados del
gjercicio.

Por restricciones presupuestales y financieras de la MPT



7.4 ARQUEOS DE FONDO DE CAJA CHICA

- Es la Gerencia de Administracion a través de la Sub Gerencia de
Tesoreria y Contabilidad los responsable de practicar arqueos
sorpresivos y programados por lo menos una vez al mes y selectivo
de conformidad a las Normas Generales de Tesoreria aprobadas
con Resolucion Directoral N°026-80-EF/77.15.

7.6 DEL CONTROL POSTERIOR DE LOS FONDOS

- Correspondera a la OCI

- ViIl.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1.Los Funcionarios y Servidores de la Municipalidad Provincial de Tacna

tendran en cuenta la observancia y aplicabilidad de lo sefialado por la
} presente Directiva y normas vigentes relacionadas al Uso de los Fondos
: Fijos de Caja Chica, en tanto que los encargados de solicitar y ejecutar
los Fondos Fijos de Caja Chica seran los directos responsables de
rendir cuentas, no solo de los objetivos a los cuales se destinaron los
/ fondos que les fueron confiados, sino también de la forma y resultado

AEnrg
N Mmiee,
“~ .

de su aplicacion.

8.2 Los aspectos no contemplados en la presente Directiva seran
resueltos segun la normatividad sobre la materia.
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MEMORANDO N° 0(%-2011 GAIM%I:'T RECEE’JEQO

DE

ASUNTO

REFERENCIA:

FECHA

[ S i T C" Z,Q(.»*

Lic. RAMON LAURA FLORES
Gerente de Administracion.

Lic. Adm. JUAN CERVANTES LOPEZ
Jefe de Ptaneamiento, Presupuesto vy
Racionalizacion.

Proyecto de Normas para la Administracion,
Ejecucién y Control del Fondo Fijo para Caja
Chica

Informe N° 772-2011-OAJ/MPT.

Tacna, q¢ OCT 20N

Por medio del presente, y en atencion al

documento de la referencia, sobre Proyecto de Normas para la
Administracion, Ejecucidén y Control del Fondo Fijo para Caja Chica,
esta Gerencia hace suyo el Informe N° 214-2011-SGT-GA/MPT de la
Sub-Gerencia de Tesoreria y solicita su opinion tecnica y continuar su
tramite en la Oficina de Asesoria Juridica, teniendo en cuenta el
Informe N°® 772-2011-OAJ/IMPT con H.T. N° 9504con 33 folios, adjunto

al presente.

c.c Archivo
RLF/yca.-

Atentamente, oo

S dyteaasa




SAGRIPALIDAD PROVINGIAL 132 TACNA Lﬂ/
GERENCIA DE ADMIMNISTRACION

f{. !.» L

INFORME N#j\f -2011-CAJIMPT R EF i bay
A - LIC. RAMON LAURA FLORES '

GERENTE DE ADMINISTRACION
DE : ABOG. ALVARO ZACARIAS VALDERRAMA

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
ASUNTO : PROYECTO DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACION, EJECUCION

Y CONTROL DEL FONDQ FIJC PARA CAJA CHICA
REF. : INFORME N° 214-2011-SGT-GA/MPT

Reg. N° 2693
FECHA : TACNA, 22 DE SEPTIEMBRE 2011

Tengo el agrado de dirigirme a Usted; e informar que con documento del rubro
Referencia, la Sub Gerente de Tesoreria de esta Municipalidad Provincial, se dirige a su Despacho con la
finalidad de alcanzar el Proyecto de Normas para la Administracién, Ejecucion y Control del Fondo Fijo
para Caja Chica, para su revision; y, una vez revisado, remitir a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto
y Racionalizacidn para su revisién y aprobacion respectiva.

Al respecto, resulta necesaric manifestar que es su Despacho, quien tiene que
proceder a su revisién, siendo un decumento técnico que corresponde a su Administracion; y luego es la
Oficina de Planeamiento, Presupuesio y Racionalizacion, la que debe emitir pronunciamiento por
corresponder.

Es todo cuanto i

Atentamente, /

FERT]

c.c.Arch.
AZVircm
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INFORME No.71*1-2011-SGT-GA/MPT

PRERVREE A

S MECEALIIAD PRI
, R

a3 Al Ll

LIC. RAMON LAURA FLORES
Gerente de Administracion

CPCC ONDINA PALZA VELARDE | =
Sub. Gerente de Tesoreria, P lc; S
PROYECTO DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACION;

EJECUCION Y CONTROL DEL FONDO FIJO PARA CAJA
CHICA

Tacna, 09 de Agosto del 2011

Me es grato dirigirme a Usted, para alcanzar a su despacho el

proyecto de Normas para la Administracion, Ejecucién y Control del Fondo Fijo
para Caja Chica, para su revisién y /o proponer algunas modificaciones al proyecto

de Directiva.

Una vez revisado el proyecto de directiva debera ser remitida

a la OPPYR. para su revisidon y aprobacién por el 6rgano correspondiente.

pertinentes

Atentamente;

C.c. archivo

Es todo lo que informo a Usted para su conocimiento y fines

R
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NORMAS PARA LA ADMINISTRACION, EJECUCION Y CONTROL DEL
FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

1. OBJETIVO

Establecer y normar los procedimientos necesarios para la administracion,
gjecucion y control del fondo fijo para caja chica en la Municipalidad
Provincial de Tacna.

2. FINALIDAD

¢ Lograr una administracion eficaz y eficiente de los recursos
disponibles.

s Optimizar y/o racionalizar el uso del dinero en efectivo.

» Establecer el procedimiento para 1a administracion, manejo y control
de un monto fijo reembolsable de recursos publicos financieros.

+ Determinar los montos requeridos para el funcionamiento del fondo
fijo para caja chica de acuerdo a ia necesidad de disponibilidad
inmediata.

« Normar el procedimiento para el otorgamiento del fondo fijo para caja

chica, la reposicién de los fondos, asi como la rendicién de cuenta
documentaria de los mismos.

3. BASE LEGAL

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias
Ley N°28112 , Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico

- Ley N°28412 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

- Ley N° 27785 Ley del Sistema Nacional de Control y de Contraloria
General de la Republica

- Ley N°® 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publice para el aio fiscal
2011,

Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria N° 28693

- Directiva N° 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria para los
Gobiernos Locales, aprobada mediante R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y
Disposiciones Complementarias y Modificatorias aprcbada con

&



Resolucién Directoral N°001-2011-EF/77.15, Disposiciones

Complementarias a la Directiva de Tesoreria
Normas Generales de Tesoreria aprobado segun Resolucion Directoral

N°026-80-EF/77-15
- Resolucion Directoral N°004-2011-EF/77.15 que modifica el literal b. de!
numeral 10.4 del articuio 10°de la R.D.N°001-2011-EF/77.15

4. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio en todas
las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Tacna.

5. PROCEDIMIENTOS

5.1DE LA HABILITACION Y DESTINO DEL FONDO FIJO PARA CAJA
CHICA

Mediante Resolucion que expida la Alcaldia se autorizara la apertura de
“Fondo Fijo de Caja Chica”, la Resolucién que contendra lo siguiente:

- Nombre del Responsable o Encargado Unico de su Administracion y/o
Responsables a quienes se encomiende el manejo
Nombre de los funcionarios u oficinas distantes de la Tesoreria, a cuyo
nombre se giran cheques para el fondo.

- El monto total de habilitacion de Fondo Fijo de Caja Chica, se realizara
de acuerdo a sus prioridades para las siguientes Unidades Organicas:

o Para Sede Central de Funcionamiento

Para la Gerencia de Servicios Publicos Locales

Gerencia de Ingenieria y Obras

Estaciones de Servicios

Equipo Mecanico

o Gerencia de Terminales Terrestres
El tipo de gasto debe estar conforme a su especifica del gasto vigente
l.a exigencia de rendir cuenta documentada.

- Se autorizara la adquisicién de bienes, otros gastos de servicios vy
excepcionalmente viaticos no programables a las unidades organicas de
la municipalidad, segun la necesidad del servicio, siempre que sean
gastos menores que demanden su cancelacién inmediata o que por su
finalidad y caracteristicas no puedan ser debidamente programadas.

o O 0 O



5.2DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

52.1 Limite y Concepto del Gasto.

El monto maximo para cada pago con cargo a la Caja Chica no
debe exceder del veinte por ciento (20%) de una UIT vigente.

En los casos que por razones justificadas requieran ser atendidos
con montos mayores a lo sefalado en el parrafo precedente,
hasta un maximo de 90% de una UIT vigente, debera contar con
el Ve B® del Gerente de Administracion.

5.2.2 Niveles de Autorizacion del Gasto

Cada desembolso de dinero del Fondo Fijo de Caja Chica, debe
de requerir la previa autorizacién para gastos menudos, monto
que sera autorizado por el Gerente respectivo.

5.2.3 Del Encargado de Caja Chica

Se desempefiara como encargado del Fondo Fijo de Caja Chica,
el trabajador del area que tenga relacion laboral de caracter
Permanente con la Institucién,

El encargado del Fondo de Caja Chica sera el responsable del
manejo, custodia y rendicion de los fondos asignados.

Son funciones del Encargado:

- Administrar el Fondo Fijo de Caja Chica asignado cifiéndose
estrictamente al flimite y concepto de!l gasto, a las
autorizaciones y demas normas establecidas en esta
directiva.

. Cautelar y custodiar que el dinero del fondo de Caja Chica
asignado este rodeada de condiciones que impidan la
sustraccion o deterioro del dinero en efectivo y se mantengan
preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio
similar, guardado con las seguridades del caso y dentro del
local de la institucion, bajo responsabilidad pecuniaria
personal.

- Los gastos deben ser sustentados mediante documentos de
pago, autorizados por la SUNAT , segun el Reglamento de
Comprobantes de Pago segun Resolucion N°141-
2010/SUNAT y sus modificatorias, verificando que cada




factura, boleta de venta u otro comprobante de pago sea

reconocido y emitido de conformidad con lo establecido por
la SUNAT el mismo que debera contar con el Visto Bueno del
Gerente, Sub. Gerente y Jefe de Oficina.

- Elencargado del fondo de caja chica debera verificar que en
el reverso de los comprobantes de pago se indique el destino
y motivo del bien y/o servicio que origino el gasto, asi como
la firma de la persona que ejecuto el gasto.

- Debera otorgar las facilidades necesarias para la ejecucion
de arqueos Sorpresivos y programados por parte de las areas
pertinentes.

5.2.4 Del Manejo del Fondo

El manejo de fondos de caja chica, asignado al encargado, queda

condicionado a la observancia de los siguientes procedimientos:
El personal que requiera contar con un bien y/o servicio
determinado solicitara al responsable del manejo del Fondo de
Caja Chica, a través de la autorizacion provisional para Gastos
Menudos el Gerente de Administracion autorizara el monto
previa disponibilidad presupuestal y financiera.

. Autorizada la solicitud del fondo los gastos efectuados deben
justificarse documentadamente dentro de las 48 horas de la
entrega correspondiente.

- En caso de que el trabajador que realice la gestion de
adquisicion excede injustificadamente el plazo fijado en el
parrafo precedente para rendir cuenta, el encargado del Fondo
de Caja Chica informara directamente al Sub Gerente de
Desarrollo del Capital Humano, a fin de que el importe sea
cargado en la cuenta personal del trabajador, sin perjuicio de
iniciar la sancion que pudiera aplicarsele.

- Queda terminantemente prohibido regularizar gastos no
autorizados.

- El responsable del fondo, como sefial de cuiminacion del
proceso, procedera a estampar en los Comprobantes de Pago
con un sello de "“RENDIDO", para que este no pueda ser
utilizado posteriormente para otras rendiciones.

5.2.5 Rendicion de Cuenta del Fondo de Caja Chica

e
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- Para efectuar la rendicidn de cuenta del Fondo Fijo de
Caja Chica, el Encargado numerara los comprobantes
definitivos que sustenten el gasto, previamente visados
segun los niveles de autorizacion establecidos en la
presente directiva y los anotara ordenadamente en la
“‘Rendicion de Cuenta del Fondo Fijo de Caja Chica con el
sello de Rendido”.

- La rendiciones de cuentas del Fondo de Caja Chica que
tuvieran observaciones no seran materia de reembolso
hasta subsanar las mismas.

5.2.6 Reposicion del Fondo de Caja Chica

Para la reposicion de fondos fijos de caja chica, se debera seguir

los siguientes procedimientos:

El responsable del manejo del fondo, con la finalidad de cubrir
los requerimientos en forma oportuna, podra solicitar la
reposicion, cuando su ejecucién haya alcanzado un nivel
minimo equivalente al 60% del fondo asignado.

- El Gasto en el mes no debera exceder las veces del monto
constituido  segun sea autorizado en la Resolucion de
Alcaldia.

- Para la reposicién correspondiente, el responsable debera
efectuar la rendicién de cuenta equivalente al monto de
solicitud de reposicion.

5.3DE LA GARANTIA O SEGURO DE CAUCION

Para los encargados del manejo de Fondos Fijos de Caja Chica, el Sub
Gerente de Tesoreria estimara segun el monto manejado, la necesidad
de establecer instrumentos de garantias o seguros de caucion,
tendientes a un eficiente manejo de dichos fondos.

5.4DEL CIERRE DE LOS FONDOS

Seran causales para el cierre o suspension de los Fondos Fijos de Caja
Chica, los siguientes:

a. Cuando en su manejo se haya desvirtuado los objetivos de su
creacion.

L .
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b. Por reversidn voluntaria a cargo de sus responsables, al
considerar innecesario su funcionamiento.

¢. Por cierre del periodo fiscal en el que se produjo la entrega, para
de esta manera afectar la ejecucion presupuestaria y los
resultados del ejercicio.

5.5 ARQUEOS DE FONDO DE CAJA CHICA

Es la Gerencia de Administracién a través de la Sub Gerencia de
Tesoreria y Contabilidad los responsable de practicar arqueos
sorpresivos y programados por lo menos una vez al mes y
selectivo de conformidad a las Normas Generales de Tesoreria
aprobadas con Resolucion Directoral N°026-80-EF/77.15.

5.6DEL CONTROL POSTERIOR DE LOS FONDOS

Correspondera a la OC!

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los Servidores de la Municipalidad tendran en cuenta la observancia y
aplicabilidad de lo sefialado por la presente directiva y normas vigentes
relacionadas al Uso de los Fondos Fijos de Caja Chica, en tanto que los
encargados de solicitar y ejecutar los Fondos Fijos de Caja Chica seran los
directos responsables de rendir cuentas, no solo de los objetivos a los
cuales se destinaron los fondos que les fueron confiados, sino también de
la forma y resultado de su aplicacion.




—

LTI AL

El Pereano
Lima, miéreoles 26 ds enero de 2011

W NORMAS LEGALES

434915

Aduaneros y la Pirateria, conformada, entre otros, por un
representante del Ministerio de Economia y Finanzas, con
rango de Viceministro;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 283-2010-
EF/10, de fecha 15 de junio de 2010, se designé al sefior

Carlos Casas Tragodara, ent su condiclén de Viceministro .

de Economia como representants dal Ministerio de
Economia y Finanzas ante la Comisidn de Lucha contra
lcs Dslitos Aduaneros y fa Piraterla, creada por la Ley N°
27596, modificada por la Ley N° 29013;

Que, por Resolucidn Suprema N° 141-2010-EF, se
aceptd la renuncia del sefior Carlos Casas Tragodara,
al carge de Viceministro de Economia dal Ministerio de
Econcmia y Finanzas;

Que, el sefior Carlos Casas Tragodara ha pressntade
st renuncia a la citada representacion, la que es pertinente
aceptar y designar a su reemplazo;

De conformidad con 1o dispuasio en la Ley N° 29158,
Ley Organica del Peder Ejecutivo, la Ley N* 27594 - Ley
que regula 'a participacion del Poder Ejecutiva en el
nombramiento v designacién de funcionarios piblicos y
las Leyes N° 27595 y N° 29013;

SE RESUELVE:

Articulo 1°- Aceptar la renuncia presentada por el
sefior Carlos Casas Tragodara como representante del
Ministerio de Economfa y Finanzas, anta la Comision de
Lucha contra los Delitos Aduaneros v la Piraterfa, creada
por la Ley N° 27585, modificada por la Ley N°® 25013,
dandosele las gracias por los servicios prestados,

Articulo 2°.- Designar al sefior Femando Jesls Toledo
Arburda, Viceministro de Economia como represantante
del Ministerio de Economia y Finanzas ante la Comision de
Lucha contra los Delitos Aduaneros v la Pirateria, creada
por la Ley N° 27595, modificada por la Ley N°® 29013,

Articulo 3°- Remitir copia de la presente Resclucion
Ministerial al Ministro de la Produccién y-a los interesados
para los fines pertinentes.

Reglstrese, comuniguiese y publiquese.

ISMAEL BENAVIDES FERREYROS
Ministro de Economia y Finanzas

5948784

Aceptan  renuncia y  designan
representante del Ministro de Economia
¥y Finanzas para asistir a las sesiones
del Consejo Directivo del Programa
Nacional de Apoyo Directo a los Mss
Pobres - JUNTOS

RESOLUCION MINISTERIAL
N° 054-2011-EF/10

Lima, 24 de enaro de 2011
CONSIDERANDO:

Que, en el marco del Plan Nacional para la Superacion
de la Pobreza, mediante Dacreto Supremo N° 032-2005-
PCM. modificado por Dacreto Supremo N° 062-2005-
PCM, se cred el Programa Nacional de Apoyo Directo a
los: Més Pabres - JUNTOS, con la finalidad de ejecutar
transferenclas directas en beneficio de las familias mas
pabres de las zonas rurales y urbanas;

Qus, el articulo 3° del Decreto Supremo N° 032-2005

* ¥ su modificatoria dispone que dicho Programa contarg

con un Consejo Directive que serd su mas alta autoridad
sjecutiva, y estd conformado, entre otros potr el Ministra
ge Econemlia y Finanzas, astablecienda gue los sefiores
Ministros de Estads podran designar funcionarios de 1a
Alta Direcclén de sus respeciivas Ministerios para que los
representen en las sesiones del Consejo Directivo,

Que, mediante Resolucién Ministerial N® 025-2010-
EF/10, se designs al sefior Carlos Casas Tragodara,
8n su condicién de Viceministro de Econamla como
representante del Ministro de Economia y Finanzas

para que asista a las sesicnes del Consejo Directivo deal’
Programa Nacional de Apoyo Directe a los Mas Fohres
- *JUNTOS"; ’

Que, por Resolucién Suprema N° 141-2010-EF, se’
aceptd la renuncia del sefior Carlos Casas Tragodara, -
al cargo de Viceministro de Economia del Ministerio de,
Economla y Finanzas! -

Que, el sefior Carlos Casas Tragodara ha presentado?
U rehuncia a la citada representacion, ia que es pertinente !
aceptar y designar a su reermplazo;

De conformidad con lo dispuesto en ia Ley N° 29158;
Ley Orgdnica de! Poder Ejecutivo y los Decretes Supremos
N%s. 032 y 062-2005-PCM; !

SE RESUELVE:

Articulo 1°~ Aceptar la renuncia presentada por el
sefior Carlos Casas Tragodara como representante del
Ministro de Economia y Finanzas ante las sesiones oel
Consejo Diractivo del Programa Nacicnal de Apoyo Directo
alos Mas Pobres - “JUNTOS", para el que fuera designado
mediante la Resolucién Ministerial N° 025-2010-EE/1 0.
dandosele las gracias por los servicios prestados. ‘

Articule 2°- Designar al sefor Fernando Jests:
Toledo Arburia, Viceministro de Economia para que eny
representacion del Ministro de Economia y Finanzas asisia
alas sesiones dei Consejo Directivo del Programa Nacianal*
de Apoyn Directo a los Mas Paobres — "JUNTOS".

Articulo 3°.- Remitir copia de la presente Resolucion
Ministerial al Fresidente del Conseje Directivo de
Programa Nacional de Apoyo Directo a Jos Mas Pobres -
“JUNTOS" y a los interesados para los fines pertinentes,

Reglstrese, comuniquese y :Subllqu ese,

ISMAEL BENAVIDES FERREYROS
Ministro de Ecanornia y Finanzas

594878-5

Dictan disposiciones complementarias’
4 la Directiva de Tesoreria aprobada
por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y
sus modificatorias, respecto del cierre
de operaciones del Aiio Fiscal anterior,
del Gasto Devengado y Girado y del uso
de la Caja Chica, entre otras

RESOLUCION DIRECTORAL
* N® 001-2011-EF/77 .15

Lima, 21 de enero de 201t
CONSIDERANDO

Gue, 8! inclso e) del artlculo 6° de ia Ley WO 28693, .
Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria faculta
a la Direccién Nacional del Tesora Publico a establecer |
normas que orienten la programacion de caja en el nivel
descentralizado, y que el articulo 23° de la misma Ley
dispone que para dicha programacion se consideran
aspectos vincuiados a la determinacién y percepcién de
‘os fondes plblicos asl como las pricridades de gasto, por
lo que es necesario establecer un mecanrismo durante el .
primer trimestre del presente Afic Fiscal que permita la
continuidad del proceso de la programacion de la ejecucién
presunuestal ya Iniciado a través del SIAF-SP (Médulo del
Proceso Presupuestario) y que determina la autorizacion
por parte de la Direccién Nacional del Tesora Publico det |
Calendario de Pagaos Mensual como Hmite para e Gasto
Girade de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades:

Que, la Sétima Disposicidon Complementaria y Final de .
la Ley N® 20628, Ley de Equilibrio del Presupuesta del
Sector Plblico para el Afio Fiscal 2011, establece que el
registro del Gasto Devengado no pagado dentro de los
treinta -(30) dias siguientes de su procesamiento en el
SIAF-SP sélo puede ser cancelado previo conocimiento
defl respectivo érgano de control institucional; asimisma,
que el Gasto Devengados registrado al 31 de diciembre
de cada Afio Fiscal, incluyendo el correspandiente al afio
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a. Planilla de Remuneraciones y pensiones y otras
abligaciones relacionadas a los conceptos Refribuciones
y Complementos, y Otros Beneficios considerados en
el Clasificader de los Gastos Pulblicos, Relacién de
Contratos de Administracién de Servicios {CAS), de los
comprendides en los programas SECIGRA y SERUM,
propinas a practicantes, Servicios No Personales de los
proyectes de inversion, beneficiarios de los programas
sociales de alcance nacional, y las retenciones de las
planilias por mandato judicial, cuyos pagos se efectuen
& través del Banco de la Nacién, utilizando el c6dig de
docurnento ‘084" (Carta Orden Electronical.

Para los pagos que se realicen a través de entidades
distintas dei Banco de la Nacién, se utiliza el cédigo de
documento ‘088" (Carta Orden). )

b. Alos proveedores del Estado, a través de entidades
del Sistema Financierc Nacional, en cuyo caso se utiliza
el codigo de documento ‘081’ (Transfersncia a Cuenta de
Terceros - CCH.

Articulo 8- Uso de cheques en forma
excepeional

Unicamente se puede efectuar giros mediante cheques
an los casos establecidos en el artlculo 31° de la Directiva
de Tosoreria N® 001-2007-EF/77.15 y madificatorias, bajo
responsabilidad del Director General de Administraclén o
quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora.

Articuio 9°.- Depésito de cheques en cuentas
bancarias

Los cheques emitides por las Unidades Ejecutoras y
Municipafidades por montos mayores a tres (3} Unidades
Impositivas Tributarias (UITs), se depositan en las
cuentas bancarlas de los beneficlarics, para cuyo efecto,
en el mencionada cheque se consignaré la frase “Para
abono en cuenta”, con excepcidn de los emitidos para
la ejecucién en ta modalidad Encargo a Parsonal de la
institucion y Caja Chica.

£s responsabilidad det Director General de
Administracion o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora y Municipalidad, el cumplimiento del presente
articulo.

Articulo 10°.- De la Caja Chica

101 La Caja Chica es un fondo en efectivo gue
puede ser constituide cdn Recursos Publicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto- institucional
para ser destinado Unicementa a gastos menofes gue

demanden su cancelacion jnmediata o gue, por su -

finalidad y caracteristicas, no puedan ser dsebidarmente
programados. .

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de
viaticos por comisiones de servicio no programados
y de los servicios basicos de las dependencias
desconcentradas ubicadas en zonas distantes de la
sede de la Unidad Ejecutora, en este dltimo case,
cuando se determine no utilizar la modalidad del
Encargo a Personal de [a Institucién a que se contrae
e articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF177.15 y modificalorias. :

10.2 Las Unidades Ejecutoras y Municipalidades
pueden conshituir séle una Caja Chica por fuente de
financlamiento.

10.3 Debe sstar rodeada de condiciones que impidan
la susiraccion o deteriore del dinero en efectivo y se
mantienen, preferentemente, en caja de seguridad ¢ en
otro medio similar.

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria
06 y (7.aprobada por la Resolucién Directorat N° 026-80~
EF/TT.15 y, adiclonaimente, a lo dispuesto en &l presente
articulo:

a. £ documento sustentatorio para la apertura de
ja Caja Chica es la Resolucién del Director General de
Administracion, o de gquien haga sus veces, en la que s&
sefiale la dependsncia a a que $& asigna la Caja Chica, el
responsable nico de su administracion, los responsables
a quienes se encamienda el manejo de parte de dicha
caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo
para cada adquisicion y jos procedimientos y plazos para
ia rendicion de cuentas debidamente documentada, entre
otros aspectos.

b. El monto maximo para cada adguisicion con carge
a la Ca)a Chica no debe exceder dei diez por ciento (10%)
de una WT saivo los destinados de manera excepcional
al pago de los congeptos sefialados en el segundo parrafo
del numeral 10.1 precedente.

L ¢,El gasto en el mes con carge a dicha Caja no debe
exteder de tres veces el monto constituido, indistintamente
del némero de rendlciones documentadas que pudieran
efectuarse en el misme perlodo.

d. Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre
del responsable de la administracién de 1a Caja Chica o
de los responsables en las dependencias a favor de las

cuales se asigne diche fondo.

e. No estd permitida la ertrega provisicnal de recursos
con cargo a la citada Caja, excepto cuands se autorice en
forma expresa e individualizada por gl Director General de
Administracidn, o quien haga sus veces, en cuyo caso los
gastos efectuados deben justificarse documentadamente
d de las 48 horas de la enfrega correspondiente.

£ Director General de Administracion, o quien
h sus veces, debe aprobar una Directiva para fa
administracién de 'a Caja Chica, en la misma oportunidad
de su constitucién, y disponer la realizacién de arquecs
inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo del Organo de Contral Institucicnal.

g. Parte de las acciones a ser desarroiladas en los
arqueos debe reflejarse en un estado mensual de las
eniregas, & que se refiere el inciso precedente, con
indicacién de la persona receplora, montos, finalidad,
periodo transcurrido entre su entrega y rendicién ©
devolucidn y nombre del funcionaric que la autorizé,
esiableciéndose las medidas correctivas pertinentes.

10.5 Precisase que la denominacidn "Caja Chica” es
aplicatie indistintamente para el "Fondo para Pagos en
.Efectivo" o el "Fondo Fijo para Caja Chica’.

Articuto 11°. Disposiclones adicionales para el
uso del Encargo a personal de la Institucion

La modalidad de pago "Encargo a personal de
la institucion” a que se contrae el artfculo 40° de !a
Directiva de Tesoreria N° D01.2007-EF/77.15, aprobada
por la Resolucidn Directoral N° 002-2007-EF/77.15 ¥

modificatorias, para la ejecucion de las actividades de

intefigencia calificadas de aclierdo a Ley como de caracter
“Reservado”, a cargo delas dapendencias del Ministario del
Intarior, Direccién Nacional de Inteligencla y del Ministerio
de Defensa, Incluyendo las correspondientes rendicionas
de cuentas, se sujetan al procedimiento establecido en
la Directiva aprobada en aplicacion de lo dispuesto en la
Ltm N° 28684, Ley del Sistema de Inteligencia Nacional-
SINA.

Articulo 12°.- Administracién de recursos que
captan las Unidades Operativas )

Los Recursos Directamente Recaudados que captan
tas Unidades Operativas que forman parte de una Unidad
Ejecutora, en concordancia con el principio de Unidad de
Caja, se centralizan en la respectiva cuenta bancaria de
la Unidad Ejecutora.

Excepcionalmente, las Unidades Operativas que por
razones de liimitacion de oferta bancaria en su localidad,
se vean imposibilitadas de efectuar ef deposito de dichos
recursos en o plazo de 24 horas sefialadoc en la Directiva
de Tesoraria N° 001-2007-EF/77.15, podran efectuar
directamente los gastos y depositar los saldos de acuerdo
alas condiciones y los plazos que se sefale enla Directiva,
que para e! efecto serd aprobada por la maxima autoridad
de la cerrespondiente Unidad Ejecutora.

Articulo 13° .- Devolucion de saldos de Convenios
des Administracién de Recursos '

Los Recursos Ordinarios ao utilizados al 31 de marzo
de 2011, de los Convenios de Administracion de Recursos,
costos compartidos y otras modalidades similares
referidos en la Undécima Disposicién Complementaria vy
Final de la Ley MN® 29626, Ley de Prasupuesto del Secler
Publico para el Afo Fisca!l 2011, son depositados por las
Unidades Ejecutoras de las entidades suscripteras de
los mencionados Convenios, en la Cuenta Principal del
Tesoro Publico, mediante Papeleta de Deposltos (T-8),
hasta el 29 de abril de 2011 y se registran en el SIAF-5P,
informando a fa Direcclén Nacional del Tesoro Plblico.
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Articulo 14°.- De las cusntas bancarias para la
administracién de las Transferencias Financieras
) Las . Transferencias Financieras gue en aplicacién de
1o dispuesto en el segundo parrafo del numeral 15,1 del
“arficulo 15° de la Ley N° 29626, Ley de Presupuesio del
' Sector Plblico para el Afic Fiscal 2011, san otorgados por
|as Unidades Ejecutoras del Gobierno Nacional a favor de las
_Emypresas Pblicas, con cargo a la fusnte de financiamiento
“Regursos Ordinarios, se administran en cuentas bancarias
"en el Banco de la Nacion autorizadas poria DNTP, a solicitud
'de 1a mencichada Unidad Ejectitora.

Articuio 15°.- De los montos no utilizados de las
Transferencias Financleras

1. Los montos no utiizados de las Transferencias
Financieras, que en el marco de los respectivos convenios
suscritos deben ser devuettos, son deposttades direciamente
por la Entidad Publica recaptora de |a miama, en la Cuenta
Principal del Tesoro Publico, & ia Transferancia Financiera
proviene de fondos centrafizados en dicha Cuenta Principal,
o de ser el caso, en |a cuenla bancaria de la fuente de

- financiamiento que corresponda, y & registra en el SIAF-SP,
utlizando el Tipc de Cperacion ingreso — Gasto (Y/G).

2 Los saldos no utilizados al clerre del Afio Fiscal
2010, de las transfarencias referidas en el articulo 14°
precedente, son depositados por la Empresa Publica
‘recaptora de ias transferencias en la Cuenta. Principal del

,Tesoro Pablico N° 00-000-299294, hasta el 28 de febrero
de 2011, e informa a ia DONTP.

4. Los saldos at 31 de diciembre de 2010 de las
Transferencias Financieras 2 gue sé contrae el Decreto de
Urgencia N° 088-2010, por la cual se dictan medidas en
relacion a la intangibilidad de los recursos det “Fondo para
1a Reconstruccidn — Sismo 15 de agosto de 2007", creado
por el Decreto de Urgencia N° 026-2007, se depositan en la
cuenta N° 00-068-253601 en el Banco de ta WNacion, durante
el mes de febrero de 2011, informando a la DNTP.

4. Es responsabilidad de la Unidad Ejecutora ¥
Municipalidad que reaiizb la Transferencia Financlera
efectuar el seguimlento y monitoreo correspondiente para
"gl cumplimiento de o dispuesto en el presente articulo.

Articulo 16°~ De los Recursos Diractamente

" Recaudados de las Universidades

A partir de marzo del Afio Fiscal 2011, los Recursos
Directamente Recaudados de las Universidades Publicas
36 gjecutan unicamente a través de la Cuenta Central
‘RDR gue la DNTP autoriza en el Banco de la Naclén a
nombre. de cada una de ias citadas universidades, y se
sujetan al procedimiento establecido en la Resalucion
Directoral N° 051-2001-EF/77.15, publicada en el Diario
Cficial ! Peruano el 30 de setiembre de 2001. '

Para tal efecto, las Universidades Publicas proceden
.a trasladar los Recursos Dirsctamente Recaudados que
.mantienen en otras cuentas en el Banco de la Nacion a
entidades ds! Sistema Financiero Nacional a la Cuenta
Cantral RDR sefialada en el pamrafo precedents, con
gxcepcion de los importes que permitan eféctivizar los
cheques que se emitan hasta el 28 de febrero de 2011.

Articulo 17°.- Otras precisiones

. Precisase que !a referencia a “Calendaric de
Compromiscs” en la Diractiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15, aprobada por ia Resolucion Directorai N° 002-
2007-EF/77.15 y modificatorias, debe ser entendida como
"Presupuesto institucional’, y en &l caso del segundo
parrafo det articulo 20° de la misma Directiva, debe
‘entenderse como "Calendario de Pagos Mensual®.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Unica.- Derdguese los articulos 35°, 38°, 37°, BE?, 91°,
93° de ia Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15,
aprobada por la Resolucién Directoral N° 002-2007-
EFT7.A5y modificatorias.

Registrese, comuniquese y publiquese.
CARLOS DIAZ MARINOS

Director General
Direccion Nacional del Tesore Publico

Modifican la Directiva “Preparacién
y Presentacion de Informacién Presu-
puestaria, Financiera, Complementaria
y de Metas de Inversion para 12
Elaboracién de la Cuenta General
de la Republica por las empresas ¥
entidades de tratamiento empresarial
del Estado™

RESOLUCION DIRECTORAL
M° 001-2011-EF/93.01

Lima, 14 de enero de 20M

Visto: El Memoranda N° 005-2011-EF/G3.16 de la
Dirsccién de Empresas Piblicas de la Direccién Macional
de Contahilidad Pablica, referents a la modificacian de os
formates y otros de la Directiva N¢ 001 _2010-EF/83.01.

CONSIDERANDG:

Que, los incisos 8) ¥ b) del articulo 7° ge la Ley N°
28708, Ley General dél Sisterna Nacional de Contabilidag,
sefialan coma atribuciones de la Direccidn- Nacional
de Contabilidad Pdblica, entre otras, la de aprobar las
nommas y procedimientos de contabilidad que deben regir
an &l sector publico; ¥ elaborar la Cuenta General de 12
Republica;

Que, la Resolucidn Directoral N 003-201 0-EF/93.01
aprobé la Directiva N° 001-2010-EF/83.01, “Prgparacion v
Presentacién de Infermacion Presupuestaria, Financiera,
Complementaria Y de Metas de Inversién para !a
Elaboracion de la Cuenta General de la Republica par
las empresas y entidades de tratamiento empresarial del
Estado”, Directiva vigente a partir del cierre del ejercicio
fiscal 20089,

Que, mediants Resolucion Diréctaral N° 045-2008-
EF/76.01 y sumedificatoriala Resolucian Directoral N° 043-
3009-EF/76.01 de la Direccidn Nacional del Presupuesto
Publico se aprobaron los nuevos Clasificadores de
Ingresos y Gastos Presupuestarios, con el proposito de
adecuarse a los esténdares intemacionales en materia
presupuestaria, facilitando el registre de 1as tfransacclones
econbmico-financieras y permitiendo generar informacion
confiable simétrica entre ingresos y gastos, comprensible,
oporiuna, consistante y automatizada, para la elaboracién
de los estados financieros ¥ presupuestarios

Gue, mediante Resolucidn N° 041-2008-EF/94 del
Consejo Normativo de Contabilidad se aprobc el uso
obligatorio por parte de todas las empresas piblicas y
privadas del Plan Contable General Empresarial (PCGE) a
pariir del afio 2010:1a Resolucién N° 042-2009-EF/94 de}
Consejo Normative de Contabilidad dispuso difefir el uso
obligatcrio del Plan Contable General Empresarial (PCGE}
hasta el 01 de enero de 2011, con aplicacion oplativa en el
afio 2010; y la Resclucién N°'043-20410-EF/94 del Consejo
Normativo de Contabilldad aprobd la version modificada
del Plan Contable General Empresarial (PCGE),

Que, de acuerdo a los considerandos precedentes.
as necesario aprobar la modificacion de los formatos de
informacién financiera y presupuestaria de cierre contable
parala elaboracion de fa Cuenta General de la Repiblica;
asi como se requiere Incorporar informacion en 0%
numerales 4.3 y 4.5, y modificar el literal d) det numeral 12
de la Diractiva N® 001-2010-EF/93.0%;

Estando alo propueste por las direcciones de Empresas
POblicas y de Andlisis, Consolidacion y Estadistica, y con
el visado de la Direccion de Normatividad; v,

En uso de las atribuciones conferidas por el articuic
47° de la Ley N° 28112, Ley Marca de 1z Administracion
Financiera del Sector Puablico ¥ gl articulo 7° de ia
Lay N° 28708, Ley General del Sistema Naciona! de
Contabilidad;

SE RESUELVE!

Articulo 1°.- Modificar la Directiva N° 001-2010-EF/93.01,
“Preparacion ¥ Presentacion de Informacidn Presupuestarnia,
Financiera, Complementaria y de Metas de Inversién para

e T L AL da 1a Banihlira nor Iag



Resolucion Directoral
N® 004-2011-EF/77 15

Lima, 07 de febrero de 2011

CONSIDERANDO:

Que, en el marco de Jo dispuesto en el articulo 6° de la Ley N° 28112, Ley Marco de /a
Administracion Financiera del Sactor Publico, las Unidades Ejecutoras y Municipalidades
constituyen el nivel descentralizado u operativo del Sistema Nacional de Tesoreria, resulla
pertinente establecer que la determinacion de la cuantia de los pagos que cargo a la Caja
Chica, forman parte de sus competencias y responsabilidades de manera que les permita el
adecuado uso de dicha modalidad de pago, teniendo en cuenta su finalidad y caracteristicas
para la atencion de contingencias y en funcion a las particulanidades institucionales:

De conformidad con el ingiso j} del arficulo 6° de la Ley N° 28693, Ley General del
Sisfemna Nacional de Tesoreria, con el numeral 2 del articulo 47° de la Ley N 29158, Lay
Orgénica del Poder Ejecutivo y con el articulo 18° del Decrefo Legisiativo N° 183, Ley

Orgénica del Ministerio de Economia y Finanzas, modificada por el Decreto Legisiativo N
325;

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- Modifiquese ef literal b. del numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucion
Diractoral N° 001-2011-EF/77.15, el mismo que quedarg redactado de la siguiente manera.

(..)

“b. El monto méximo para cada pago con cargo a la Caja Chica no debe exceder del veinle

por ciento (20%) de una UIT, salvo los conceplos a que se refiere el sequndo parrafc del
numeral 10.1 precedente.

L.os casos que por razones justificadas requieran ser atendidos con montos mayores a fo
sefialado en el parrafo precedente, hasta un maximo de 90% de una UIT, deben estar
contemplados en la Directiva a que se contrae el literal f. del presente articulo.”

(...)

Reglistrese, comuniquese y publiquese

CARLOS DIAZ MARINGS
Director General
Direccidn Nacional def Tesoro Pubiico



MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECGCION NACIONAL DEL TESORO PUBLICO

- Decreto Supremao N° 182-78-EF
- Resolucion Ministerial N* 1174-72-EF/77.

V. ALCANCE
Comprende a las Tesorerias de las entidades del Gobiermo Central e Instituciones Plhiicas que
manejen fondos del Tesoro Publico.

Vi MECANISMOS DE CONTROL

- Se efectuaran argueos periddicos y sorpresivos dei Fondo.

. El custodio del Fondo sera una persona independiente del Cajerc y de aque! personal gue
maneje dinero o efectue funciones contables.

- Se mantendra debidamente archivadas las Resoluciones Directorales de aprobacion 0
modificacién del Fondo.

NGT-06USO DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA
Se utilizara el Fondo para Caja Chica para atender el page de gastos menudos y Urgentes. v
excepcionalmente viaticos nc programabiles y jornales.

L CONCEPTO
El Fondo Fijo para Caja Chica es aquel constituido, con caracter tnicoe, por dinero en efectivo de
monto fijo establecido de acuerdo a las necesidades de la entidad.

. OBJETIVO
Racionalizar el uso de dinero en efectivo.

. ACCIONES A DESARROLLAR

- Su manejo sera centralizado en el encargo Unico de cada Tesoreria, a nombre de quien
exclusivamente deberan ser girados ios cheques para la constitucion o reposicion det Fondo. Se
justifica el giro de cheques a nombre de otros funcionarios solo cuando se trate de oficinas
ubicadas en lugar distante de la Tesoreria y requieren efectuar pagos en efectivo.

- Las oficinas que requieran el uso de fondos en efectivo, estando ubicadas en el mismo lugar de
la Tesoreria, lo haran como parte del Fondo Fijo para Caja Chica, asignado al encargado unico

- Su monto sera establecido o modificado, en su caso, mediante Resolucion del Director General
de Administracion, o quien haga sus veces, teniendo en cuenta el flujo operacional de gastos
menudos.

- Los gastos deben ser sustentados mediante los documentos de page, debidamente autorizados.
por los cuales se haya entregado dinero en efectivo.

- Se atenderan pagos en efectivo, cuando se trate de gastos menudos y urgentes. tales como
refrigerio, portes, movilidad y ctros gastos menudcs, asi como el pago de jornales de servidores
iletrados y viaticos urgentes no programables, debidamente autorizados.

. La autorizacion de pago corresponde en todos los niveles a la maxima autoridad. 'a que podra
delegar esta potestad sin desmedro de su responsabllidad. La autorizacion sera conferida por
escrito o ribrica de los documentos sustentatorios del gasto.

- Para poder recibir nuevos fondos en efectivo se rendird cuenta documentada de la utihzacion.
por lo menos, de la penaltima entrega a la Direccion General de Administracién u Oficing que
haga sus veces, en el formato que para el caso utilice la entidad.

- La Resolucion aprobatoria del Fondo Fijo para Caja Chica, deheara contener:

a) Nombre del funcionario encargado Unico de su manejo.

b) Nombre de los funcionarios u oficinas distantes de la Tesoreria. a cuyo nombre s& giras
cheques para el Fondo.

¢} Nombre de los funcionarios a quienes se encomiende el manejo de parte del Fondo asignada
al encargado Unico.

NORMAS GENERALES DE TESORERIA APROBADAS POR LA RESOLUCION DIRECTGRAL N 026-50-8777 15
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION NACIONAL DEL TESORO PUBLICO

@) E)monto maximo del Fondo, en cada nivel ce manejo de fondos en efectivo

e) Elmonto maximo de cada pago en efectivo.

f) Eltipe de gastos a ser atendidos con el fondo.

g} La exigencia de rendir cuenta documentada, por lo menos de la penultima entrega. pars
recibir nuevos fondos en efectivo.

v. BASE LEGAL
- Decreto Supremo N° 248-68-HC
- Decreto Supremo N° 182-78-EF

V. ALCANCE

Comprende a las Tesorerias de los Gobiernos Locales, Sociedades de Beneficencia Publicas
Empresas Publicas y Seguro Social del Per, y al Gobiemo Central e Instituciones Publicas para
fondos que no sean del Tesora Publico.

vi. MECANISMOS DE CONTROL

. Se efectuaran argueos pericdicos y sorpresivos del fondc.

_ El custodio del Fondo sera una persona independiente del Cajerc y de aquel persanal que
maneje dinero o efectue funciones contables.

- Se mantendra debidamente archivadas las Resoluciones Directorales, © similares. de aprobacion
o madificacion del Fondo.

NGT-07 REPOSICION OPORTUNA DEL FONDQ PARA PAGOS EN EFECTIVO Y DEL FONDO
PARA CAJA CHICA

Se repondré oportunamente el Fondo para Pagos en Efectivo o el Fonda Fijo para Caja Chica previa

documentacion sustentatoria debidamenta auterizada.

1. CONCEPTO

La reposicion oportuna consiste en reintegrar una suma igual a los gastos efectuados. de acuerda 3
lo determinaco, en su caso, en las Normas Generales de Tesoreria NGT-05 v NGT-0&. prewva
verificacion de la documentacion sustentatoria.

i OBJETIVO

Cumplir & cabalidad con los fines para los que fueron creados el Fondo para Pagos en Efectivo vy &i
Fondo Fijo para Caja Chica,

ii. ACCIONES A DESARROLLAR

- Su oportuna reposicion se hara mediante solicitud escrita que formulara el custodio del Forda,
tan pronta el dinero en efectivo descienda a niveles que hagan necesarias nuevas habilitaciones

- Tn el caso de las entidades comprendidas en el Sistema de Pagos creado por los Decretos
Leyes Nos. 19350 y 19463, |a soliciiud de reposicion estard acompanada del formato "Rendicion
del Fondo para Pagos en Efectivo” (Directiva N° 8-74-EF/73.15).

- La unidad correspondiente procederd, previa verificacion, a reponer el Fondo dentro de las 48
horas de recibida la solicitud de reposicién.

V. BASE LEGAL

- Decreto Ley N® 19463

- Decreto Supremo N° 248-68-HC

- Decreto Supremo N° 182-78-EF

- Resolucion Ministerial N°® 1174-72-EF/77.

NORMAS GENERALES DE TESORERIA APROBADAS POR LA RESOLUCICN DIRECTORAL N N2E-EH-L5000 10
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION NACIONAL DEL TESORQ PUBLICO

V. ALCANCE
Comprende a las Tesorerias de las entidades del Gobierno Central, Instituciones Publicas. Empresas
Publicas, Gobiernos Locales, Sociedades del Beneficencia Publicas y Seguro Social del Per.

Vi MECANISMOS DE CONTROL
- Severificara la existencia de solicitudes de reposicion del Fonde.
- Se verificara el cumplimiento del plazo establecido para !a reposicion del Fondo

NGT-08 ARQUEOS SORPRESIVOS

Se realizaran argueos sorpresivos de todos los fondos y valores, ademas de los argueos hahifuates
de gperacion.

I CONCEPTO

Los arqueos sorpresivos consisten en comprobar en cualguier momento si et saldo en libros esta de
acuerdo con la existencia de fondos y valores.

1. OBJETIVO
Determinar la correccion y oportunidad de las operaciongs y redistros.

. ACCIONES A DESARROLLAR

- Se realizaran arqueos sorpresivos y simultaneos de tedos los fondes y valores gue mangja ia
entidad, incluyendo los que se encuentren en poder de los cobradores o agentes.

- Se jevantaran Actas de los arqueos gue se practiguen, consignando su conformidad o
disconformidad, las que seran firmadas por los responsables y los funcionarios que intervengan
en el arqueo.

- Se comunicara por escrito cualquier anormalidad al Titular de la entidad. con la celeridad
necesaria para la accion correctiva correspondients.

- Los arqueos sarpresivos se efectuaran por lo mencs una vez al mes.

- En los manuales y otros documentos administrativos se deberg fijar los cargos que tienen
responsabilidad para la realizacion de los arqueos.

Iv. BASE LEGAL
- Decreto Supremo N° 248-68-HC
- Decreto Supremo N® 182-78-EF

V. ALCANCE
Comprende a las Tesorerias de las enlidades del Goblerno Central, Insfituciones Publicas. Empresas
Publicas, Gobiernos Locales, Sociedades de Beneficencia Publica y Seguro Social del Perd.

Vi, MECANISMOS DE CONTROL

- E} Organo Interno de Control de la entidad, efectuard arqueos y ademas revisard las actas de
arquec efectuadas por la administracion.

- En el caso de organismos obligados a llevar la Contabilidad Gubernamental Integrada. el saldo
debera estar de acuerdo con el gue figura en el Parte Diario de Fondos y en el Formato do
Relacion de Giros {T-7). para el caso del Fondo para Pagos en Efactivo.

- Se verificara en los Manuales de Organizacion y Funciones y ge Procedimientos, los cargos dlie
tienen responsabilidad para efectuar ios arqueos sorpresivos.

- Se verificara la existencia de Actas de arqueos.

NGT-09 TRANSFERENCIA DE FONDOS

lLa transferencia de fondos dentro de la misma entidad a nivel de oficina o dependencia serz
efectuada sin el giro de cheques.

NORMAS GENERALES DE TESORERIA APROBADAS POR LA RESOLUCION DIRECTORAL M® 02E-50-L077 1
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INFORME N° 460-2011-OPPyR/MPT

AL Lic. Adm. Ramon Laura Flores. ~ s 4 hof* fim 0
Gerente de Administracion. -

DEL . Lic. Adm. Juan Cervantes Lopez.
Jefe de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion.

ASUNTO . Analisis, revisidn y aprobacion de la Directiva de normas para la
Administracion, ejecucion y control del Fondo Fijo para Caja Chica

REF. s Informe N° 214-2011-SGT-GA/MPT
Informe N° 772-2011-QAJ/MPT
Memorando N° 1069-2011-GA/MPT
REG. : N° 3902-OPPYR

FECHA : Tacna, 10 de Noviembre del afio 2011

Tengo el agrado de dirigiime a Ud. en relacidén a los documentos de la referencia
alcanzado a este despacho relacionado con la propuesta de la Directiva relacionada
con las normas para la Administracién, ejecucion y control del Fondo Fijo para Caja
Chica, para su revision, opinién y sugerencias del caso si fuere necesario, para su
posterior aprobacion mediante Resolucién de Alcaldia, para tal efecto debo de
informarle, precisarle y expresarle lo siguiente:

l.- MARCO NORMATIVO

1.1 Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972

1.2 Ley N° 28112, Ley marco de la Administraciéon Financiera del Sector Publico.

1.3 Ley N°® 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

1.4 Ley de Presupuestoc del Sector Publico para el afio fiscal 2011, Ley N° 29626

1.5 Ley N° 27785 Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General

de la Republica

Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria N° 28693

Directiva N° 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria para los Gobiernos

Locales, aprobada mediante R.D.N° 002-2007-EF/77.15 y disposiciones

complementarias y modificatorias aprobada con Resolucion Directoral N°

001-2011-EF/77.15, disposiciones complementarias a la Directiva de

Tesoreria.

Normas para el ejercicio de la Auditoria Interna en las entidades sujetas al

ambito de Control, aprobadas por Resolucién de Contraloria.

1.8 Normas Generales de Tesoreria aprobado segun Resolucién Directoral N°
026-80-EF/77.15

1.9 Resolucidn Directoral N° 004-2011-EF/77.15 que modifica el literal b. del
numeral 10.4 del articulo 10° de la R.D. N° 001-2011-EF/77.15

1
1
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1.100rdenanza Municipal N° 008-11, que aprueba la modificacion parcial del

Reglamento de Organizacién y Funciones —ROF de |a Municipalidad Provincial de
Tacna

Il.- ANTECEDENTES

2.1

22

2.3

24

2.5

2.6

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 0553-08 de fecha 25.02.08 se
aprobd la Directiva N° 001-2008-SGC-GA/MPT, que contiene los
procedimientos administrativos para la Liquidacion y Rendicion de Cuentas
de Usos de recibos de Egresos y/o Encargos internos de la Municipalidad
provincial de Tacna.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 0859-2010-MPT de fecha 03.06.10
se aprueba la Directiva N° 001-2010-SGT-GA/MPT “Normas para la
Administracion, ejecucién y control del Fondo Fijo para Caja Chica’ de la
Municipalidad Provincial de Tacna.

Que, mediante Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 de fecha
21.01.11 Dictan disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria
aprobada por la R.D.N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del
cierre de operaciones del afio fiscal anterior, del gasto Devengado y Girado y
del Usos de la caja Chica, entre ofras.

Que, mediante Informe N° 214-2011-SGT-GA/MPT de fecha 09.08.11 de la
Subgerente de Tesoreria, en la cual alcanza al Gerente de Administracion el
proyecto de normas para la Administracion, ejecucion y control del Fondo Fijo
para Caja Chica, para su revision y/o proponer algunas modificaciones al
proyecto de Directiva., para luego ser remitida a la OPPYR.

Que mediante Informe N° 772-2011-OAJ/MPT de fecha 22.09.11 de! Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica, en relacién al proyecto de normas para la
Administracion, ejecucién y control del Fondo Fijo para Caja Chica, en la que
manifiesta, que el Gerente de Administracion, tiene que proceder a su
revisidn, siendo un documento técnico que corresponde a su administracion, y
luego es la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, la que
debe emitir pronunciamiento por corresponder.

Que, mediante Memorando N° 1069-2011-GA/MPT de fecha 06.10.11 del
Gerente de administracion al Jefe de ia Oficina de Planeamiento, Presupuesto
y Racionalizacion, en relacion al proyecto de normas para la Administracion,
ejecucion y control del Fondo Fijo para Caja Chica, en la cual solicita su
opinion técnica y continuar su tramite en ta QAJ.

HI.- ANALISIS

3.1 Que, de acuerdo con el articulo IV y X respectivamente del Titulo Preliminar

de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, los gobiernos locales
representan al vecindario, promueven la adecuada prestacion de los servicios
publicos locales y el desarrollo integral, sostenible y armoénico de su
circunscripcién asi como “promueven el desarrollo integral, para viabilizar el
crecimiento econdmico, la justicia social y la sostenibilidad ambiental. La
promocion del desarrollo local es permanente e integral. Las Municipalidades
provinciales y distritales promueven el desarrollo local, en coordinacion y
asociacion con los niveles de gobierno regional y nacional, con el objeto de

facilitar la Competividad local y propiciar las mejores condiciones de vida de la
poblacién. “

3.2Que, mediante Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77 .15, dictan

disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la
R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus medificatorias, respecto del cierre de



operaciones del afo fiscal anterior, del Gasto Devengado y Girado y del uso
de la Caja Chica, y a través de la Unica disposicion Derogatorias, se deroga
los articulos 35°, 36°, 37°, 86°, 91°, 93°e la Directiva N° 001-2007-EF/77 15
aprobada mediante Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y
modificatorias.

3.3 El art. Unico de la Resolucién Directoral N° 004-2011-EF/77.15 de fecha
07.02.11, que modifica el literal b. del numeral 10.4 del articulo 10° de la
resolucion Directoral N° 001-2011-EF/EF/77.15 el que queda redactado de
la siguiente manera: (...) “b. El monto maximo para cada pago con cargo a
la Caja Chica no debe exceder del veinte por ciento (20%) de una UIT, salvo
los conceptos a que se refiere el segundo parrafo del numeral 10.1
precedente,

3.4 Los casos que por razones justificadas requieran ser atendidos con montos
mayores a lo sefialado en el parrafo precedente, hasta un maximo de 90%
de una UIT, deben estar contemplados en la Directiva a que se contrae el
literal f. del presente articulo.”

3.5 Que, el articulo 71° incisos f) y k) de la modificacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones-ROF de la Municipalidad Provincial de Tacna,
aprobado mediante Ordenanza Municipal N® 006-11, sefiala como funciones
especificas de la Subgerencia de Tesoreria de la Gerencia de
Administracion “Organizar, controlar y supervisar el uso del Fondo Fijo de
caja Chica de acuerdo a las normas vigentes” y “Controlar y verificar la
liquidacion y cierre del desembolso por Caja Chica, asi como procesar y
analizar la cuenta caja y Banco.”

IV.- CONCLUSIONES:

4.1 En relacion a la propuesta de Directiva del proyecto de normas para la
Administracién, Ejecucion y Control del Fondo Fijo de caja Chica:

a.- Laelaboracion de la presente Directiva se encuentra enmarcado en
la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 y la Resolucion
Directoral N° 004-2011-EF/77.15

b.- La Finalidad de la presente Directiva es:

* Lograr una administracion eficaz y eficiente de los recursos
disponibles.

* Optimizar y/o racionalizar el uso del dinero en efectivo.

= establecer el procedimiento para la administracién, manejo y
control de un monto fijo reembolsable de recursos publicos
financieros.

* Determinar los montos requeridos para el funcionamiento del
fondo fijo para Caja Chica de acuerdo a la necesidad de
disponibilidad inmediata.

= Normar el procedimiento para el otorgamiento del fondo fijo para
Caja Chica, la reposicion de los fondos, asi como la rendicion de
cuenta documentaria de los mismos.

c- El objeto de la presente Directiva, Establecer y normar los
procedimientos necesarios para la administracion, ejecucion y control
del fondo fijo para caja chica en la Municipalidad provincial de Tacna.

d.- Es necesario colocar el nimero y el afio en la que ha sido elaborada,
las siglas de la Unidad Orgéanica que elaboré la Directiva y las siglas



de la Municipalidad Provincial de Tacna. Como por ejemplo:
Directiva N° 001-2011-SGT-GA/MPT

e.- Es necesario introducir a la presente Directica un rubro relacionado
con la Vigencia y Disposiciones Generales relacionada a la Caja
Chica, la misma que debera estar enmarcada en el articulo 10°
incisos 10.1 y 10.2 de la Resoclucion Directoral N° 001-2011-
EF/77.15

f- Es necesario considerar en el rubro de Base legal, la Ordenanza
Municipal N°® 006-11 de fecha 19.04.11 que aprueba la modificacion
parcial del Reglamento de Organizacién y Funciones-ROF de la
Municipalidad provincia! de Tacna

V.- OPINION Y RECOMENDACIONES

5.1 La Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, del analisis ¥

revision de la propuesta de la Directiva referida a las normas para la
administracion, ejecucion y control del Fondo Fijo para Caja Chica elaborado
por la Subgerencia de Tesoreria de la Gerencia de Administracién ; en tal
sentido se ha coordinado con su despacho a fin de considerar los aportes y
modificaciones del caso de conformidad con las normas vigentes sobre la
materia. Motivo por el cual se recomienda efectuar los tramites
correspondientes para su aprobacion mediante Resolucién de Alcaldia.
Para fal efecto alcanzo el proyecto de Resolucion respectivo, el mismo que
debera ser visado por la, Gerencia de Administracion, Oficina de Asesoria
Juridica y la Gerencia Municipal.

Es todo cuanto tengo que informarle a usted.

Atentamente,

c.c. Archivo.

RRM/JCL
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