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DL TACKA

Tacna, 0 3 NOV 2016‘

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA
POR CUANTO:

El Pigno del Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Tacna en Sesion Extraordinaria N® 19 de fecha 31 de
Octubre del 2016, con voto aprobatorio de MAYORIA, sobre la Actualizacian del Texto Unico de Procedimienios Administrativos -TURA;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipaiidades son Organos de Gobierno Lacal, con perscneria juridica de derecho pablico con autonemia politica,
econdmica y administrativa en [os asuntos de su compelencia de conformidad con io dispuesto en el Artisulo 194° de la Constitucion
Politica dab Per(l, precepto constitucional que también se enclentra plasmado en ) Articuio |} del Titulo Preliminar de ia Ley Organica de
Municipalidades;

Que, la Ley N° 27444 Ley de Provedimiento Administrativo General, articulo 38°.- Aprobacion y difusidn del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, 38,1 Ff Texto Unico de Procedimieptos Adminisirativos (TUPA) es aprobado por {...) Ordenanza
Municipal, 0 por Rasoiucion de! Tittiar de organismo constiucionalmente aufdnomo, segin &l nivel de gobierno respeciive;

Que, mediante el Informe N* 053-2016-UGDH-GPPYC/MPT de fecha 06.10.2016 del Coordinador Responsable de la UGDS,
eNricluyendo que PROCEDA la aprobacion de la actualizacian det TUPA de la Municipalidad Provincial de Tacna mediante Ordenanza
',‘-"ﬂ? icipal, asi también sefiala que la actualizacion de! TUPA de fa Municipalidad Provincial de Yacna, ha conllevado la consolidacion de

b procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, distribuidos conforme a las competencias establecidas en ef
eglaments de Organizacian y Funciones Vigente aprobade por la OM N° £026-2016-MPT;

Que, mediante ef Informe N° 1958-2016-GPPy CTMPT, con fecha de recepcidn 07.10.2016, de la Gerencia de Plangamiento,
Prasupuesto y Cooperacion Técnica, sefiala que la aclualizacién forma parte de la adecuacion a la Resolucién Ministerial N® 088-2015-
PCM que aprueba el TUPA Modelos de los Procedimienios Administrativos de Licencia de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones para las Municipaidades Provinciales y Distritales, en ef marco del cumplimiento de la Actividad 1 de las
Metas 23 y 24 del Programa de Incentivos referido a "Emifir  pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad en los plazos
sefialados en el Instruclivo y publicar la informacién vinculada con & procedimiento de Inspeceion Técnica de Seguridad en Edificaciones
en el Portal Web institucional® y * Exigir los requisitos complementados en la Ley N* 288786, Ley Marge de Licencia de Funcionamierito,
emitir la licencia en los plazos consignados en el instructivo y publicar en el portal Web Institucional la informacién vinculada con el
procedimignto” respectivamente;

Que, mediante ¢f Informe N° 0512-2016-GAJMPT, con fecha de recepcidn 11.16.2016, & Gerente de Asesoria Juridica, en
atencion al anilisis efectuade y de acuerdo a ia nomatividad vigenie, es de Opinién, que el proceso de aclualizacion del Texte Unico de
Procedimientos Administratives — TUPA de la Municipalidad Provincial de Tacna, es conforme al marco legat vigente, contiene 229
procedimientos administratives y servicios prestades en exclusividad, distribuidos conforme a las compelencias establecidas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones vigente, aprobade con O.M. N® 026-2016-MPT; asimismo sefiala que revisada 1a propuesta de
{a Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacidn Técnica, previa revision de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad del TUPA vigente, realizandose los siguientes cambios:

1. MODIFICACION POR SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS: bajc los
criterios de simplificacion administrativa a los siguientes procedimientos y considerando el orden de numeracion del TUPA vigente:

1.1 PROCEDIMIENTO 3.30: Auterizacién para ejecucién de obras en fa via pablica.- £n al TUPA vigente, el dereche de tramite
del referide procedimiento es de §1.52.70; y, conforme a lo establecido en &l Decrelo Legistativo N° 1014, Asticulo 4°.- De fa
eliminacion de trabas burocréticas en ¢f acceso a los servicios publicos.- Las audoridades de cualquier nivs! de gobierno, al
momento de estabiecer montos por derecho de tramitacion para los procedimienfos administrativos para acceso o conexidn
domiciliaria, a los usuarios y operadores de los servicios piblicos sefialados en el Articulo 2° def presenfe Decrefo Legisiative, no
podrén establecer montos mayores al 1% (uno por ciento} de la Unidad Impositiva Tributaria (T} vigente por dicho
concepto. Por lo cuzl se ha procedido a realizar la modificacién del dereche de tramite en el nueve TUPA. Lo cual es
conforme de acuerdo principio de legalidad y reserva de fa ley.

1.2 PROCEDIMIENTO 3.54: Certificado de Numeracién Domiciliaria y Nomenclatura.- En el TUPA vigente el plazo para resciver
el procedimiento es de oche (08) dias hahiles; y, conforme a 1o establecide en el Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
modificada por el DS. N° 009-2016-VIVIENDA, Artizulo 48°- Numeracion Municipal. Obtenida la Licencia de Edificacion, de
acuerdo a lo establecido por cada modalidad, &l administrado puede solicitar la numeracidn que cormesponda a 1os ingresos ala
edificacion y a las unidades inmobiliarias resulfantes del proyecto aprobado, quedando la Municipalidad respectiva obligada a
emitir fa Resolucion correspondiente dentro de los cinco {05} dias hibiles de presentada la solicitud indizando el nimero del
comprohante que acredite el page efectuado por la fasa municipal corespondiente (...}, Por lo cuat se ha procedico a realizar la
modificacion del plazo de alencidn en ef TUPA propuesto.

1.3 PROCEDIM:ENTO 3.57: Certificado de Zonificacion y Vias.- En el TUPA vigente el plazo para resolver &f procedimientos es de
sicte (07) dias hatiles; v, conforme a lo establecido en e Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aricuio 5°.- De los
paréretios para habliitacicnes urbanas y edificaciones Incise 5.1 £i Centificade de Zonificacién y Vias es of documenfo emitido por
Ja Municipalidad Provincial en un plazo maxime de cinco (05} dias habiles y con una vigencia de treinta y seis (36) meses, &
solicitud del administrado v previo pago de la tasa municipal correspondiente, conforme a lo establecido en of numeral 1 def
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artfeuio 14° de fa Ley, otorgado segdn la zonificacion del predio y de acuerdn a fos Planos Urbanos vigentes (...} Por lo cual se ha
procedido a realizar ta modificacion en & TUPA vigente a fin de adecuarnos a fa referida norma.

documento nacional de identidad (DNI); y, conforme a iz esfablecide en la Ley N° 27444, Ley dsf Procedimiento Adminisirativa
General, Articulo 41°.- "Documentos 41.1. Para el cumplimienfo de jos requisitos correspondientes a fos procedimienifos
adminisirafivos, las enfidades esfan obligadas a recibir los sfguienfes documentos ¢ informaciones en vez de fa documentacion
oficial, a fa cual reemplazan con ef mismo mérifo probatorio. 41.1.1 Copias simples o aufenficadas por los fedatarics
insfitucionales, en reemplazo de documenics criginales ¢ coplas legalizadas notariaimente de fales documentos. Las copias
simples seran acepladas, estén o no cerfificadas por notarios, funcionarics o senvidores plblicos en el gjercicio de sus funciones y
fendran e mismo valor que 1os documenios originales para ef cumplimiento de los requisiios correspondisnfes a la tramitacion de
procedimisnios administrativos seguidos anfe cualquier enlidad. Solo se exigirdn copias aulfenficadas por fedalarios instifucionales
en los casos en que sed razonahlemente indispensable (...)" Por lo cuat se ha procedido & realizar la modificacién en el TUPA
vigente a fin de adecuarnos a 1a referida norma, es Conforme, debiends la autoridad administrafiva en caso de trasgrasion a la
principio de presunciGn de veracidad, adoptar las acciones egales en caso de falsedad.

~ MCDIFICACIONES POR CAMBIOS EN EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF)

Fhr pringipio de legalidad y de competencia inalienable, es conforme modificar Ia denaminacion de fas unidades arganicas que se
fncontraban descritas en el TURA, concordante & la denominacidn establecida en el Reglamento de Organizacién y Funciones-
ROF, aprobade medianie O.M. N* 026-2018, segin corresponda.

Los Procedimientos de Orden 101 DESCARGO DE PAPELETAS DE TRANSITO (contra infracciones al Reglamento Nacional
de Transiio} v 10.03 Seiicifud de prescripcion en materia de transito, se encuentran atribuidos a la Sub Gerencia de Fiscalizacion
Tributaria en el TUPA vigenle, considerando que mediante O. M. N°027-2015 -MPT, se modificod ef Reglamento de Organizacion y
Funciones-ROF, en el que las funcicnes vinculadas a eslos procedimientes sancionadores par infraccienes de transito son
competencia de la Sub Gerencia de Transporte Pablice y Transite, reubicandolos fos precedimientos a la citada Sub Gerendia
asignandoles €] orden de 7.37 y 7.38.

Asimismo, se ha reordenado los procedimientos de la Sub Gerencia de Comercializacién que de acuerdo al ROF, al constituir un
drgano operativo de la Gerencia de Transporte Pablico y Sequridad Ciudadana.

3. MODIFICACION POR RECONVERSION PORCENTUAL DE LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT)

Ademas, se ha procedido a realizar la RECONVERSION DE LOS TERMINGS PORCENTUALES de los derechos de (ramite
contenidos en e Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de fa Municipalidad Provincial de Tacna, 2 la nueva UIT
para e afio 2018 ascenderde a $/. 3,950.00, conforme al DS, N°397-2015-EF.

4. ADECUACION A LA NORMA VIGENTE,

Conforme, a lo prescrita en el Adicule 37° numeral 1, ¢e la Ley del Procedimiento Administrativo General, contenido del Texto
Unico de Procedimientos Acministrativos, todas las eniidades elaboran y aprueban o gestienan la aprobacian, segin ef caso, de
su Fexto Unico de Procedimientos Administratives, & cual camprende: 1. Tedos los procedimientos de iniciativa de parte
requeridos por les administrados para safistacer sus intereses o derechas mediante el pronunciamienta de cualquier drgana de la
enlidad, SIEMPRE QUE ESA EXIGENCIA CUENTE CON RESPALDO LEGAL, ¢ cual deberd consignarse expresamente en el
TUPA con indicacién de la fecha de publicacién en et Diaric Cticial.

Par fo que a la dacién de la tey N° 30494 que modifica fa Ley N° 29080, ley de reguiacion de habililaciones urbanas y
edificaciones, ast camo el D.S. N® 008-2016-VIVIENDA que madifica e reglamento de ficencias de habilitacion urbana v licencias
de edificacitn, aprobado mediante D.8. N° 008-2013-VIVIENDA, se ha observado que las mismas inciden en la modificacitn de
procedimientos, requisitos, denominacién y alcance, por | que se ha procedido a adecuar dichas procedimientos conforme a dicho
marco legal y nommas conexas complementerias, es pertinente con le requeride par ia Meta 24 del Programa de Incentivos
Municipales, para cuyc efecto en la adecuadidn han intervenido los especialistas de la Sub Gerencia de Acondicionamiento
Teriorial v Licencias, respecto a los procedimientos de licencias de habilitaciones urbanas, licencias de edificacitn y
autcrizacicnes para obras en las vias plblicas.

En los procedimientos de licencias de funcicnamiente e inspeccienes fécnicas de seguridad en edificaciones - TSE, conforme a la
Resciucion Ministerial N° 088-2015-PCM, come parte del insume para el cumplimienic de las Metas 23 y 24 del Programa de
Incentivos Municipales, para efectos de fa adecuacian de los mencionades procedimientos, se sostuvieron reuniones de trabajo
con el persenal responsabie de Licencias de Funcicnamienta, personal responsable de la Sub Gerencia de Gestion de Riesgo de
Desasires, con el fin de socializar y asegurar las cambios a implementar,

Mediante fa Loy N° 30477, se regula fa gjecucidn da obras de los servicios piblicos autorizadas por las municipalidades en fas
areas de dominia piblico, por lo que se ha procedido a adecuar les procedimientos, basicamenie en fo que refiere a la calficacion
del procedimientc v a los procedimientos que derivaron de la propla ley. Es precisa indicar que, dicha narma no ha sido
regiamentada aln, pef o que se presume que la misma cenlievara nuevas actualizaciones, materia de una posterier actualizacion
det TUPA.

Tampién, mediante Decrelo Supramo N° 033-2015-MTC se aprueba el Reglamento de la Ley N° 20022 Ley para el fartalecimiento
de la expansion de infraestructura en lelecomunicaciones, por o que hy sido necesario modificar los requisitos para ¢
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procedimiento de Autorizacion administrativa para la instalacidn de infraestructura en telecomunicaciones, asi como incorporar
procedimientos nueves que se sefialan en el siguiente punto.

Ademds la [ey N° 30490 se aprueba fa Ley de la persona adulta mayor, que incorpora ef parrafo cuarto at Ariculo 19° del Decrete
Legislativo N® 776° Lev de Tributacian Municipal, que para efectos de la actualizacion del TUPA, ha conllevado fa modificacion del
alcance del procedimiento de Beneficio Tributario para pensionistas, el cual se ha ampliado y estipufado como Beneficio Tributario
para pensicnistas y adulto mayor no pensionista.

5. CREACION DE NUEVOS PROCEDIMIENTOS:

La adecuacion del TUPA a las normas vigentes, ha conllevado la creacion de nuevos prosedimienios, los mismos qua han sido
atribuidos a fas diferentes unidades organicas, conforme a las competencias que se les afribuyen en el ROF vigenls, los mismos
corresponden a los siguientes procedimientos:

a) Licencia de edificacién para modalidad D con Revisores Urbanos.
b} Regularizacién de fa infraeslruclura en telecomunicaciones instatada con anterioridad a la entrada en vigencia de la Ley N® 29868,
¢} Retiro o desmoniaje de infraesiruciura de felecomunicaciones.

Que, medianis el Dictamen N° 059-2016-CAPYPMPT, de la Comision de Administracion, Presupuasto y Planificacion, Aprobo
por Unanimidad de sus miembros presentes, la Actualizacion del Texto Unico de Procedimicntos Administrativos -TUPA,

Que, el pedide formulado se encuentra enmarcado conforme a la nommatividad vigenle v a las politicas de Gestidn
Institucional, por lo que, en use de sus atribuciones y conforme a la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades y el Reglamento
Inteme del Concejo v a lo aprobado en acta of plerio del Concejo Municipal por Mayoria dicid la siguiente:

ORDENANZA QUE AFRUEBA LA ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~TUPA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA.

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR LA ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA, CONFORME AlL MARCO LEGAL VIGENTE, CONTIENE 229 PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, DISTRIBUIDOS CONFORME A LAS COMPETENCIAS
ESTABLECIDAS EN EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION ¥ FUNCIONES VIGENTE, APROBADO CON LA ORDENANZA
MUNICIPAL N° 026-2016-MPT; SEGUN LOS CONSIDERANDOS DE LA PRESENTE ORDENANZA,

ARTIGULO SEGUNDQ - APROBAR, LA RECONVERSION DE LOS TERMINOS PORCENTUALES DE LOS DERECHOS DE TRAMITE
CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA, DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
TACNA, A LA UIT ESTABLECIDA PARA EL ANC 2016 ASCENDENTE A $/.3, 950,00 SOLES,

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR A LAS UNIDADES ORGANICAS INTEGRANTES DE 1A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
TACNA EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE ORDENANZA MUNICIPAL.

ARTICULC CUARTO.. DEJAR SIN EFECTQ, TODA NORMA QUE CONTRAVENGA LO DISPUESTO EN LA PRESENTE ORDENANZA
MUNICIPAL,

ARTICULO QUINTO.- DISPONER, QUE LA PRESENTE ORDENANZA ENTRE EN VIGENCIA AL DIA SIGUIENTE DE SU
PUBLICACION EN EL DIARIO ENCARGADO DE AVISOS JUDICIALES DE LA REGION, ASI COMO EN EL. PORTAL INSTITUCIONAL
DE LA MUNICIPALIDAD WWW.MUNITACNA.GOB PE.

POR TANTO: MANDOQ SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA,

e /GM
1GA
Py
JAnch,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DETACNA

ANEXOS

FORMATOS DE TRAMITE

TEXTO UNICO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

-TUPA-




‘ 100

\

OPCIONAL

FORMATO FORMATO UNICO DE TRAMITE - FUT

CDN EXPRESION CONCRETA Y PRECISA DEL PEDIDO, ADJUNTANDD
LDS REQUISITOS EXIGIDOS EN EL TUPA(de no contar con los

IMPORTANTE.-LLENAR DBLIGATORIA Y CLARAMENTE LDS DATDS Solicita

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL | requisitos completos establecidos en el TUPA, tendrd un fapso de
PE TACNA cuarenticche (48) horas para subsanar, de lo contrario se dard por

NO PRESENTADO el pedido{Art 125.2 Ley 27444)

I.1 IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADO (Art. 51° Ley 27444)

Tipo/ N° dpcumento Apellidos y Nombres/denominacidn o razén social

1.2 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (Art. 53° Ley 27444) de ser el caso y debidamente acreditado

Tipo/ N° documento Apellidos y Nombres/denominacidn o razén social

1.3 DATOS DE TERCERO CON REPRESENTACION (Art. 115 de la Ley 27444) acreditar su participacion

FALTA REQUISITOS S )

Tipo/ N° documento Apeilidos y Nombres/denominacidn o razén social

Seilo y Firma de Recepclo

1.4 DATOS DEL DOMICIUO (Art. 113° Ley 27444)

1.4.1 Procesai

1.4.2 Real
Teiéfano Fijo Teléfono Celular Asimismo AUTORIZO alternativamente j
NOTIFICARME al correa electrénico
IL.- FUNDAMENTAR CLARA Y CONCRETAMENTE LO QUE SE SOLICITA(Art.113° Ley 27« III.- CROQUIS DE UBICACION (cuando se requiera en ei TUPA)E,
-y

&L

= :
AR Edldsassssdand AN d NSNS AN ANAEAaRANENANdeENaRNANNNAnSNANSAERSE =5
A

G E s AR A e A A A RAS A AR SR AN AR AN NANEARRARRRRARRARSUERERNERERRSUS

R E R R R R R R R R R N NN R N N N N RN N NN NN NN RN

IV.- DOCUMENTOS ADJUNTOS (Art. 113° Ley 27444} Relacion de lps dpcumentns que se adjuntan, requeridos en el TUPA

Uy
P
P /%
t“
JVFDO )

V.- DECLARAGION JURADA
Firmo ia presente, declarando bajo fé de juramento que los datos consignados expresan
la verdad y que ia decumentacion presentada es veraz; teniende pleno conocimiento que
haber faiseado informacion o dates, se me aplicaran las sanciones administrativas y/o
penales establecidas por Ley.
En caso de verificacidn posterior, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de
fiscalizacidn y control a las autoridades municipaies competentes.

Firma dei solicitante o representante legat

4

Tacna, de

Nota.- De conformidad con el Art. 42* dela Ley 27444 fodas
las dectaraciones juradas, los du i

presentados y a informacién inciulda en los iormu!anos ¥
estritos que presenten los administrades para la realizacion de
procedimientos administratives, se presumen verificados por
quien hace uso de ellos, asi come de su contenido veraz para
fines administrativos, salvo prueba en contrario

ToD0 FORMULARIO ES GRATUITO

VI.- PARA SER LLENADO POR EL PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD QUE RECEPCIONA EL EXPEDIENTE

enominacion del Procedimiento Administrativo o del servicd Unidad Orgdnica Responsable Evaluacion Previa del procedimiento y dias hdbiles para resolver

Automad

Dias:

tico Silencic Adm. Positivo

Dias!

Silencio Adm. Negativo

Dias:

Calle Inclan 404 Telefono : +51 52 411716, pagina web www.munitacna.gob.pe




Municipalidad Provincial de Taona

FORMATO

110

SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA - SATIP

Excepciones de Ley establecidas en el Art. 17¢ D.S. 043-2003-PCM TUQ de |a ley 27806 Ley de Transparencia y Acceso a |a Informaciéon Pablica

L FUNCIONARIO RESPDNSABLE DE ENTREGAR

LA INFORMACION

1.1 DATDS DEL SOLICITANTE

Tipo/ N° documento

Apellidos y Nombres/denominacion o razdn social

11.2

DATOS DEL DDMICILIO {Art. 113° Ley 27444)

11.2.1 Procesal

11.2.2 Real

Teléfono Fijo Teléfono Celular

Asimisme AUTORIZQ alternativamente

NOTIFICARME ai correo electronico

I11.- INFORMACION SOLICITADA

IV - DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA IN

FDRMACIDN (referencial)

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFDRMACIDN {marcar con una "X"}

OBSERVACIONES

Copia simple Copia fedateada cD E-mail Dtros
APELLIDDS Y NDMBRES
FIRMA Sello y Firma de Recepcidn
Para ser llenado obligatoriamente por el personal de la Municipalidad }'
FECHA PROBABLE DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION 1
UNIDAD ORGANICA ACTIVIDAD FECHA TIEMPQ UTILIZA]
Tramite Documentario Recibe solicitud de informacién pablica
Responsable de entregar informacion Revisa solicitud y remite a unidad orgdnica Involucrada
Funcionario responsbale de la informacién Busca informacion y prepara liquidacién
Responsable de entregar informacion Revisa y entrega a tramite documentario
Tramite Documentario Recibe liquidacidn e Informa y entrega al soiicitante
TACNA de de 20

Top0 ForMuLARIO ES GRATUITO

Importante

A partir del sexto dia de presentada la solicitante, el solicitante deberd
acercarse a Tramite documentario ¥ cancelar el monto del costo de
reproduccidn, de la informacién requerida, con el fin que se ejecute la

reproduccién correspondiente

Calle Inclan 404 Telefono : +51 52 411716, pagina web www.munitacna.gob.pe |
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FORMATO N2 1 - SGT/GA

Municipatidad Provindal de Tacna

~“SOLICITUD PARA DUPLICADO DE RECIBO DE CAJA”

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE:

SUB GERENCIA DE TESORERIA / ENCARGADO DE CAJA-INGRESOS

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:(Indicar los dos nombres y dos apellidos, y/o razén social)

NOMBRES :

APELLIDOS:

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD {DNI) Y/O R.U.C. :

DIRECCION DE DOMICILIO ACTUAL:

TELEFONO DE REFERENCIA:

IIl. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL USUARIO Y/O RAZON SQOCIAL, QUE EFECTUO EL PAGO DEL RECIBO ORIGINAL

DIRECCION DEL PREDIO/TERRENO/LOTE/PUESTO O TIENDA U OTRO INMUEBLE DEL CUAL SE DESEA ADQUIRIR EL
DUPLICADO DE RECIBO DE CAJA

CONCEPTO DEL RECIBO DE CAIA QUE DESEA SOLICITAR {MARCAR CON UNA X)

Predial :] Alcabala :]
Arbitrios :I Compra de terreno :I

Otro: {Especificar)

ARO(S) QUE SE EMITIG(ERON) EL(LOS) RECIBO(S) ORIGINAL{ES) :

CANTIDAD DE DUPLICADOS DE RECIBOS QUE REQUIERA :I

Tacna, de de 20

FIRMA DEL SOLICITANTE

NOTA:

1. PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA.

2. EL PAGO POR CONCEPTO DE DUPLICADO(S) DE RECIBO(S) SE FECTUARA AL MOMENTO QUE E£L SOUCITANTE SE APERSONE CON EL
PERSONAL ENCARGADO DE CAJA-INGRESOS, QUIEN PROCEDERA A EFECTUAR LA LIQUIDACION CORRESPONDIENTE POR LOS DUPLI-
CADOS DE RECIBOS.

3. £L PAGO A EFECTUAR ES POR CADA DUPLICADO DE RECIBO.(Aprobado con Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la MPT.)



MUNICIPALIDAD PROVINCEAL
NETACNA

FORMATO DE LIBRE REPRODUCCION Y DISTRIBUCION
GRATUITA

DECLARACION JURADA — SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
(DJ-SGC)

Por el presente documento:

con domiGilio real VigeNte &N ... ... e e
del distritd ... ..o provinciade ......................

y al amparo de las hormas legales:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que NO tengo antecedentes Policiales Penales ni Judiciales a nivel
Departamental, Regional y Nacional, no habiendo realizado ningun acto que
pueda dar origen a una investigacion, sancién Policial, Penal ni Juridica. \

Que Sl tengo antecedentes Policiales Penales o Judiciales.

Formulo la presente declaracion jurada en honor a la verdad, responsabilizandome por
los efectos legales que ella pueda producirme posteriormente, segun lo establecido en
el Codigo Penal y la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

Para dejar constancia procedo a firmar.

Tacnha, .......... de . del 20......
FIRMA. ...,
ONI N HUELLA DIGITAL




04D
=]
=
B
=
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
NETACNA

FORMATO DE LIBRE REPRODUCCION Y DISTRIBUCION
GRATUITA

DECLARACION JURADA — SUB GERENCIA DE TRANSPORTE PUBLICO
Y TRANSITO

(DJ — SGTPyT)

Por el presente documento:

O, o e e e
identificado con Documento Nacional de Identidad D.N.L.N® .,

con domicilio real vigente en

.......................................................................................................... del distrito de

.................................................... Provinciade ............................ee.... Y @l amparo

de las normas legales:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Municipalidad Provincial de Tacna.

Que NO tengo ninguna deuda(s) pendiente(s) por sancidén(es) administrativa(s) con la
Municipalidad Provincial de Tacna.

Administrativo General.

Para dejar constancia procedo a firmar.

Tacna, .......... de del 20......
FIRMA ...,
DN N e HUELLA DIGITAL
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“Aro de la Consolidacion del Mar de Graw

ATTREIFARILAD PROYIRECIAL
DL TACNA

Tic. Juliadeftsa Benavides Llancay

HMUNICIPALID AD BROVINGIAL DE JACNA

Sio Vifiafuerte Garcia
IDOR

Sr. Saniizgo Hugu £

MUMCIPALIDA%CN&AL DETACNA

“Sra. Patricia Jw pe Flores

DICTAMEN N°039. 2016. CAPYP/MPT

A : Don Luis Raman Torres Robledo.
Alcalde de la Municipalidad Provincial de Tacna.

310 : Regidora Lic. Julia Teresa Benavides Llancay.
Presidente de la Comisidn  de  Administracion, Presupuesto v
Planificacion,

ASUNTO : ACTUALIZACION BEL TEXTO UNECO BE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 206,

FECHA : Tagna, 25 de Qctubre del 2616.
FISTO:

El Informe N° 033-2016-UGDE-GPPyC/MPT de fecha 06.10.2016 del
Coordinador Responsable de la UGDE o Informe N 1959-2016-GPPy CT/MUT, con fecha de
recepeion $7.10.2016, de la Gerencia de Plancamiento, Presupuesio y Cooperacién Téenica; Informe
N 312-2016-GANMPT de fecha 11.10.2016 def Gerente de Asesoria Juridica; referenles a la
ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA 2016,

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son Organos de Gobicrno Local, con

- personeria juridica de derccho pablico con autonomia polilica, econdmica y administrativa en los

asuntos de su competencia de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 194° de la Constilucion
Politica del Perd, precepio constilucional gue también se encuentra plasmado en el Articulo 1 del
Titzlo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades;

Que, Ja Ley N° 27444 Ley de Procedimienio Adminisirativo General,
articulo 38.- Aprobacién y difusion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, 38. 1 El Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por (... ) Ordenarnza Municipal, o por
Resolucion del Titular de organisme constitucionalmente auténome, segin ¢l nivel de gabierno
respectivo,

Que, mediante ¢l Informe N° 033-2016-UGDE-GPPyC/MPT de fecha
06.10.2016 del Coordinador Responsable de la UGDL, concluyendo que PROCEDA ks aprobacion
de la sciaalizacion del TUPA de fa Municipalidad Provinciat de Tacna mediante Ordenanya
Municipal, asi también sciiala que la actualizacion del TUPA de la Municipalidad Provincial do
Tacna, ha conllevado ha consolidacion de 224 procedimientos adminisirativos y servicios prestados
en exclusividad, distribuidos conforme & las compelencias cstablecidas on cl Reglamento de
Organizacion y Funciones Vigente aprobado por Ta OM N° 0027-2015-MPT.

Que, mediante el Informe N° 1959-2016-GPPy CT/MPT, con Techa de
reecpeion (7. 112016, de la Gerencia de Planeamicnlo, Presupucsto y Cooperacion ‘I'éenica, scfiala
que ta actualizacion Jorma parle de la adecuacion ala Resolucidn Minisierial N* 088-2015-PCM que
aprucha el TUPA Meodelos de los Procedimientos Administrativos de Licencia de Vuncionamiento ¢
Inspecciones Técnicas de Seguridad en lidificaciones para las Municipalidades Provinciales v
IJistritales, cn el marco del cumplimiento de la Actividad 1 de las Metas 23 y 24 del Programa de
Incentivos referido @ “Bmitir pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad en dilicaciones
en ¢l Instructivo y publicar la informacidn vinculada con ¢l procedimiento de Inspeceion Téenica de
Seguridad en Lidificacioncs cn el Portal Web Institucional” y “ Exigir los requisitos complemenlados
en la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciongmiento, emilir la licencia cn los plazos
consignados en el instructivo y publicar en el portal Web Institucional la informacion vinculada con
¢l procedimiento” respectivamente.

Que, mediante cf informe N° 0512-2016-GANMPT, con fecha de
recepeidon 11.10.2016, ¢] Gerente de Asesorfa Juridica, en atencion al andlisis electuado y de acuerdo
a la nonnatividad vigente, es de Opinién, que ¢l proveso de aclualizacion del Texto Unico de
Procedimicnios Administrativos - TUPA de la Municipatidad Provincial de Tacna, cs conforme al
marzo legal vigente, contiene 224 procedimicntos adminisirativos y servicios prestados en
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exclusividad, distribvidos conforme a las compelencias establecidas en ¢ Reglamento de
Organizaciom y Funciones vigente, aprobado can .M. N° 027-2015-MPT, asimismo seftala que
revisada ta propuesta de la Gerencia de Plancamiento, Presupuesto y Cooperacion Técnica, previa
revision de los procedimicnios administrativos v servicios prestados on excelusividad dei TUPA
vigente, realizdndose los siguientes cambios:

. MODIFICACION POR SIMPLIF] CACION ARPMINISTRATIVA Y ELIMINACION DE
BARRERAS BURQCRATICAS: , bajo Tos criteries de simplificacion administrativa a tos
siguicntes procedimicntas y considerando el orden de numeracién del TUPA vigente:

L1 PROCEDIMEENTO 3.30: Autorizavién para ejecneién de obras en la via pablica.-
Fn ¢] TUPA vigente, el derecho de tramite del reflerido procedimiento s de 8/.52.70; v,
conlorme a lo establecido en el Decreto Legisiativo N® 1014, Articulo 4, De la eliminacicn
de trabas buracrdticas en el acceso a los servicios publicos.- Las awtoridades de cualgquicr
nivel de gobierno, af momento de establecer montos por derecho de tramifacion para fos
procedimientos administratives para acceso o conexion domiciliaria, « los wsuarios y

Lic. Julia Tege giegg{desﬂancay operadores de los servicios publicos sefialados en of Articufo 2 del presente Decrelo

i Legislativo, ne podrdn establecer montos mayores ol 1% (une por ciento) de la Unidad
fmpaositiva Tributario (UIT) vigente por dicho concepta. Por o caal se ha procedido 2
realizar la moedificacion del dereche de tramite en of nueve FUPA., Lo cual es
conforme de acuerdo principio de legalidad y reserva de la ley.

MUNICIPALIGAD JROVINGIPL DE TACNA

1.2 PROCEDIMIENTO 3.54: Certificado de Numeracidn Domiciliaria y Nomenclatura.-
En ¢l TUPA vigente ¢l plaza para resolver ¢l procedimicnto es de ocho (08) dias habiles;
y. canfurme a to establecido en el Decreto Supremo N°G08-2013-VIVIENDA modificada
por ¢l DS. N°® 809-2016-VIVIENDA, Articule 49. Numceracion Municipal. Obtenida la
Liceneia de Edificacian, de acuerdo a lo eslablecido por cadz modatidad, el administrade
puede solicitar fa numercién que corresponda a los ingresos a 1z edificacion v a las
unidades inmobiliarias resultantes del prayecto aprobado, quedandn la Municipalidad
respectiva ohligada a emitir Ja Reselucian eorrespundiente dentro de los einco (05) dias
habiles de presentada Ia solicitnd indicandoe ¢l nimcero del comprobanie que scredile el
pago_efectuado por la tasa municipal correspondiente (-..). Por [o cual se ha procedido a
ALDETACNA realizar Fa modilicacion del plazo de atencidn cn ¢l TUPA propuesto. Conforme.

NUNICIPALIDAD PROWINCI
/ 1.3 PROCEDIMIENTO 3.57: Certificado de Zonificacion y Vias. o ¢l TUPA vigentc el
g}afumeGarda plazo para resclver el procedimiontos es de sicte (07) dias habiles; vy, conlorme a lo
estableeido en ¢l Decrcto Suprema N008-2013-VIVIENDA, Articulo 5. De los
pardmetros para habilitaciones wrbanas y cdificociones lnciso 5.1 Ef Ceriificado de
Zonificacicn y Vias es el documenio emitido por la Municipatidad Provincial en un plazo
maximo de cines (05) dias habiles ¥ con una vigencia de treinta y scis (36) meses, a
solicitud del administrado y previe pago de la tasa municipal corvespondiente. conforme
a lo establecido en el numeral | del articulo (4 de la Ley, otorgado segiin la zonificacion
del predio y de acuerdo a los Planos Urbanos vigentes (.. ). Por lo cual sc ha precedido a
realizar la modificacion en el TUPA vigente & fin de adecuarnos a la referida norma.
Conlorme.

1.4 PROCEDIMIENTO 4.03: Expedicion de Titnlo o Minuta.- En cl TUPA vigenie sc

\  conforme a lo establecido en I i:—c;;N"ZMM, Ley del Procedimiento Administrativo

HUNCIPAL F}RD CIAL DE TACNA General, Artioula 41.- “Documentos 411 Para el cumplimiento de los requisitos
correspondientes a los procedimientos administrativos, las entidades estan ebligadas i

recibiv los sigulentes documentos e informaciones en vez de la docume ntacion oficial, a la

Sra. Palridg%ggf‘?e Flores cual reemplazan cor el mismo mérito prohatorio: 41.1.1 Copios simples o autenticadas
\'-

por los fedutarios institucionales, en reemplazo de documentos originales o copias
lepalizadas notarialmente de tales documientos. Las copias simples serdn aceptadas, esién
0 ne certificadas por notarios, furcionarios o servidores ptiblicos en el ejercicio de sus
Junclones y tendrdin ef mismo valor gue fos documentos originales para el cumplimiento
de los requisitos corvespordientes a la iramitacion de procedimicntos administrativos
seguidos ante cualquier emtidud. Scoie se exigivdan copias autenticadas por fedaiaries
institwcionales en los casps en guc sca razonablemente indispensable ¢...) ~. Por 1o cual s¢
haprocedido a realizar la modificacidn en ¢) TUPA vigente a fin de adecuarnos ala referida
notma, es Conforme, debiendo la autoridad administrativa en caso de trasgresidn a la
principio de presuncion de veracidad, adoptar las acciones legales en caso de falsedad.
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MODIFICACIONES POR CAMBIOS EN EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES (ROF)

Por principio de legalidad y de compctencia inalienable, ¢t conforme modificar Ja denominacidn
de las unidades orgénicas que se cncontraban deseritas cn el TUPA, concordante a la nueva
denominacion estabiecida cn el Reglamento de Organizacién y Funciones-ROF, aprobado
mediante G.M. N°027-2015, segdn corresponda.

Las Procedimientos de Orden 10.1 DESCARGO M PAPELETAS DE TRANSITO {contra
infracciones al Reglamento Nacional de Transito) y 10.03 Solicitud de prescripeion cn materia
de transito, se encucntran atribuidos a {a Sub Gerencia de Fisealizacion Tributaria en el TUPA
vigente, considerande que medianie O. M, N°027-2015 —-MIT, se modificd el Reglamento de
Organizacion y Funciones-ROF, en el que ks funciones vineuladas a estos procedimientos
sancionadores por infracciones de transito son competencia de la Sub Gerencia de Transporte
Pdblico y Trénsile, reubicdandolos los procedimientos a la citada Sub Gerencia asigndndoles ¢l
orden de 6.37 y 6.38.

Asimismo, se ha reordenado los procedimientas de la sub gorencia de comercializacion que de
acuerdo al ROV, al constituir un Organo operativo de la gerencia de transporie piblico v
seguridad ciudadana.

MODIFICACION POR RECONVERSION PORCENTUAL BDE LA UNIDAD
IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT)

Ademds, sc ha procedido a realizar Ja RECONVERSION DE LOS TERMINOS
PORCENTUALES de los derechos de trémite contenidos en of Texto Unico de Proeedimicntas
Administrativos - TUPA de Ja Municipalidad Provineial de Taena, a la nueva UIT para ¢l afio
2016 ascendente a 8/, 3,950.00, conforme al 128, N°397-2015-kF,

ADECUACHON A LA NORMA VIGENTE,

Conforme, a Io prescrite en el articule 37 nemeral 1, de Ia ley del procedimicato
administrativo general, contenido del Texto Unico de Procedimientos Administrativos,
Todas Ias entidades elaberan y aprocban o gestionan la aprebucion, seghiin ¢l caso, de su
Texto Unico de Procedimientos Admiuistrativos, el cual comprende: 1. Todos fos
procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sug
infereses o derechos mediante ¢l pronungiamiento de cualquier drgano de fa entidad,
SIEMPRE QUE ESA EXIGENCIA CUENTE CON RESPALBO LEGAL, ¢ cual deberd
cousignarse expresamente en o TUPA con indicacion de la (echa de publicacion cen ol
Diario (Ficial.

Por lo que a la dacidn de la Ley N°30494 que modifica la Ley N° 29090, ey de regulacién de
habilitaciones urbanas y edificaciones, asi como ¢l DS. N° ((9-2016-VIVIENDA gque modifica
cl reglamento de licencias de habilitacion urbana v liceneias de edificacion, aprobado mediante
DS, N® 008-2013-VIVIENDA, sc ha observade que las misimas inciden en la modificacion de
procedimientos, requisitos, denominacion y aleance, por lo que se ha procedido a adeeuar dichos
procedimicntos conforme a dicho wnareo legal y normas conexas complementarias, ¢s perlinente
con lo requerido por la Meta 25 del Programa de Ineentivos Municipales, para euye efecto en
la adecuacion han intervenido los espeeialistas de la Sub Gerencia de Acondicionamiento
‘Territorial y Licencias, respecio a los procedimientos de licencias de habilitaciones urbanas,
Heeneias de edificacion y autorizaciones para obras cn las vias piblicas.

Iin los procedimientos de licencias de funcionamicnto ¢ inspecciones éenicas de seguridad en
edificaciones — 1TSE, conforme 4 la Resolueion Ministerial N° 088-2015-PCM, como parte del
insumo para ¢l cumplimiento de las Metas 23 v 24 del Programa de Incentivos Municipales,
para cfcetos de la adecuacion de los mencionados procedimientos, se sostuvicron reuniones de
trabajo con el personal responsable de Liceneias de Funcionamiento, personal responsable de la
Sub Gereneia de Gestion de Riesgo de Desastres, con ol (in de socializar y asegurar log cambios
a implementat,

Mediante Ia Ley N° 30477, se regula Ia ejecucion de abras de fos servicios piblicos autorizadas
por las municipalidades en las dreas de dominio piblico, por lo que se ha procedido a adecuar
los procedimientos, bisicamente en lo que reficre a fa ealificacion del procedimiento y a los
procedimicnios que derivaron de la propia ley. s preciso indicar que, dicha norma no ha sido
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reglamentada adn, por lo que se presume que fa misma conlievard nuevas aclualizacioncs,
materia de una posterior actualizacion del TUPA.

También, mediante Decrelo Supremo N° 033-2015-MTC se aprucba ¢l Reglamento de la Ley
N° 29022 Ley para ¢l fortalecimiento de la expansidn de infracstructura en telccomunicaciones,
por lo que ha sido necesario modilicar los requisitos para ¢ procedimiento de Aulorizacion
administrativa para la instalacion de infracstructura en {elecamunicaciones, ast como incorparar
procedimientos nuevos que se sefialan en o sigulente punto.

Ademas 12 Ley N® 30490 se aprueba la Ley de ta persona adulta mayor, que incorpora el parealo
cuarlo al articulo 19° del Decreto Legislativo N® 776 Ley de Tribulacion Munijcipal, que para
electos de la aclualizacion def TUPA, ba conllevado la madificacion del alcance del
procedimicnto de Benelicio Tributario para pensionistas, ¢f cual s¢ ha ampliado v eslipulada
coimo Beneficlo Tributario para pensionistas y aduita mayor no pensionista.

5. CREACION DE NUEVOS PROCEDIMIENTOS:

La adecuacion del TUPA a las normas vigeoies, ha conllevado la creacion de nuevos
procedimtientos, Jos mismos que han side atribuidos o lag diferentes onidades orgédnicas,
conforme 4 Jas compelencias que sc les atribuyen en el ROF vigente, las mismos corresponden
a los siguientes procedimientas:

a) Licencia de edificacion para modalidad D con Revisores Urbanos.

by Regularizacion de Ja  infraestructura en  telecomunicsciones instalada  con
anlerioridad a ia entrada en vigencia de la Ley N° 29868,

¢) Retiro v desmontaje de infraestructura de telecomunicaciones,

Que, estando la presente propuesta de ACFUALIZACION DEL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTGOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2616, siendo esta
Comision compelenie para pronunciarse sobre su Aprobacidn, y  estando a lo expuesio de
conformidad cor tas fackliades que le conficre el Art. 9%y 107 de la Ley N® 27972, Ley Organica de
Municipalidades, y a lo aprabado con votlo undnime de los miembros presentes de la Comisidn de
Administracion, Presupuesto y Planificacion se:

DICTAMIENA:

ARTICULO UNICO: APROBAR ). PROCESO DE ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TACNA, ES CONFORMLE AL MARCO LEGAL VIGENTE, CONTIENE 224
- PROCEDIMEENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIIXAL,
DISTRIBUIDOS  CONFORME A LAS COMPETENCIAS  ESTABLECIDAS EN EL
REGLAMENTO DI ORGANIZACION Y FUNCIONES WGENTE, APROBADDO CON LA
ORDENANZA MUNICIPAL N° 027-2015-MP. ,

ELEVESE AL PLENO DL CONCEIO MUNICIPAL FARA LA SUSTENTACIGON ¥ APROBACION.

MUNICIPA }\an\n CIAL DE TACNA
\

Sra, Pathicia Ilgl Q’ uispe Flores
1
1
\
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INFORME N° 512 -2016-GAJ.IMPT.

wiunicipalidad Provincial de Tacna

A : ING. RICARDO BARTESAGHI DEL CARPIO GERENGIA MUNICIPAL
Gerente Municipal - -

DE : ABOG. FERNANDO ACEVEDO VELASQUEZ L 11.0CT 2016
Gerente de Asesoria Juridica
REL 5iD 0
ASUNTO: ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS )

ADMINISTRATIVOS TUPA 2016. Hora;

REF. : INFORME N°®53-2016 -UGDI-GPPCT-MPT
MEMORANDO N° 1959-2016-GPPyCT/MPT
RESOLUCION MINISTERIAL N°088-2015-PCM
Metas 23 -24 PLAN DE INCENTIVOS A LA MEJORA DE LA GESTION MUNICIPAL
Tarea 5-POI-2016-GAJ-MPT

FECHA Tacna, 10 DE OCTUBRE 2016.

Tengo a bien emitir opinion, respecto de la propuesta de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion
Técnica, de la Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la entidad, en el marco de la Ley de
Procedimientos Administrativos General, Ley N°27444, y sus modificatorias, Ley de Bases de la Descentralizacién del
estado, Ley del silencio administrativo Ley N° 29060, Decreto Supremo N°062-2009-PCM, Decreto Supremo que
aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su
aplicacion, Decreto supremo N° 387-2015-EF, UIT vigente para el ejercicio fiscal 2016, Reglamento de Organizacion y
funciones aprobado pro Ordenanza Municipal N°27-2015-MPT, sobre la base de la Ordenanza Municipal N°016-2014-
MPT.

.- MARCO NORMATIVO :

+ Constitucion Politica vigente
Ley N°30230
Ley N°27972, Ley Organica de Municipafidades
Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Administrative General y modificatorias.
D.S. N*062-2009-PCM, que Aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA y establece disposiciones
para su aplicacion.
Decreto Supremo N° 397-2015-EF, que aprueba ia UIT para el afic 2016
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
Ley N° 30230
Ley N° 30494, que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, que se reglamenta por
Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA se medifica el reglamento de licencias de habilitacidn urbana y ficencias de edificacion,
aprobado mediante DS. N® 008-2013-VIVIENDA. Modificado por Decretos Supremos N°.012-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA
Ley N°30477 publicada el 29 de junio 2016, Regula 'a Ejecucion de Obras de los servicios plblicos autorizadas por !as
municipalidades en las reas de dominio publico.
Decreto de Alcaldia N° 020-2014-MPT, que modifica el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la Municipalidad
Provincial de Tacna.
O.M. N°016-2014-MPT, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la Municipalidad Provincial de
Tacna,
Ordenanza Municipal N°027-2015-MPT, Modificacién parcial del Reglamento de Organizacién y Funciones-ROF de la Municipalidad
Provincial de Tacna.

li.- ANTECEDENTE Y ANALISIS:

Las procedimientos administrativos de la entidad, como 6rgano de gobiemno local en el marco de sus funciones y
competencias exclusivas estipuladas en la Ley Organica de Municipalidades y normas especiales, estan debidamente
compiladas en e! Texto Unico de Procedimientos Administrativos, TUPA, estructurado conforme a los lineamientos
establecidos en el articulo 37, de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y Ia calificacién de los silencios
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segun la Ley del silencio administrativo Ley N° 29060 y sus modificatorias, cuyos derechos o tasas se consideran en
porcentaje de la UIT, de acuerdo a la estructura de costos, instrumento que fue aprobado por la Ordenanza N°016-2014-
MPT.

Por Decreto Supremo N° 397-2015-EF, se aprobd la UIT para el afio 2016, y que e! Decreto Supremo N°062-2009-PCM,
aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su
aplicacion, en su arficulo 4°, establece que la modificacién del valor de la UIT no implica la modificacién automatica del
monto de los derechos de tramitacién contenidos en ef TUPA. Dentro de los treinta (30) dias hébiles siguientes a la
vigencia de |la modificacion del valor de fa UIT, las entidades a través del funcionario responsable de ingresar y publicar
la informacion de! TUPA en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas, Articulo 2 de la Resolucion Ministerial N°
293-2006-PCM, deberan efectuar la reconversion de los nuevos términos porcentuales aplicables como resuitado de la
division del monfo de cada derecho de tramitacion vigente, entre & nuevo valor de la UIT, mediante Decreto de Alcaldia
N°020-2014-MPT de fecha 29 de diclembre del 2014, se aprobé la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-
TUPA de la Municipalidad Provincial de Tacna, de acuerdo a los lineamientos establecidos para el cumplimiento de la Meta 34 del
Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modemizacién Municipal,

Al haberse modificado por Ordenanza Municipal N°027-2015 de fecha 17 de noviembre del 2015, de manera parcial el
Reglamento de Organizacion y Funciones-ROF de la Municipalidad Provincial de Tacna, dicha norma intema conllevd
modificaciones, como son, variacién en la denominacion de las unidades orgénicas, cambio de los equipos funcionales
a unidades de gestion, el cambio en la dependencia jerarquica de algunas sub gerencias, la incorporacién de funciones,
asi como el traslado de funciones de una determinada unidad organica a otra, entre otros aspectos incidentes, por lo
que a efecto de asegurar a correcta orientacion de los administrados, y la conexidad de las unidades organicas
competentes, y conforme prescribe el articulo 38, de la LPAG, la Aprobacién y difusion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por (...) Ordenanza Municipal, (...)segun el nivel de gobiemo
respectivo,

C'/.,? Por Ley N°30494 se modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, que
¢ i5€ reglamenta por Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA se modifica el reglamento de licencias de habilitacion
- urbana y licencias de edificacion, aprobado mediante DS. N° 008-2013-VIVIENDA. Modificado por Decretos Supremos

)

o7 N°.012-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA,

Asimismo, la Ley N°30477 publicada el 29 de junio 2016, Regula la Ejecucion de Obras de los servicios pUblicos
autorizadas por las municipalidades en las &reas de dominic publico.

El Decreto Supremo N° 033-2015-MTC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28022 Ley para e! fortalecimiento
de la expansion de infrasstructura en telecomunicaciones.

La Ley N° 30490 se aprueba Ia Ley de |a perscna adulta mayor, que incorpara el parrafo cuarto al articulo 19° dsl
Decreto Legislativa N° 776 Ley de Tributacién Municipal

En éste marco normafivo debe considerarse que mediante Decreto Supremo N° 400-2015-EF, se aprobd los
procedimientos para el cumplimiento de metas y la asignacién de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora
de la Gestién Municipal del afio 2016, determinando en LAS METAS 23 Y 24 , que involucran los procedimientos de
licencias de funcicnamiento e inspecciones técnicas de sequridad en edificaciones, los cuales es necesario adecuar al
TUPA modelo aprobado con Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM.

Revisada la propuesta de fa Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Técnica, previa revision de
los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad del TUPA vigente, realizandose los siguientes
cambios:

1.-MODIFICACION POR SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS:
bajo los criterios de simplificacién administrativa a los siguientes procedimientos y considerando el orden de
numeracién del TUPA vigente:

1.1 PROCEDIMIENTO 3.30: Autorizacion para ejecucion de obras en la via piblica.- En el TUPA vigente, el
derecho de tramite del referido procedimiento es de $/.52.70; y, conforme a lo establecido en el Decrefo
Legislativo N°1014, Articulo 4. De /a efiminacion de trabas burocréficas en el acceso a los servicios puiblicos.-
Las autoridades de cualquier nivel de gobiemo, al momento de establecer monfos por derecho de tramitacion
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1.2

1.3

para los procedimientos administrativos para acceso o conexidn domiciliaria, a los usuarios y operadores de
los servicios publicos sefialados en el Articulo 2 del presente Decrefo Legislativo, no podrén establecer
montos mayores al 1% (uno por ciento) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente por dicho
concepto. Por lo cual se ha procedido a realizar la modificacion del derecho de tramite en el nuevo
TUPA, Lo cual es conforme de acuerdo principio de legalidad y reserva de la ley.

PROCEDIMIENTO 3.54: Certificado de Numeracién Domiciliaria y Nomenclatura.- En el TUPA vigente el

plazo para resolver el procedimiento es de ocho (08) dias habiles; y, conforme a lo establecido en el Decreto
Supremo N°008-2013-VIVIENDA modificada por &l DS. N° 009-2016-VIVIENDA, Articulo 49. Numeracion

- Municipal. Obtenida la Licencia de Edificacién, de acuerdo a lo establecido por cada modalidad, el

administrado puede solicitar la numeracién que corresponda a los ingresos a la edificacién y a las unidades
inmobifiarias resultantes del proyecto aprobado, quedando la Municipalidad respectiva obligada a emitir la
Resolucién correspondiente dentro de los cinco {05} dias habiles de presentada la solicitud indicando el
numero del comprobante que acredite el pago efectuado por la tasa municipal correspondiente {...). Por lo
cual se ha procedido a realizar la modificacion del plazo de atencién en el TUPA propuesto. Conforme.

PROCEDIMIENTO 3.57: Certificado de Zonificacion y Vias.- En el TUPA vigente el plazo para resolver el
procedimientos es de siete (07} dias habiles; y, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N°008-
2013-VIVIENDA, Articulo 5. De los parametros para habilitaciones urbanas y edificaciones inciso 5.1 El
Certificado de Zonificacién y Vias es el documento emitido por la Municipalidad Provincial en un plazo
maximo de cinco (05) dias habiles y con una vigencia de treinfa y seis (36) meses, a solicitud del
administrado y previo pago de la tasa municipal correspondiente, conforme a lo establecido en el numeral 1
del articulo 14 de la Ley, oforgado segun la zonificacion del predio y de acuerdo a los Planos Urbanos
vigentes (...). Por lo cual se ha procedido a realizar la modificacion en el TUPA vigente a fin de adecuamos &
la referida norma. Conforme.

PROCEDIMIENTO 4.03: Expedicion de Titulo o Minuta.- En el TUPA vigente se establece el requisito 2.
Copia legalizada del documento nacional de identidad {DNI); y, conforme & lo establecido en la Ley N°27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulo 41.- “Documentos 41.1. Para el cumplimiento de los
requisifos correspondientes a los procedimientos administrativos, las entidades estan obligadas a recibir los
siguientes documentos e informaciones en vez de la documentacion oficial, a la cual reemplazan con el
mismo mérito probatorio: 41.1.1 Copias simples o aufenticadas por los fedatarios institucionales, en
reemplazo de documentos originales o copias legalizadas notariaimente de fales documentos. Las copias
simples serén aceptadas, estén o no certificadas por notarios, funcionarios o servidores publicos en el
efercicio de sus funciones y fendrén el mismo valor que los documentos originales para el cumplimiento de
los requisitos correspondientes a la framitacion de procedimientos administrativos seguidos ante cualquier
entidad. Solo se exigirdn copias aufenticadas por fedatarios institucionales en los casos en que sea
razonablemente indispensable (...)". Por io cual se ha procedido a realizar ia modificacién en el TUPA
vigente a fin de adecuarnos a la referida norma, es Conforme, debiendo la autoridad administrativa en caso
de trasgresion a la principio de presuncién de veracidad, adoptar las acciones legales en caso de falsedad.

2.- MODIFICACIONES POR CAMBIOS EN EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF)

Por principio de legalidad y de competencia inalienable, es conforme modificar 1a denominacién de las unidades
organicas que se encontraban descritas en e TUPA, concordante a la nueva denominacion establecida en el
Reglamento de Crganizacion y Funciones-ROF, aprobado mediante O.M. N°027-2015, segin corresponda.

Los Procedimientos de Orden 101 DESCARGO DE PAPELETAS DE TRANSITO (contra infracciones al
Reglamento Nacional de Transito)} y 10.03 Solicitud de prescripcion en materia de transito, se encuentran
atribuidos a la Sub Gerencia de Fiscalizacién Tributaria en el TUPA vigente, considerando que mediante O.M. N°027-
2015 -MPT, se modificé el Reglamento de Organizacion y Funciones-ROF, en el que las funciones vinculadas a
estos procedimientos sancionadores per infracciones de transito son competericia de la Sub Gerencia de Transporte
Publico y Tréansito, reubicandolos los procedimientos a la citada Sub Gerencia asignandoles el orden de 6.37 y 6.38,
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Asimismo, se ha reordenado los procedimientos de la sub gerencia de comercializacién que de acuerdo al ROF, al
canstituir un argano operativo de la gerencia de transporte pliblico y seguridad ciudadana.

3.- MODIFICACION POR RECONVERSION PORCENTUAL DE LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT)

Ademas, se ha procedido a realizar la RECONVERSION DE LOS TERMINOS PORCENTUALES de los derechos de
tramite contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de ia Municipaidad Provincial de Tacna,
a la nueva UIT para el afio 2016 ascendente a $/.3,950.00, conforme al DS. N°397-2015-EF.

4.. ADECUACION A LA NORMA VIGENTE,

Conforme, a lo prescrito en e articulo 37 numeral 1, de la ley de! procedimiento administrativo general,
contenido de! Texto Unico de Procedimientos Administrativos, Todas las entidades elaboran y aprueban o
gestionan la aprobacién, segin el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual
comprende: 1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer
sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de ia entidad, SIEEMPRE QUE ESA
EXIGENCIA CUENTE CON RESPALDO LEGAL, el cual debera consignarse expresamente en el TUPA con
indicacion de la fecha de publicacién en el Diario Oficial.

Por io que a ia dacion de la Ley N°30494 que modifica la Ley N° 29090, ley de regulacidn de habilitaciones urbanas y

edificaciones, asi como el DS. N° 009-2016-VIVIENDA que modifica el reglamento de licencias de habilitacion urbana y

ficencias de edificacion, aprobado mediante DS. N° 008-2013-VIVIENDA, se ha observado que las mismas inciden en la

modificacion de procedimientos, requisitos, denominacion y alcance, por lo que se ha procedido a adecuar dichos

procedimientos conforme a dicho marco legal y normas conexas complementarias, es pertinente con Io requerido por ia
\ Meta 25 def Programa de Incentivos Municipales, para cuyo efecio en la adecuacion han intervenido los especialistas
de la Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Licencias, respecto a los procedimientos de licencias de
' 00 ) habilitaciones urbanas, licencias de edificacion y autorizaciones para obras en las vias publicas.

A”\W‘__)f En ios procedimientos de licencias de funcionamiento € inspecciones tcnicas de seguridad en edificaciones — ITSE,

conforme a la Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM, como parte del insumo para ei cumpiimiento de las Metas 23 y
24 del Programa de Incentivos Municipales, para efectos de la adecuacion de los mencionados procedimientos, se
sostuvieron reuniones de trabajo con el personal responsable de Licencias de Funcionamiento, personai responsable de
fa Sub Gerencia de Gestién de Riesgo de Desastres, con el fin de socializar y asegurar los cambios a implementar,

Mediante la Ley N°30477, se regula [a gjecucion de obras de los servicios piblicos autorizadas por las municipalidades
en las areas de dominio pGblico, por lo que se ha procedido a adecuar los procedimientos, basicamente en lo que refiere
a la calificacion del procedimiento y a los procedimientos que derivaron de la propia ley. Es preciso indicar que, dicha
norma no ha sido regiamentada atn, por lo que se presume que ia misma coniflevara nuevas aclualizaciones, materia de
una posterior actualizacion del TUPA,

También, mediante Decreto Supremo N° 033-2015-MTC se aprueba el Reglamento de la Ley N® 28022 Ley para ¢l
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, por io que ha sido necesario modificar los
requisitos para el procedimiento de Autorizacion administrativa para la instalacion de infraestructura en
telecomunicaciones, asi como incorporar procedimientos nuevos que se sefialan en el siguiente punto.

Ademas la Ley N° 30490 se aprueba la Ley de |a persona adulta mayor, que incorpora ef parrafo cuarto al articulo 19°
del Decrefo Legislativo N° 776 Ley de Tributacidén Municipal, que para efectos de la actualizacidn del TUPA, ha
conllevado la modificacidon del alcance del procedimiento de Beneficio Tributario para pensionistas, el cual se ha
ampliado y estipulado como Beneficio Tributario para pensionistas y adulto mayor no pensionista.

5.- CREACION DE NUEVOS PROCEDIMIENTOS:
La adecuacion del TUPA a las normas vigentes, ha conflevado la creacion de nueves procedimientos, los mismes que han

sido atribuidos a las diferentes unidades organicas, conforme a las competencias que se les atribuyen en el ROF vigente,
los mismos corresponden a los siguientes procedimientos:
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a) Licencia de edificacion para modalidad D con Revisores Urbanos.
b) Regularizacion de la infraestructura en telecomunicaciones instalada con anterioridad a la entrada en
vigencia de la Ley N° 29868.

c) Retiro o desmontaje de infraestructura de telecomunicaciones.

Por lo que estando al ordenamiento legal, expuesto, esta asesoria, y conforme a lo establecido en la Ley N° 27444 Ley de
Procedimiento Administrativo General, articulo 38.- Aprobacion y difusion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, 38.1 El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por(...) Ordenanza
Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo constitucionalmente autbnomo, segun el nivel de gobiemo
respectivo, debe llegar a las siguientes

IIl.- CONCLUSIONES:

1.- Que, el proceso de actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~TUPA de la Municipalidad
Provincial de Tacna, es conforme al marco legal vigente, contiene 224 procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, distribuidos conforme a las competencias establecidas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones vigente, aprobado con OM. N° 0027-2015-MPT, debiendo someterse a consideracion previa de fa Comision de
Administracion, Presupuesto y Planificacion, para el Dictamen correspondiente y elevarlo para la aprobacion del érgano
compete Concejo Provincial de Tacna, mediante Ordenanza Municipal.

2.- Aprobado, por €l pleno debera cumplirse con la publicacion en el diario encargado de los avisos judiciales de la
Provincia, y en el portal institucional www.muntacna.gob.pe

3.- Un original debera quedar en custodia en el Archivo de Gestion de la oficina de secretaria general y archivo central
para los fines de publicidad, e integracion al portal de transparencia, debidamente visado por Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Cooperacion Técnica, Gerencia de Asesoria Jurldica, Oficina de Secretaria General y Gerencia Municipal
y Titular del Pliego, el segundo original para su custodia sera remitido a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Cooperacion Técnica, para €l monitoreo y evaluacion de resultados.

IV.- RECOMENDACION:

Aprobado, debe difundirse a través de charlas de capacitacién a todo el personal, para garantizar la eficacia de la
simplificacién y correcta orientacion al ciudadano.

Paneles fiscos a efecto que el ciudadano conozea los requisitos y costos, establecidos en dicho documento de gestion ya
que no todo usuario tiene acceso a la informacion digital.

Es todo cuanto informo a usted, para los fines correspondientes.

Atentamente.

MUNICIPALIDAD PROVINCiAL DE TACNA
Gerenci i

c.c.
Archivo

Reg. 107112-16-GAJ/
Adj. 2 ANILLADOS
FAViemr.
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MEMORANDO N°J459 -2016-GPPyCT/MPT o LOHAY
A : ABOG. FERNANDO ACEVEDO VELASQUEZ
Gerente de Asesorfa Juridica
DE : Lic. Adm. JUAN CERVANTES LOPEZ
Gerente de Planeamiento Presupuesto y Cooperacién Técnica
ASUNTO : Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2016 de la
MPT
REFERENCIA informe N°053-2016-UGDI-GPPYCT/MPT

FECHA : Tacna, 06 de Octubre del 20186.

Mediante el presente comunico a Usted que esta Gerencia, a través de la U.G. Desarrollo Institucional ha concluido
con la actualizacidn dei Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Tacna, en el marco de la nomatividad legal vigente, para o cual remiten el Informe N°053-2016-UGDI-
GPPyCT/MPT, que forma parte del presente, en el cual se encuentran contenidas las modificaciones realizadas y el
sustento respectivo.

Es de precisar que la presente actualizacién forma parte de la adecuacién a la Resolucion Ministerial N°088-2015-
PCM que aprueba ¢ TUPA Modelo de los Procedimientos Administrativos de Licencia de Funcionamiento e
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones para las Municipalidades Provinciales y Distritales, en el
marco del cumplimiento de la Actividad 1 de las Metas 23 y 24 del Programa de Incentivos referidos a “Emitir
pronunciamiento sobre las condicicnes de seguridad en los plazos sefialados en el instructivo y publicar Ia informacién vinculada
con ef procedimiento de inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones en ef Portal Web Institucional *, ¥ "Exigir fos requisitos
contemplados en fa Ley N°® 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, emitir fa licencia en los plazos consignados en ef
instructivo y publicar en ef portal Web Institucional fa informacion vinculada con ef procedimiento” respectivamente.

En ese sentido, este despacho emite la conformidad respectiva al documento, agradeciéndole brindar fa priordad
del caso para ia emisién del informe legal pertinente y proseguir con ¢! tramite de aprobacién mediante Ordenanza

Municipal.
Atentamente,
MUNICIPA l y : 7
Wpehhe. pom
7 Lic/JUAN CERVANIESTOPEZ
Aageavento Ppto. ¥
erente,ggoop_ Técnﬁao
Municipalidad Provincial de Tacna
GERENCIA DE
ASESORIA JURIDICA
Adj. - Informe N°053-2016-UGDI-GPPYCT/MPT -
d T?Jg:n :ctuaﬁzadodefaMPT{OZaniﬂadosJ n 7 DCT zms
Ce. Archivo, Yy
cs i RECIBIDO
N* REG.: N
{ror: $9
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Munidpalidad 3 vuzive a Sorreir
Provinait de Taans GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y COOPERACION TECNICA
INFORME N°053-2016-UGDI-GPPyCT/MPT
A Lic. JUAN CERVANTES LOPEZ
Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Técnica
DE tng. LISBETH YESENIA QUISPE JIMENEZ
Coordinador Responsable de la UGDI
. X CNA
ASUNTO : ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE M%W SC{I])};LU%E-;% Y
ADMINISTRATIVOS - TUPA 2016 DE LA M.P.T. COOP. TECNICA
REFERENCIA : a) DS. N°397-2015-EF
b) D.A. N°020-2014-MPT u E UCT 2015
¢) OM. N°016-2014-MPT C l Bi ﬁ 0
FECHA T ) E .
acna, 06 de octubre de 2016 Por: ............ o Hora, ...

Mediante el presente y en relacidn a la actualizacidon del TUPA informo a su

despacho lo siguiente:

BASE LEGAL:

RN N
WA -

I,
[4 ¢ -

ey
[s2)

Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

D.S. N°062-2009-PCM, que Aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA y establece disposiciones para su aplicacion.

D.5. N°397-2M5-EF, que aprueba la UIT para ¢ afio 2016

D.A. N°Q20-2014-MPT, que modifica ef Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de
la Municipalidad Provinciat de Tacna.

O.M. N° 016-2014-MPT, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA
de la Municipalidad Provincial de Tacna.

O.M. N°027-2015-MPT, que Aprueba la Modificacion parcial del Reglamento de Organlzamon y
Funciones-ROF de la Municipalidad Provincial de Tacna.

ANTECEDENTES:

2.1

2.2

2.3

24

25

Que, mediante Qrdenanza Municipal N°016-2014-MPT, de fecha 16 de octubre del 2014, se
aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provingial
de Tacna.

Que, mediante Decreto de Alcaldia N°020-2014-MPT de fecha 29 de diciembre del 2014, se
aprobé la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la
Municipalidad Provincial de Tacna, de acuerdo a los lineamientos establecidos para el
cumplimiento de la Meta 34 del Pian de Incentivos a la Mejora de ia Gestion y Modernizacion
Municipal.

Que, mediante Crdenanza Municipal N°027-2015 de fecha 17 de noviembre def 2015, se aprobo
la modificacion parcial del Reglamento de Organizacion y Funciones-ROF de la Municipalidad
Provincial de Tacna, en el cual se realiza diversas modificaciones, como son, la variacion en la
denominacion de las unidades organicas, el cambio de los equipos funcionaies a unidades de
gestion, el cambio en la dependencia jerarquica de algunas sub gerencias, la incorporacion de
funciones, asi como el traslade de funciones de una determinada unidad organica a ofra, entre
otros.

Que, mediante Decreto Supremo N°397-2015-EF, publicado en el Diario Oficial El Peruano con
fecha 24 de diciembre del 2015, se aprob¢ la UIT para el afio 2016. Es de precisar que el Valor
de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) como indice de referencia en normas tributarias para el
afio 2016 sera de 5/.3,950.00.

Que, conforme a lo establecido en el Art. 4% del D.S. N°062-2009-PCM que aprueba el formato
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, establece previsiones para su
aplicacion y establece que: “La modificacion del Valor de la UIT no implica la modificacién
automatica del monto de los derechos de framitacién contenidos en el TUPA. Dentro de los
treinta (30) dias habiles siguientes a la vigencia de la modificacion del valor de la UIT, las
entidades a través del funcionaric responsable de ingresar y publicar la informacién del TUPA
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en ef Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas, sefialado en el arficulo 2° de la R.M. N°
293-2006-PCM, y el funcionano encargado en cada enfidad de ingresar y publicar la
informacién en el Portal Web Instilucional, deberdn efectuar la reconversion de los nuevos
témminos porcentuales aplicables como resulfado de la division del monfo de cada derecho
de framilacion vigente, entre el nuevo valor de fa UIT”.

2.6 Que, conforme a lo establecido en el articulo 38.- Aprobacion y difusién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, 38.1 El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
es aprobado por Decreto Supremo del sector, por fa norma de maximo nivel de las autondades
regionales, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, segtin el nivel de gobiemo respectivo.

2.7 Que, mediante Decreto Supremo N° 400-2015-EF, se aprueban los procedimientos para el
cumplimiento de metas y la asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora
de la Gestion Municipal del afio 2018, por lo que dentro de las metas 23 y 24 competentes a la
Municipalidad Provinciali de Tacna, se involucran fos procedimientos de licencias de
funcionamiento e inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, de los cuales ha sido
necesario adecuar los procedimientos administrativos al TUPA modelo aprobado con Resolucidn
Ministerial N° 088-2015-PCM.

2.8 Que, mediante la Ley N°30494 se modifica la Ley N° 29090, ley de regulacion de habilitaciones
urbanas y edificaciones, asi mismo mediante el DS. N° 009-2016-VIVIENDA se modifica el
reglamento de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion, aprobado mediante DS.
N° 008-2013-VIVIENDA,

2.9 Que, mediante fa Ley N°30477 publicada el 29 de junio del presente afio, se regula la ejecucidn
de obras de los servicios publicos autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico.

2.10Que, mediante e! DS. N° 033-2015-MTC se aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para
el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones.

2.11Que, mediante la Ley N° 30490 se aprueba la Ley de la persona adulta mayor, que incorpora el
parrafo cuarto al articulo 19° del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tributacion Municipal.

It ANALISIS DEL PROCESO DE ACTUALIZACION:

Conforme a los antecedentes expuestos en el presente informe, se ha procedido a la actualizacion
de! TUPA de ia Municipalidad Provincial de Tacna, procediendo a realizar la revisidbn de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad del TUPA vigente, realizandose
los siguientes cambios:

MODIFICACION POR SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y ELIMINACION DE BARRERAS
BUROCRATICAS:

Se procedié a reafizar la modificacion tomando en consideracion criterios de simplificacion
administrativa a los siguientes procedimientos y considerando el orden de numeracion del TUPA
vigente:

3.1 Procedimiento 3.30: Autorizacién para ejecucién de obras en la via pulblica.- En el TUPA
vigente, el derecho de tramite del referido procedimiento es de S/.52.70; y, conforme a lo
establecido en el Decreto Legislativo N°1014, Articulo 4. De la eliminacion de trabas burocraticas
en el acceso a los servicios publicos.- Las autoridades de cualquier nivel de gobiemo, al momento
de establecer montos por derecho de tramitacion para los procedimientos administralivos para
acceso o conexion domiciliaria, a los usuarios y operadores de los servicios ptblicos sefialados
en el Articulo 2 del presente Decrefo Legisfativo, no podran establecer montos mayores al 1%
(uno por ciento} de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente por dicho concepto. Por lo cual
se ha procedido a realizar la modificacion del derecho de tramite en el nuevo TUPA,

3.2 Procedimiento 3.54: Certificado de Numeracién Domiciliaria y Nomenclatura.- En gl TUPA
vigente el plazo para resolver el procedimiento es de ocho (08) dias habiles; y, conforme a lo
establecido en el Decreto Supremo N°008-2013-VIVIENDA modificada por e! DS. N° 009-2016-
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VIVIENDA, Articuio 49. Numeracién Municipal. Obtenida la Licencia de Edificacion, de acuerdo
a lo establecido por cada modalidad, el administrado puede solicitar la numeracién que
correspanda alos ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto
aprobado, quedando la Municipalidad respectliva obligada a emitir la Resolucién correspondiente
dentro de los cinco (05) dias habiles de presentada la solicitud indicando el ntimero del
comprobante que acredite ef pago efectuado por la tasa municipal correspondiente (...). Por lo
cual se ha procedido a realizar la modificacion del plazo de atencion en el TUPA propuesto.

3.3 Procedimiente 3.57: Certificado de Zonificacién y Vias.- En el TUPA vigente el plazo para
resoiver el procedimientos es de siete (07) dias habiles; y, conforme a o establecido en el Decreto
Supremec N°008-2013-VIVIENDA, Articulo 5. De los parametros para habilitaciones urbanas y
edificaciones Inciso 5.1 El Certificado de Zonificacion y Vias es el documento emifido por la
Municipalidad Provincial en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles y con una vigencia de
treinta y seis (36) meses, a solicifud del administrado y previo pago de la tasa municipal
correspondiente, conforme a lo establecido en el numeral 1 del articulo 14 de fa Ley, oforgado
segiin fa zonificacion def predio y de acuerdo a los Planos Urbanos vigentes (...). Por lo cual se
ha procedido a realizar la modificaciéon en el TUPA vigente a fin de adecuarnos a la referida
nofrma.

3.4 Procedimiento 4.03: Expedicion de Titulo o Minuta.- En el TUPA vigente se establece el
requisito 2. Copia legalizada del documento nacional de identidad (DNI): y, conforme a lo
establecido en la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulo 41 -
“Documentos 41.1. Para el cumplimiento de los requisitos correspondientes a los procedimientos
administrativas, las enlidades estan obligadas a recibir los siguientes documentos e
informaciones en vez de fa documentacion oficial, a la cual reemplazan con el mismo mérito
probatorio: 41.1.1 Copias simples o autenticadas por fos fedatarios institucionales, en reemplazo
de documentos originales o copias legalizadas notarialmente de tales documentos. Las copias
simples seran acepladas, estén o no certificadas por notarios, funcionarios o servidares ptblicos
en el ejercicio de sus funciones y tendran el mismo valor que los documentos originales para el
cumpiimiento de los requisifos correspondientes a fa tramitacion de procedimientos
administrativos seguidos anfe cualquier entidad. Sdlo se exigiran copias aufenticadas por
fedatarios institucionales en los casos en que sea razonablemente indispensable (...)". Por lo
cual se ha procedido a realizar la modificacion en el TUPA vigente a fin de adecuarnos a la
referida norma.

MODIFICACION POR CAMBIOS EN EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

ROF

3.5 Se procedid a modificar la denominacion de [as unidades organicas que se encontraban descritas
en et TUPA, conforme a la nueva denominacion establecida en el Reglamento de Organizacién
y Funciones - ROF, aprobado mediante Q.M. N°027-2015, segan corresponda.

3.6 Los procedimientos de orden 10.1 Descargo de Papeletas de Transito (contra infracciones
al Reglamento Nacional de Transito) y 10.03 Solicitud de prescripcidn en materia de
transito, se encuentran atribuidos a fa Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributaria en el TUPA
vigente, es por ello que, considerando que mediante O.M. N°027-2015 se modifich el Reglamento
de Organizacion y Funciones-ROF, en el cual las funciones vinculadas a estos procedimientos
ahora son competencia de la Sub Gerencia de Transporte Publico y Transito, por lo cual se
procedié a reubicar los procedimientos a la citada Sub Gerencia asignandoles el orden de .37 y
6.38. En ese sentido, dichos procedimientos ya no son competencia de la Sub Gerencia de
Fiscalizacién Tributaria.

Por efecto de un nuevo orden en los procedimientos, para el nuevo TUPA se realizé una nueva
correlacién en el orden de los procedimientos.

O3
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MODIFICACION POR RECONVERSION PORCENTUAL DE LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA
{UIT)

3.7 De la revision y andlisis realizado a los documentos antes citados, se ha procedido a realizar la
RECONVERSION DE LOS TERMINOS PORCENTUALES de los derechos de tramite contenidos
en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la Municipalidad Provincial de
Tacna, a Ia nueva UIT para el afio 2016 ascendente a $/.3,950.00, conforme al DS. N°397-2015-
EF.

ADECUACION A LA NORMA VIGENTE

3.8 Aladacidn de la Ley N°30494 que modifica la Ley N° 28090, ley de regulacién de habilitaciones
urbanas y edificaciones, asi como el DS. N° 009-2016-VIVIENDA que modifica el reglamento de
licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion, aprobado mediante DS. N° 008-2013-
VIVIENDA, se ha observado que !as mismas inciden en la modificacidn de procedimientos,
requisitos, denominacién y alcance, por lo que se ha procedido a adecuar dichos procedimientos
conforme a dicho marco legal y normas conexas compiementarias. Asi mismo, la modificacién es
pertinente con lo requerido por 1a Meta 25 del Programa de incentivos Municipales.

Para la presente adecuacidon, se ha contado con el aporte de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Licencias, respecto a los procedimientos de licencias de
hakilitaciones urbanas, licencias de edificacion y autorizaciones para obras en las vias publicas.

3.9 Se ha adecuado los procedimientos de licencias de funcionamiento e inspecciones técnicas de

seguridad en edificaciones — ITSE, conforme a la Resolucién Ministerial N® 088-2015-PCM, como
parte de! insumo para el cumplimiento de las Metas 23 y 24 del Programa de Incentivos
Municipales.
Para la adecuacion de los mencionados procedimientos, se ha realizado reuniones de trabajo con
el personal responsable de Licencias de Funcionamiento, asi como ef personal responsable de fa
Sub Gerencia de Gestion de Riesgo de Desastres, con el fin de socializar los cambios a
implementar, por adecuacidon a la norma y establecer los mecanismos necesarios para su
implementacién en el desarrolio de los procedimientos.

3.10 Mediante la Ley N°30477 se regula la ejecucidn de obras de los servicios publicos autorizadas por
las municipalidades en las areas de dominio publico, por lo que se ha procedido a adecuar los
procedimientos, basicamente en lo que refiere a la calificacidn del procedimiento y a los
procedimientos que derivaron de la propia ley. Es preciso indicar que, dicha norma no ha sido
reglamentada adn, por 10 que se presume que |a misma conllevara nuevas actualizaciones, materia
de una posterior actualizacion del TUPA,

3.11 Mediante DS. N° 033-2015-MTC se aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones, de lo cual ha sido
necesario modificar 108 requisitos para el procedimiento de Autorizacidén administrativa para la
instalacion de infraestructura en telecomunicaciones, asi como incorporar procedimientos nuevos
que se sefialan en el siguiente acapite.

312 Mediante la Ley N° 30490 se aprueba ia Ley de la persona adulta mayor, que incorpora el parrafo
cuarto al artfculo 19° del Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tributacion Municipal, que para efectos
de la actualizacion del TUPA, ha conllevado la modificacién del alcance del procedimiento de
Beneficio Tributario para pensionistas, el cual se ha ampiiado y estipulado como Beneficio
Tributario para pensionistas y adulto mayor no pensionista.

” CREACION DE NUEVOS PROCEDIMIENTOS

3.13 La adecuacion del TUPA a las normas vigentes, ha conllevade la creacién de nuevos
procedimientos, los mismos que han sido atribuidos a [as diferentes unidades organicas, conforme
a las competencias que se les atribuyen en el ROF vigente.
En ese sentido, se puede especificar que los mismos corresponden a los siguientes
procedimientos:

a) Licencia de edificacion para modalidad D con Revisores Urbanos.
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b) Regularizacidén de la infraestructura en telecomunicaciones instalada con anterioridad a la
entrada en vigencia de la Ley N° 29868,
¢) Retiro o desmontaje de infraestructura de telecomunicaciones.

IV. DEL PROCESO DE APROBACION:

4.1 Observéandose las modificaciones consideradas para la actualizacién del TUPA de la Municipalidad
Provincial de Tacna y conforme a lo establecido en la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento
Administrativo General, articulo 38.- Aprobacion y difusién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, 38.1 El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por
Decreto Supremo def sector, por la norma de méaximo nivel de las autoridades regionales, por
Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo constifucionalmente auténomo,
segun el nivel de gobierno respectivo, corresponde que la presente actualizacién del TUPA de la
M.P.T. sea aprobado mediante Ordenanza Municipal.

CONCLUSIONES:

5.1 Habiéndose concluido el proceso de actualizacion del TUPA, conforme al marco legal vigente, esta
Unidad es de opinidn, se proceda a la aprobacién de la actualizacidén del TUPA de la Municipalidad
Provincial de Tacna, mediante Ordenanza Municipal.

52 La presente actualizacion del TUPA de ta MPT ha conllevado la consolidacion de 224
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, distribuidos conforme a las
competencias establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones vigente, aprobado con
OM. N° 0027-2015-MPT.

. SUGERENCIAS :

6.1 Remitir el presente a la Gerencia de Asesoria Juridica a fin de emitir ef respectivo informe legal y
proseguir con el tramite de aprobacion.

6.2 Considerar que, para efectos de formalizar la modificacion del TUPA, se adjunta 02 ejemplares con
las respectivas modificaciones. Dentro de ello, es de precisarse que 01 ejemplar debera ser
destinado para el Archivo de la Oficina de Secretaria General y Archivo Central y ofro a la Gerencia
de Planeamiento Presupuesto y Cooperacién Técnica.

Es todo cuanto informo a usted, para los fines que estime pertinentes.

Atentamente,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA

- o~ P
.

Ing. LISBETH Y. QUISPE JIMENEZ
COORDINADOR RESPONSABLE
UGD!- GPPYCT

Adjunto.-
- TUPRA a_ctuaﬁzado de ka MPT (02 anillados)

c.c. Archivo.
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