Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para terrenos en los que se
desarrollen Proyectos de Inversién Publica, de Asociacion Publico - Privada o de Concesion Privada que se realicen, para la
prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

Codigo: PA19923A43

Descripcion del procedimiento

/" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬁ
de licencia de Habilitacion Urbana para terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion
publico - privada o de concesion privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura publica. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados

a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se
debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o

del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

- J

Requisitos

/ 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el \
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho

de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado vy lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones

urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.
Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- No estan consideradas en esta modalidad:

o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.




Formularios

s

|

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencioén

Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pago

(" Monto S/ 376.50 s
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
- -
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
- -

Sedes y horarios de atenciéon

[ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

-

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

/~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
Correo: -




I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(e Literal a) del inciso 19.1.1 del numeral 19.1 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 24.1 del articulo 24
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-
2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales,
correspondiente a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la Ley

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana correspondientes a programas promovidos por el sector vivienda, para la reubicacion

de beneficiarios de atencion extraordinaria del bono familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3,

de la ley N° 27829, Ley que crea el bono familiar habitacional (BFH). La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia

de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso

de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por

un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizaciéon con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- No estan consideradas en esta modalidad:

o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.




Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencioén

(~  Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

S
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
("~ Monto S/ 376.50 e
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
g
Plazo Calificacion del Procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

-

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

-

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 /~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANOQO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -

/~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }

- -

I Instancias de resolucioén de recursos




Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

~
L]

Literal b) del inciso 19.1.1 del numeral 19.1 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 24.1 del articulo 24
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-

2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas risticas y que
conformen un lote Ginico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano.

Codigo: PA1992EC61

Descripcion del procedimiento

"~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento )
de licencia de Habilitacion Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que
constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o
metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha
de su emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicaciéon de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- No estan consideradas en esta modalidad:

o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Elcargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, la cual esta conformada
por el FUHU y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y el numero del expediente
asignado. La Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras
preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios, incluyendo las obras provisionales que se requieran para
implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.




Formularios

/~ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencion

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

-
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
(" Monto S/ 319.70 (
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
. .
Plazo Calificacion del Procedimiento
/

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
23 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

—

- -

Sedes y horarios de atencién

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO /énexor # 325
orreo: -

/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }




I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideraciéon

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO
URBANO Y CATASTRO

Apelacion

GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

(e Literal a) del inciso 19.2.1 del numeral 19.2 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 25.1 del articulo 25
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decreto Supremo N°




Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas
rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano.
Caodigo: PA1992162D

Descripcion del procedimiento

/" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que
constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o
metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha

de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro

de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integraciéon con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacidon de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto.

Nota:

- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad
y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- No estan consideradas en esta modalidad:

o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.




Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencién

(" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

/Monto S/ 347.80

\ K Caja de la Entidad \

Efectivo: soles

O\ J

Plazo

-

Calificacién del Procedimiento

-

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo

momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre

que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atenciéon

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

g
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
e (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Correo: -
g




I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(e Literal a) del inciso 19.2.1 del numeral 19.2 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 25.1 del articulo 25 y
numerales 27.1 y 27.2 del articulo 27 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
modificacion de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral
aorobado con anterioridad o con pblazo vencido.

Descripcion del procedimiento

de licencia de Habilitacion Urbana para llevar a cabo la modificacion de proyecto de Habilitacién Urbana que
corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento

Requisitos

V-

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicaciéon de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacioén y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- No estan consideradas en esta modalidad:

o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Elcargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, la cual esté conformada
por el FUHU y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepciéon y el numero del expediente
asignado. La Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras
preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios, incluyendo las obras provisionales que se requieran
para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

~




Formularios

/" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencion

/" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencidn Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 363.30
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

- -

Plazo Calificacion del Procedimiento

23 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

- -

Sedes y horarios de atencion

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

-

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 /" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -

4 4
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, J




I Instancias de resolucioén de recursos

Autoridad competente

Reconsideraciéon

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO
URBANO Y CATASTRO

Apelacion

GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

(e Literal b) del inciso 19.2.1 del numeral 19.2 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 25.1 del articulo 25
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decreto Supremo N°




Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para modificacion de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto
Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Caodigo: PA199215A5

Descripcion del procedimiento

/_Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬂ
de licencia de Habilitacion Urbana para llevar a cabo la modificacién de proyecto de Habilitacion Urbana que
corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente. j

NG

Requisitos

(" 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto.

Nota:

- Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y
el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- No estan consideradas en esta modalidad:

o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.




Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencion

s

Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/" Monto S/ 454.2 . .
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

S N

Plazo Calificacion del Procedimiento

4 4
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

N J — N J \ J

- -

Sedes y horarios de atencién

/" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

-

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 /~ Teléfono: 052-458003, 052-458004

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -

/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }




I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(e Literal b) del inciso 19.2.1 del numeral 19.2 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 25.1 del articulo 25y
numerales 27.1 y 27.2 del articulo 27 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

Cdédigo: PA1992C6B4
PA1992C6B4

Descripcion del procedimiento

/" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬁ
de licencia de Habilitacion Urbana con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente

- J

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicaciéon de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con
funciones especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.




Formularios

\_

f— Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencion

-

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

Pago por derecho de tramitacion

/~ Monto S/ 527.50

Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

- -
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
48 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.
- g

Sedes y horarios de atencion

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

\§
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
( (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
- \_




I Instancias de resolucioén de recursos

Autoridad competente

Reconsideraciéon

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB
GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- SUB GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

(e Literal b) del numeral 19.3 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 26.1 del articulo 26 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes

Cdodigo: PA1992162D

Descripcion del procedimiento

/"~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Nota:

- ElInforme Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad
y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitaciéon Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.




Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencion

/~  Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto S/ 347.80
K \ ( Caja de la Entidad

Efectivo: soles

N O\

Plazo Calificacién del Procedimiento

4 e

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo

momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre

que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién
completa, exigidos en el TUPA de la entidad

- -

Sedes y horarios de atenciéon

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

o

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO




Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

/

-

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Consulta sobre el procedimiento

/~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
Correo: -

Instancias de resolucioén de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(o

Literal b) del numeral 19.3 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 26.1 del articulo 26 y numerales 27.1
y 27.2 del articulo 27 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por

Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo
de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.
Codigo: PA1992C6B4

Descripcion del procedimiento

"~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual
no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente

Requisitos

/ 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el \
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho

de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitecténico de la edificacién correspondiente que se requiere ejecutar.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con
funciones especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Los requisitos que se presentan son aquellos que corresponden al proyecto de habilitacion urbana, al anteproyecto
en consulta y al proyecto de edificacidon que se solicita.




Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencién

("~ Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

/ Monto S/ 527.50

-

\ K Caja de la Entidad \

Efectivo: soles

O\ J

Plazo

-

48 dias habiles

-

Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

\_

Sedes y horarios de atencién

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Teléfono: 052-458003, 052-458004

-
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO égfr);%# 325
\_
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Comision Técnica PROVINCIAL - SUB Comision Técnica Provincial AD HOC
Autoridad competente GERENCIA DE - SUB GERENCIA DE
P PLANEAMIENTO URBANO Y PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Literal c) del numeral 19.3 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 26.1 del articulo 26 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-
VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobaciéon de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo
de viviendas a edificar se definan en el brovecto. siempre aue su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬁ
de licencia de Habilitacion Urbana con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes

a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual

no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado vy lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicaciéon de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Nota:

- ElInforme Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad
y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.




Formularios

/" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencién

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

f Monto S/ 347.80 \ ( Caja de la Entidad \

Efectivo: soles

- N\ )

Plazo Calificacioén del Procedimiento

4 4
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad

- -

Sedes y horarios de atencion

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

("~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

é (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325

Correo: -

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30. }




I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(e Literal c) del numeral 19.3 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 26.1 del articulo 26 y numerales 27.1
y 27.2 del articulo 27 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por
Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacidon del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobaciéon de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién
Técnica para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades
A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de
la nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

Caodigo: PA1992C6B4

Descripcion del procedimiento

" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento )
de licencia de Habilitacion Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en
las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio
cultural de la nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

Requisitos

~

/ 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitectonico de la edificacion correspondiente que se requiere ejecutar.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con
funciones especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Para los proyectos de habilitacion urbana en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o
ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el Silencio Administrativo Negativo (tercer parrafo
del numeral 4 del articulo 10 de la Ley N° 29090).




Formularios

(- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencién

(~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto S/ 527.50
/ ( Caja de la Entidad

Efectivo: soles

N NS

Plazo Calificacion del Procedimiento
Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
48 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

. J e J )

- -

Sedes y horarios de atencion

(~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

-

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 /~ Teléfono: 052-458003, 052-458004

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -

/~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }




I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideraciéon

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB
GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- SUB GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

(e Literal d) del numeral 19.3 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 26.1 del articulo 26 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades
A, By D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de
la nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

Codigo: PA1992162D

Descripcion del procedimiento

/~  Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en

las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio
cultural de la nacioén, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser
prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente

- J

Requisitos

( 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el \
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Nota:

- ElInforme Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad
y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra




Formularios

/~ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencién

/~ Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/" Monto S/ 347.80
Caja de la Entidad
Efectivo: soles

- -

Plazo Calificacion del Procedimiento

4 4
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad

— /o

- -

Sedes y horarios de atencion

(~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

-

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

-

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

e TS
Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325

Correo: -

/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }




I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(e Literal d) del numeral 19.3 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 26.1 del articulo 26 y numerales 27.1
y 27.2 del articulo 27 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por
Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica para proceso de Reurbanizacion.
Codigo: PA1992C6B4

Descripcion del procedimiento

("~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬁ
de licencia de Habilitacion Urbana para llevar a cabo el proceso de recomposicién de la trama urbana existente, mediante
la reubicacion o redimensionamiento de las vias; puede incluir la acumulaciéon y posterior subdivision de lotes, la
demolicion de edificaciones y cambios en la infraestructura de servicios; este procedimiento administrativo esta sujeto a
los tramites de una habilitacion urbana con construccion simultanea y no estan sujetos a los aportes adicionales a los
existentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual
no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

/ 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el \
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho

de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con
funciones especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF




Formularios

(- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencién

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 527.50
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

- -

Plazo Calificacioén del Procedimiento

( 4
Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
X

48 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

. g

Sedes y horarios de atencion

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

- (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Correo: -

(~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30. }




I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB Comisién Técnica Provincial AD HOC
Autoridad competente GERENCIA DE - SUB GERENCIA DE
P PLANEAMIENTO URBANO Y PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles

I Base legal

e Articulo 17, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 26.1 del articulo 26 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacidon del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobaciéon de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién
Técnica para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de
Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un planeamiento
integral.

Caodigo: PA199232F8

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoj
de licencia de Habilitacion Urbana para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten
con Proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un
planeamiento integral. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion
Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir

de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicaciéon de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Para la aprobacion del Planeamiento Integral con fines de integracion, en el caso que el area por habilitar esté
comprendida en el Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacién y no colinde con zonas habilitadas, ademas se
presenta:

a. Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

b. Plano de usos de la totalidad de la parcela.

c. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con
curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado
por la Municipalidad Provincial correspondiente.

d. Memoria Descriptiva.

7. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

9. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolodgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

12. Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con
funciones especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.




/7~ Nota: ™\

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

- J

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.
- }
Canales de atencion
(" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.
g }
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
("~ Monto S/ 592.30 ("
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
- - }
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 s
45 o s e, Vo ol ez o st
N \

Sedes y horarios de atenciéon

/" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO




Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

-

Consulta sobre el procedimiento

(" Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon

Autoridad competente GERENCIA DE

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB

PLANEAMIENTO URBANO Y

Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

(e Literal a) del numeral 19.4 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 26.1 del articulo 26 y articulo 33 del
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decreto Supremo N° 029-




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio
cultural de la nacion o, con areas naturales protegidas.

Codigo: PA199232F8

Descripcion del procedimiento

/_Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬂ
de licencia de Habilitacion Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes

del Patrimonio Cultural de la Nacion o, con Areas Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia

de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso

de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por

un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

- J

Requisitos

/ 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el \
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho

de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f. Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con
funciones especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF




Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencioén

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

\

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
(" Monto S/ 592.30 (

’ Caja de la Entidad
Efectivo: soles

\ \_

Plazo Calificacion del Procedimiento
/ e

. -~ Evaluacion previa -Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion,
48 dias habiles no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos.

\_ L

Sedes y horarios de atencion

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

-

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 ("~ Teléfono: 052-458003, 052-458004

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }




I Instancias de resolucioén de recursos

Autoridad competente

Reconsideraciéon

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB
GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

(e

VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

Literal b) del numeral 19.4 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22 y numeral 26.1 del articulo 26 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-




Anexo 1

Denominacidon del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio
cultural de la nacion o, con areas naturales protegidas.

Cédigo: PA1992162D

Descripcion del procedimiento

("~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes

del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia

de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso

de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por

un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

/ 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el \
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Nota:

- ElInforme Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad
y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra




Formularios

/~ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencioén

-

Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

/" Monto S/ 347.80

Plazo Calificacion del Procedimiento

4 4

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo

momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad

- -

Sedes y horarios de atencién

-

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30. ]

\
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
( /" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -




I Instancias de resolucioén de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(e Literal b) del numeral 19.4 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 26.1 del articulo 26 y numerales 27.1
y 27.2 del articulo 27 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por
Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacioén previa por la Comision
Técnica para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de
Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento
integral.

Cédigo: PA199232F8

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬂ
de licencia de Habilitacion Urbana para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten
con Proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un
planeamiento integral. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion
Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir

de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Para la aprobacion del Planeamiento Integral con fines de integracion, en el caso que el area por habilitar esté
comprendida en el Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacion y no colinde con zonas habilitadas, ademas se
presenta:

a. Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

b. Plano de usos de la totalidad de la parcela.

c. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con
curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado
por la Municipalidad Provincial correspondiente.

d. Memoria Descriptiva.

7. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

9. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

12. Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con
funciones especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.




/7~ Nota: ™\

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

- J
Formularios
(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU. }
-
Canales de atencion
("~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.
g }
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
("~ Monto S/ 592.30 ("
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
- - }
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 s
45 o s ey 10 ol o st
- \

Sedes y horarios de atenciéon

("~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO




Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

-

Consulta sobre el procedimiento

(" Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon

Autoridad competente GERENCIA DE

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB

PLANEAMIENTO URBANO Y

Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

(e Literal a) del numeral 19.4 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 26.1 del articulo 26 y articulo 33 del
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decreto Supremo N° 029-




Anexo 1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).
Codigo: PA1992162D

Descripcion del procedimiento

/" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoj
de licencia de Habilitacion Urbana con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales
(OU). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitaciéon Urbana, la cual no

se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la
informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho
de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizaciéon con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

f.  Memoria descriptiva.

6. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10. Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11. Informe Técnico Favorable, acompafando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Nota:

- ElInforme Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad
y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

— Cuando requiera Con Construccion Simultanea, debe presentar la propuesta de disefio arquitectonico de la
edificacion correspondiente que se requiere ejecutar.

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra




Formularios

(- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencién

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

- J — N J \ J

-
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
/" Monto S/ 347.80 ("
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
\_ \_
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 .
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad
- NG

Sedes y horarios de atencién

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

-

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

-

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -

/~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }




Instancias de resolucioén de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

V
L]

Literal c) del numeral 19.4 del articulo 19, numeral 22.1 del articulo 22, numeral 26.1 del articulo 26, numerales 27.1 y
27.2 del articulo 27 y articulo 35 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacion
Automatica con firma de Profesionales, antes de su ejecucion
Cédiao: SE DEBE ASIGNAR

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados
bajo Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de Profesionales, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisioén, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

- J
Requisitos
4 , N
1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de
recibo y la fecha de pago del derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.
2. Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Nota:
- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.
- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio.
- No estan consideradas en esta modalidad:
o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.
— Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.
\§ J

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencion

-

(~  Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

Informacion completada por la municipalidad

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

7/~ Monto S/ (Por definir)

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

~— \. J \. J




Plazo

Calificacion del Procedimiento

- N

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién

completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

-

/" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

|
|
|

-
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
o N
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de
respuesta No aplica No aplica
I Base legal

o Numeral 28.1 y literal a) del numeral 28.2 del articulo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacion
de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion.
Codiao: PA1992949A

Descripcion del procedimiento

fProcedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento\
de licencia de Habilitacion Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados
bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

- J

Requisitos

| Formularios

[ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU. ]
Canales de atencion
(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.
|\
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
/" Monto S/ 363.90 (
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
- N\
Plazo | Calificacion del Procedimiento




-

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
X

10 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

-

Sedes y horarios de atencion

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

4 (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30. J

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
SUB GERENCIA DE GERENCIA DE DESARROLLO
Autoridad competente PLANEAMIENTO URBANO Y URBANO
CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles

I Base legal

e Numeral 28.1Yy literal b) del numeral 28.2 del articulo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacion
de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion.
Codiao: PA199215A5.

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacién Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados
bajo Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

- J

Requisitos

)

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2. Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Ladocumentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio.

- No estan consideradas en esta modalidad:
o Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural

de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.
- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- J

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencién

(~  Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

Informacién completada por la municipalidad
g

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 454.20
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

— \ J N J




Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
& &
Sedes y horarios de atencién
/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30. }
g
Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion
/~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }
-
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
( (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
o S
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de
respuesta No aplica No aplica
I Base legal

e Numeral 28.1 y literales b) y d) del numeral 28.2 del articulo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacion
de Proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica, antes de su ejecucion
Cédiao: PA1992C8C6

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacion Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados
bajo Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

- J

Requisitos

f 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2. Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.

3. Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Ladocumentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacidon de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

- J

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencioén

(~  Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

Informacién completada por la municipalidad

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 489.30
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

N/ \ J \ J




Plazo

-

-

Calificacion del Procedimiento

/

23 dias habiles

-

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Autoridad competente

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB
GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

/" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.
.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
s (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004

Anexo: # 325

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Correo: -
- N\

Instancias de resolucioén de recursos

Reconsideracion Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- SUB GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

Numeral 28.1 y literal c) del numeral 28.2 del articulo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacion
de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion
Codigo: PA199215A5

Descripcion del procedimiento

fProcedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento\
de licencia de Habilitacion Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados
bajo Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

- J

Requisitos

K 1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el \
administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2. Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacion del proyecto.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios, y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Ladocumentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

- J

Formularios

/~ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencion

-

Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 454.20
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

— N J N /




Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
& &
Sedes y horarios de atenciéon
/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30. }
g
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
(~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }
-
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
(" (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
\_ g
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de
respuesta No aplica No aplica
I Base legal

e Numeral 28.1 y literal c) y d) del numeral 28.2 del articulo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacion
de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion
Codigo: PA1992C8C6

Descripcion del procedimiento

/_Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamientoﬁ
de licencia de Habilitaciéon Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados
bajo Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

- J

Requisitos

-

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2. Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
3. Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Ladocumentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio.

- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

- J

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencion

(~  Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 489.30
Caja de la Entidad

Efectivo: soles




Plazo

-

-

Calificacion del Procedimiento

-

23 dias habiles

-

Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

|

Sedes y horarios de atenciéon

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

[

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

(" Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
Correo: -

Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competente

Reconsideracion

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB

GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

Numeral 28.1 y literal c) del numeral 28.2 del articulo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacion Urbana antes de su ejecucion,
Modalidad D, Aprobacion de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos.
Codigo: PA199215A5

Descripcion del procedimiento

/" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento
de licencia de Habilitacién Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados
bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nUmero de
recibo y la fecha de pago del derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2. Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacion del proyecto.

Nota:

- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

- Ladocumentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio.

- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

/~ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencion

/~ Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo.

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/" Monto S/ 454.20 4
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

— \. J - J




Plazo Calificacion del Procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

-

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

(" [~ Teléfono: 052-458003, 052-458004

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO énexo: # 325
orreo: -

/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO }

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

I Base legal

e Numeral 28.1 y literal c) y d) del numeral 28.2 del articulo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A
PA1992C363

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacion urbana.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcion de obras, el FUHU con el nimero de
recepcion de obras asignado, los cuales no se encuentran sujeta a renovacién y tiene una vigencia indeterminada,
asimismo autoriza la inscripcion registral.

-

Requisitos

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencion

(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencidn Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 482.10
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

\ -

Plazo I Calificacion del Procedimiento




-

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

13 dias habiles

-

Sedes y horarios de atencion

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

g
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
Correo: -

-

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles

I Base legal

e Literales a), b), c) y d) del numeral 36.1 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B
PA1992C363

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacién urbana.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcion de obras, el FUHU con el numero de
recepcion de obras asignado, los cuales no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia indeterminada,
asimismo autoriza la inscripcion registral.

Requisitos

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencién

(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 482.10 . _
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

- -

Plazo I Calificacion del Procedimiento




/

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,

13 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

o

Sedes y horarios de atenciéon

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

\
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
S -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

(e Literales a), b), ¢) y d) del numeral 36.1 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C
PA1992C363

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacion urbana.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcion de obras, el FUHU con el nimero de
recepcion de obras asignado, los cuales no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia indeterminada,
asimismo autoriza la inscripcion registral.

Requisitos

4 )

1. FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccidn que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de
habilitacion urbana, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de
su competencia.

4. Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la
transferencia de las areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso,
comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de
habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

- J

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencién

(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 482.10 _ _
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

- -

Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

13 dias habiles

- NG




Sedes y horarios de atencion

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

-
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
s (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Correo: -
\ -
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB Comisioén Técnica Provincial AD HOC
Autoridad competente GERENCIA DE - SUB GERENCIA DE
P PLANEAMIENTO URBANO Y PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

Urbana y Licencias de Edificacidn, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

[o Literales a), b), ¢) y d) del numeral 36.1 y numeral 36.2 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacion




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D
PA1992C363

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacion urbana.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcion de obras, el FUHU con el nimero de
recepcion de obras asignado, los cuales no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia indeterminada,
asimismo autoriza la inscripcion registral.

-

Requisitos

/ 1. FUHU - Recepcién de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la \
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de
habilitacion urbana, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de
su competencia.

4. Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la
transferencia de las areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso,
comprobantes de pago de la redencion de los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de
habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizaciéon aprobado, al que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16
del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

- /

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencion

(" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

\
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
/" Monto S/ 482.10 (" _ _
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
g S

Plazo I Calificacion del Procedimiento




-

Autoridad competente

Reconsideracion

Comision Técnica PROVINCIAL - SUB
GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
, . no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.
13 dias habiles

Sedes y horarios de atencién
/ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.
N

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
s (" Teléfono: 052-458003, 052-458004

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO égfr’;%# 325
~ N

Instancias de resolucién de recursos

Apelacion

Comision Técnica Provincial AD HOC
- SUB GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

Literales a), b), c) y d) del numeral 36.1 y numeral 36.2 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A
PA1992C363

Descripcion del procedimiento

(~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacion urbana, solicita recepcion de las obras de la habilitacién urbana con variaciones. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el nUmero de recepcién de obras
asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral.

Requisitos

-

FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de
habilitacion urbana, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de
su competencia.

. Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la

transferencia de las areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso,
comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de
habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional responsable del
proyecto, compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera. - Memoria descriptiva correspondiente

c. Memoria descriptiva correspondiente.

Nota:
- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencién Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 482.10 4

Caja de la Entidad

Efectivo: soles




Plazo Calificacion del Procedimiento

4 4

- -

. o Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
13 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

Sedes y horarios de atencién

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

.
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 /~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
o NG
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Numeral 36.1 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado

por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B
PA1992C363

Descripcion del procedimiento

(~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacion urbana, solicita recepcion de las obras de la habilitacién urbana con variaciones. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el nimero de recepcion de obras
asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral.

Requisitos

1. FUHU - Recepcién de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, er
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaric
procedimiento que se requiere iniciar.

2. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencién

(" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/~ Monto S/ 482.10 , )
Caja de la Entidad

Efectivo: soles




Plazo Calificacion del Procedimiento

4 4
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
13 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

- -

Sedes y horarios de atenciéon

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

.
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
e (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
Anexo: # 325
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Correo: -
.
o
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Numeral 36.1 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C
Codigo PA1992C363

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de Ia licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacion urbana, solicita recepcién de las obras de la habilitacion urbana con variaciones. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el numero de recepcion de obras
asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcidn registral.

.
Requisitos
1. FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, er
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesarie
procedimiento que se requiere iniciar.
2 FEn ~racna niia al titnilar Aal Aararhna a hahilitar ecaa narenna Adictinta a la Ailia ininiA al nraradimianta adminictrativia
Formularios
(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras }
(&

Canales de atencién

(" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

~ Monto S/ 482.10 4
Caja de la Entidad

Efectivo: soles




Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

13 dias habiles

- -

Sedes y horarios de atencién

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

.
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
\_ N\
Instancias de resolucioén de recursos
Reconsideracion Apelacion
Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB Comisioén Técnica Provincial AD HOC
Autoridad competente GERENCIA DE - SUB GERENCIA DE
P PLANEAMIENTO URBANO Y PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Numeral 36.1 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D
Codigo PA1992C363

Descripcion del procedimiento

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de

habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacion urbana, solicita recepcion de las obras de la habilitacién urbana con variaciones. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el nimero de recepcién de obras
asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral.

Requisitos

1. FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, er
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaric
procedimiento que se requiere iniciar.

2. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago




[

Monto S/ 482.10

Caja de la Entidad

Efectivo: soles

Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de
atencion, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.

-
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
13 dias héabiles
- -

Sedes y horarios de atencion

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

-
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
S -
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB Comisién Técnica Provincial AD HOC
Autoridad competente GERENCIA DE - SUB GERENCIA DE
P PLANEAMIENTO URBANO Y PLANEAMIENTO URBANO Y
CATASTRO CATASTRO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
Base legal
(e Numeral 36.1 del articulo 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas.
Cédigo: PA1992C363

Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de
habilitacion urbana o quien cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion parcial de las obras de la habilitacién
urbana por etapas, siempre que se haya ejecutado todas las obras proyectadas y autorizadas con la licencia para la
etapa respectiva. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el FUHU con el numero de
recepcion de obras asignado, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo
autoriza la inscripcion registral de la etapa recepcionada, permaneciendo el area pendiente de ejecucion de obras en la
\ partida registral matriz.

Requisitos

1. FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, er
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaric
procedimiento que se requiere iniciar.
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Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas — FUHU - Recepcién de Obras

Canales de atencién

(" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago




/" Monto S/ 482.10
Caja de la Entidad

Efectivo: soles

-
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de
. -~ atencion, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.
13 dias héabiles
- N\

Sedes y horarios de atenciéon

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

.
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 ("~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
\ NG
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Numeral 36.1 del articulo 36 y articulo 37 del Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de
Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas
Codigo: PA19920C76

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que haya ejecutado una
habilitacion urbana hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia de habilitacion urbana, y siempre
que cuente con obras de distribucion de agua potable, recolecciéon de desague, de distribucion de energia e iluminacion
publica, asi como obras de accesibilidad, solicita regularizacion de forma individual. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucion de Regularizacion que apruebe la Habilitacién Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada.

Requisitos

Ve

1. Formulario Unico de Regularizacién (FUHU mas FUHU - Recepcién de Obras), en tres (03) juegos originales,
debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el
que se consigne la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del
pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision. El pago de tramitacion de la licencia y los pagos
por derecho de revision se encuentran comprendidos en la determinacion del derecho de tramitacion, de acuerdo a
lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444,

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con
derecho a realizar una habilitacién urbana.

3. Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

a. Plano de ubicacion con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacién, de las vias, ceras y bermas;
y, las areas correspondientes a los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

c. Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana
existente o con aprobacién de proyectos.

d. Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

e. Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes
reglamentarios.

4. Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10%
del valor de la obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de
su ejecucion y de la fecha de solicitud de la regularizacion.

5. En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacién con la
localizacién del terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:
a. Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados.
b. Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de corresponder.

Nota:

— Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

— Resolucion de Regularizacidon que apruebe la Habilitacién Urbana, debe considerar también la aprobacién de la
recepcion de obras.

Formularios

(" - Formulario Unico de Regularizacién (FUHU mas FUHU - Recepcion de Obras)

|

Canales de atencioén

(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

(" Monto S/ 410.70

Caja de la Entidad

Efectivo: soles

-
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
23 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada
- -

Sedes y horarios de atencion

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

-

Consulta sobre el procedimiento

(" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
N
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

Base legal

15 dias habiles

30 dias habiles

(e Articulos 38 y 39 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia
Cadigo: PA19920C76

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que haya ejecutado una
habilitacion urbana hasta el 17 de septiembre de 2018, asi como haya ejecutado una edificacién desde el 01 de enero
de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018 sin la correspondiente licencia de habilitacion urbana y licencia de edificacion,
respectivamente, y siempre que cuenten con obras de distribucion de agua potable, recoleccién de desagie, de
distribucién de energia e iluminacién publica, asi como obras de accesibilidad, y ademas cumplan con la normatividad
vigente a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente al momento de la
presentacion, solicita regularizacién de forma conjunta. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite
la Resolucién de Regularizacion de Habilitacion Urbana y de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia indeterminada.

Requisitos

|-

Para obtener Regularizacion de Habilitaciones Urbanas

1. Formulario Unico de Regularizacion (FUHU mas FUHU - Recepcién de Obras), en tres (03) juegos originales,
debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidon que corresponda, por el profesional responsable, en el
que se consigne la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del
pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision. El pago de tramitacion de la licencia y los pagos
por derecho de revision se encuentran comprendidos en la determinacion del derecho de tramitacién, de acuerdo a
lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444,

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion con la que acredite que cuenta con
derecho a realizar una habilitacién urbana.

3. Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

a. Plano de ubicacion con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacién, de las vias, ceras y bermas;
y, las areas correspondientes a los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

c. Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana
existente o con aprobacion de proyectos.

d. Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

e. Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracién y los aportes
reglamentarios.

4. Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10%
del valor de la obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de
su ejecucion y de la fecha de solicitud de la regularizacion.

5. En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la
localizacion del terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:
a. Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados.
b. Planos de Replanteo de la habilitaciéon urbana, de corresponder.

Para obtener Regularizacion de Edificaciones

6. Formulario Unico de Regularizacién (FUE mas FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion), en tres
(03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional
responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar,
adjuntando copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

7. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

8. Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
a. Plano de ubicacion y localizacion del lote.
b. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
c. Memoria descriptiva.

9. Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.




-

10.

11.

12.

13.

Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente que no es materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el
10% del valor de la obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha
de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la regularizacion.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion
de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita
o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un
documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

Nota:

Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

La resolucién de Regularizacion que expida la municipalidad debe aprobar la Habilitacion Urbana y la Recepcion de
Obras, asi como la Edificacion y la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en conjunto.

La Regularizacién de Edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion, siempre que cumplan con la normativa vigente sobre la materia a la fecha de su construccion o, en caso que
sea mas favorable, con la normativa vigente

Formularios

(- Formulario Unico de Regularizacion (FUHU méas FUHU - Recepcion de Obras)

- Formulario Unico de Regularizacion (FUE mas FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién)

Canales de atencioén

(" Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.

Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

S
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
(~ Monto S/ 410.70 4
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
S g
Plazo Calificacion del Procedimiento

-

-

Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,

28 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

-

Sedes y horarios de atencion




(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

\_
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
(" (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
\_ NG
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Articulos 38, 39, 40, 82, 83 y 84 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C
Codigo por Designar

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que desee iniciar una
obra de habilitacién urbana por etapas y de forma independiente en su ejecucion y funcionamiento, en base a un proyecto
integral, solicita el Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos
y emite, a través de la Comision Técnica para Habilitaciones Urbanas, el Dictamen conforme del proyecto integral, el cual
no se encuentra sujeto a renovacion y tiene una vigencia de 10 afos.

Requisitos

1. FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que correspon
por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en
colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados
servicios publicos, por derecho de revision.

2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite ¢
cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispue
en el literal b) numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Edificacion.

4. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
5. Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y seccior

Aa viae Aiia Aamiiactran la indanandanncia Ao rada atana an el aiariiriAn v fiinfcinnamianta  aine Ao tras,

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

\_ InfAarmariAn ~rnmnlatada nar la minicinalidad




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
/~ Monto S/ (Por definir) 4 _ _
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
- -
Plazo Calificacion del Procedimiento
e 4
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
48 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada.
S N

Sedes y horarios de atenciéon

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

(~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

g
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
- -
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB Comision Técnica Provincial AD HOC -
Autoridad competente GERENCIA DE GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO DESARROLLO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias héabiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
| Base legal

e Articulo 34 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D
Codigo por Designar

Descripcion del procedimiento

/~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que desee iniciar una
obra de habilitacién urbana por etapas y de forma independiente en su ejecucion y funcionamiento, en base a un proyecto
integral, solicita el Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los
requisitos y emite, a través de la Comision Técnica para Habilitaciones Urbanas, el Dictamen conforme del proyecto
integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y tiene una vigencia de 10 afos.

-

Requisitos

-

1. FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidon que corresponda,
por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los
colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de
servicios publicos, por derecho de revision.

2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto
en el literal b) numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.

4. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

6. Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones
de vias que demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucidon y funcionamiento, ejes de trazo y
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno.

7. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacion de curvas
de nivel por cada metro, de corresponder.

Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso.

10. Memoria descriptiva.

11. Certificaciéon Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion.

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21
del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

-

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencioén

(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

\_ Informacion completada por la municipalidad




Pago por derecho de tramitacion

7/~ Monto S/ (Por definir)

Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Efectivo: soles
- -
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
. L Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
48 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada
G G

Sedes y horarios de atenciéon

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

g
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
\_ o
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB Comisién Técnica Provincial AD HOC -
Autoridad competente GERENCIA DE GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO DESARROLLO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.

[. Articulo 34 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decretoj




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas

Cédigo por Designar

Descripcion del procedimiento

("~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacion del )
Proyecto Integral de Habilitacion Urbana con la Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las etapas. La
municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite, a través de la Comisién Técnica para Habilitaciones
Urbanas, el Dictamen conforme del proyecto integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacién y tiene una vigencia de

10 afios, asimismo, la municipalidad emite la licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion

y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

Requisitos

1. FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que correspon
por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en
colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados
servicios publicos, por derecho de revision.

2. Pago por derecho de tramitacién de la licencia correspondiente.

3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite ¢
cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

4. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto
el literal b) numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificaci

- LS . S L L 7 "

I Formularios




/" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

-

Canales de atencion

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

\
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
7~ Monto S/ (Por definir) s
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
\_ -
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
48 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

- -

Sedes y horarios de atencion

-

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

/~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30. }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (~ Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
- -

Instancias de resolucién de recursos




Reconsideraciéon

Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB
Autoridad competente GERENCIA DE
PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

Apelacion

Comisién Técnica Provincial AD HOC -
GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles

Base legal

30 dias habiles

Articulo 34 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto

Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas

Descripcion del procedimiento

(" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacion del
Proyecto Integral de Habilitacion Urbana con la Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las etapas. La
municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite, a través de la Comision Técnica para Habilitaciones
Urbanas, el Dictamen conforme del proyecto integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacién y tiene una vigencia de
10 afios, asimismo, la municipalidad emite la licencia de Habilitaciéon Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

Requisitos

1. FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que correspon
por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en
colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados
servicios publicos, por derecho de revision.

2. Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente.

3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite ¢
cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

4. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto
el literal b) numeral 20.1 del articulo 20 del Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias

Formularios

/~ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.




Canales de atencioén

(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pago

(~ Monto S/ (Por definir) s
Caja de la Entidad
Efectivo: soles

\_ G

Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
. o Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
48 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada
\ N

|
|

Sedes y horarios de atenciéon

( MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

\_

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (" Teléfono: 052-458003, 052-458004

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325

Correo: -

g g

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Comisién Técnica PROVINCIAL - SUB Comisién Técnica Provincial AD HOC -
Autoridad competente GERENCIA DE GERENCIA DE

PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles




Base legal

Articulo 34 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado
Codigo por Designar

Descripcion del procedimiento
( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la licencia de )

Habilitacién Urbana de alguna de las etapas del proyecto integral aprobados. La municipalidad, verifica el cumplimiento

de los requisitos y emite la licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia

de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso
de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por
un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

N\
Requisitos

-

1. FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda,
por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2. Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente

&
Formularios
(~ - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU. J
-
Canales de atencion
/~  Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo
-
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
/" Monto S/ (Por definir) _ .
Caja de la Entidad
Efectivo: soles
NG -
Plazo Calificacion del Procedimiento
4 4
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
03 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada
o o




Sedes y horarios de atencion

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

\_
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 (" Teléfono: 052-458003, 052-458004
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Anexo: # 325
Correo: -
- N\
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Articulo 34 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Prorroga de la Licencia de Habilitacion Urbana.
Codigo: PA1992FC40

Descripcion del procedimiento

/_Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la prorroga de
Licencia de Habilitaciéon Urbana por unica vez, dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento,
indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite
la licencia de Habilitacién Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de doce (12) meses
calendario y por Unica vez; una vez vencida la prérroga, el administrado puede revalidar por treinta y seis (36) meses
calendario y por Unica vez.

Requisitos

1. FUHU, que le fue entregado con la licencia.

Formularios

(" - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencioén

(" Atencién Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
/" Gratuito 4
- -

Plazo Calificacion del Procedimiento
e 4

; L Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
03 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

- N\

Sedes y horarios de atencion

(~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

U/ Y A U N D S




Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
(~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
g
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
( (" Caja de la Entidad
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
Efectivo: soles
g \§
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
Base legal
(o

Articulo 3 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto

Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




Anexo 1

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

Revalidacidon de la Licencia de Habilitacion Urbana.
Cadigo: PA1992917F

Descripcion del procedimiento

(~ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la revalidacion de
Licencia de Habilitacion Urbana por Unica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de la licencia de habilitacion urbana,
por el mismo plazo por el cual fue otorgada. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia
de Habilitaciéon Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
calendario.

Requisitos

1. FUHU, que le fue entregado con la licencia de habilitacion urbana.

2. Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente.

Nota:

- La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras
preliminares. Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la
Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

Formularios

(- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU.

Canales de atencién

/~ Atencion Presencial: Sede Central-Mesa de Partes de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro.
Atencion Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://sistram.munitacna.gob.pe/externo

-

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 260.00
4 4 Caja de la Entidad ]

Efectivo: soles

- N

Plazo Calificacion del Procedimiento

4 4
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
13 dias habiles no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada

- -




Sedes y horarios de atencion

(" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

\_
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 /~ Informacién completada por la
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO municipalidad
\ -
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA DE DESARROLLO
P URBANO Y CATASTRO URBANO
Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal

e Articulo 4 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidon, aprobado por Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.




	1_ F 1_HAB URB MOD A.pdf (p.1-3)
	2_F 2_HAB URB MOD A.pdf (p.4-6)
	3_ F 3_HAB URB MOD B.pdf (p.7-9)
	4_F 4_HAB URB MOB B REVISORES.pdf (p.10-12)
	5_ F 5_HAB URB MOD B.pdf (p.13-15)
	6_F 6_HAB URB MOD B.pdf (p.16-18)
	7_F 7_HAB URB MOD C.pdf (p.19-21)
	8_F 8_HAB URB MOD C REVISORES.pdf (p.22-24)
	9_F 9_HAB URB MOD C.pdf (p.25-27)
	10_ F 10 HAB URB MOD C.pdf (p.28-30)
	11_F 11 HAB URBA MOD C.pdf (p.31-33)
	12_ F 12 HAB URB MAD C REVISORES.pdf (p.34-36)
	13_F 13 HAB URB MOD C.pdf (p.37-39)
	14_F 14. HAB URBA MOD D.pdf (p.40-42)
	15_F 15 HAB URB MOD D.pdf (p.43-45)
	16_F 16 HAB URB MOD D REV.pdf (p.46-48)
	17_F 17_HAB URBA MOD D.pdf (p.49-51)
	18. F 18 HAB URB MOD D REV.pdf (p.52-54)
	19_F 19 HAB URB MOD A.pdf (p.55-56)
	20_F 20 HAB URB MOD B.pdf (p.57-58)
	21_F 21 HAB URB MOD B REV.pdf (p.59-60)
	22_F 22 HAB URB MOD C.pdf (p.61-62)
	23_ F 23 HAB URB MOD C.pdf (p.63-64)
	24_F 24 HAB URB MOD D.pdf (p.65-66)
	25_F 25N HAB URB D.pdf (p.67-68)
	33. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.69-70)
	34. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.71-72)
	35. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.73-74)
	36. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.75-76)
	37. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.77-78)
	38. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.79-80)
	39. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.81-82)
	40. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.83-84)
	41. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.85-86)
	42. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.87-88)
	43. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.89-91)
	44. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.92-93)
	45. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.94-95)
	46. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.96-98)
	47. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.99-101)
	48. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.102-103)
	49. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.104-105)
	50. FORMATO TUPA. HU.pdf (p.106-107)

