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04 JUL 2019

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA.

VISTO Y CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, se aprueba el Texto Unico Ordenado -TUO de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, en cuyo numeral 44.5 del articulo 44°
establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacion de nuevos
procedimientos, incremento de derechos de tramitacidén o requisites, podran ser aprobados por Decreto de
Alcaldia;

Que, mediante Decreto de Alcaldia N° 0010 -17 se aprueba la medificacion del Texto Unico de
Procedmientos Administrativos ~TUPA de la Municipalidad Provincial de Tacna, aprobado por Ordenanza
Municipal N°031-2016-MPT;

Que, mediante Informe N° 1215-2018-GAJ -GM /MPT, la Gerencia de Asesoria Juridica, en
observancia al Decreto Supremo N° 015-2016-MTC con su modificatoria Decreto Supremo N°012-2017-
MTC, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 21° La constancia Electronica es prueba suficiente de la
contratacion de la poliza del Seguro Obligatorio de Accidente de Transito”, en el articulo 24° también
establece * Las autoridades competentes no otorgardn autorizacion para prestar servicios de transporte
terrestre ni habilitardn vehiculos para dichos servicios, sin que cada vehiculo de la flota ofertada cuente con el

SOAT, el cual debera ser verificado través de la consulta en el aplicativo web del Ministerio de

ransportes y Comunicacicnes o a través de cualquier medio electrénico con el que cuente la autoridad
compentente”. Tomando en consideracion estos dos articulos la Gerencia de Asesoria Juridica, es de opinién
favorable para la modificacion del TUPA de acuerdo a la normatividad antes citada;

Que, mediante Decreto Supremo N° 298-2018-EF, publicado en ¢l Diario Oficial El Peruano con
fecha 18.dic. 2018, se aprobo el vator de {a UIT durante el afio 2019. En su Articulo 1° sefiala: Durante el afio
2019, el de la Unidad Impositiva Tributaria UIT, como indice de referencia en normas tributarias sera de
Cuatro Mil Doscientos 00/100 Soles (s/. 4 200.00);

Que, estando establecido en el D.S. N° 062-2009-PCM, publicado en el diaric Oficial El Peruano el
24.8ep.2009, aprueba el formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, en su Articulo
4° sefiala: (... ) Dentro de los (30) dias habiles siguientes a la vigencia de la modificacion del valor de la UIT.
las entidades a través del funcionario responsable de ingresar y publicar la informacion del TUPA en el Portal
de Servicios al Ciudadano y Empresas, seiialando en el articulo 2% de 1a. Resolucion Ministerial N°® 293-2006-
PCM, y el funcionaric encargado en cada entidad de ingresar y publicar la informacion en el Portal Web
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Institucional, deberan efectuar la reconversion (de los nuevos términos porcentuales aplicables como
resultado de la division del monto de cada derecho de tramitacién vigente, entre el nuevo valor de la UIT;

Que, estando a las facultades conferidas por la Constitucién Politica del Peri, Art. 42 la Ley
Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972, y contando con ¢l visto buena de la Gerencia de Planeamiento
Presupuesto y Cooperacién Técnica, de la Gerencia de Asesoria Juridica, de la Oficina de Secretaria General
y Archivo Central y la Gerencia Municipal;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la RECONVERSION de los términos porcentuales de los
derechos de tramite contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA vigente, a la
nueva Unidad impositiva Tributaria-UIT para ¢l afic 2019 ascendente a 5/4,200.00, aprobada por Decreto
) Supremo N°298-2018-EF .

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR, la MODIFICACION del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA, aprobadc por Ordenanza Municipal N°031-2016-MPT; y medificado por Decreto de
Alcaldia N° 0010 -17, a efectos de medificar en los procedimientos de la Sub Gerencia de Transporte Piblico
y Transito el requisito Copia fedateada del $.0.A.T. vigente o Copia simple del S.O.A.T electronico vigente,
de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo N° 015-2016-MTC y Decreto Supremo N°® 012-2017-

ARTICULO TERCEROQ: ENCARGAR, a la Oficina de Secretaria General y Archivo Central su
difusién, y publicacion en el Diario Oficial El Peruano y a la Subgerencia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion la actualizacion del TUPA de la Municipalidad Provincial de Tacna, en coordinacion con la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y Cooperacidn Técnica, tanto en el Portal de la Municipalidad
Provincial de Tacna www.munitacna.gob.pe como en ¢l Portal del Estado Peruano: www peru.gob.pe .

POR TANTO MANDO:

SE REGISTRE, COMUNIQUE, PUBLIQUE Y CUMPLA.
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ANEXOS

FORMATOS DE TRAMITE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

TUPA




FORMATO

100

S

FORMATO UNICO DE TRAMITE - FUT

OPCIONAL

IMPORTANTE.-LLENAR OBLIGATORIA Y CLARAMENTE LOS DATOS

MUNICIPALIDAD PROVINCIALDE CON EXPRESION CONCRETA Y PRECISA DEL PEDIDO, ADJUNTANDO
LOS REQUISITOS EX1GIDOS EN EL TUPA(de no contar con los
requisitos completos establecidos en el TUPA, tendrd un lapso de

TA NA cuarentiocho (48) heras para subsanar, de lo contrario se dara por

- NO PRESENTADO el pecido{Art 125.2 Ley 27444)

Solicita

\’

A

5, IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADO (Art. 51° Ley 27444)

Tipo/ N° documento

Apellidos y Nombres/denominacién o razén social

T2

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (Art. 53° Ley 27444) de ser el caso y debidamente acreditado

Tipo/ N° documento

Apellidos y Nombres/denominacién o razén social

1.3

DATOS DE TERCERO CON REPRESENTACION (Art. 115 de la Ley 27444) acreditar su participacion

FALTA REQUISITOS

Sif ) NO{ )

Tipo/ N° documento

Apellidos y Nombres/denominacién o razén social

Sello y Firma de Recepcion

/4

1.4 DATOS DEL DOMICILIO (Art. 113° Ley 27444)

1.4.1 Procesal

1.4.2 Real

Teléfono Fijo Teléfono Celular

Asimismo AUTORIZO alternativamente

NOTIFICARME al correo electrénico

11.- FUNDAMENTAR CLARA Y CONCRETAMENTE LO QUE SE SOLICITA(Art.113° Ley 27¢ I11.- CROQUIS DE UBICACION (cuando se requiera en el TUPA)

.....Q:QLLQLLLLLLL!........

8

W W N R W EE RN EEEEEE NS W EE NS S S E S S SN S EEE S EESEEENEEESSEESEEEEEEEEEEE

R E s NN E S S EE S S ESEEEE S S EEEEEEEEEE NS EEESEEEESSEEEE SRR RS RS

s

‘IV.- DOCUMENTOS ADJUNTOS (Art. 113° Ley 27444) Relacion de los documentos que se adjuntan, requeridos en el TUPA

V.- DECLARACION JURADA

penales establecidas por Ley.

fiscalizacion y control a las autoridades municipales competentes.

Firma del solicitante o representante legal

Firmo la presente, declarando bajo fé de juramento que los datos consignados expresan
la verdad y que |la documentacidn presentada es veraz; tenlendo pleno conocimiento que
haber falseado informacién o datos, se me aplicardn Ias sanclones administrativas y/o

En caso de verificacion posterior, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de

7

Tacna,_____ de

de 2014

Nota - De conformidad con el At 42° de la Ley 27444, todas
las declaraciones juradas, los ducumentos sucedaneos
presentados y |a informacion inclulda en los formularios y
escritos que presenten los administrados para la realizacion de

proced

Topo FOrRMULARIO ES GRATUITO

sep fi por
quien hace uso de ellos, asl como de su contenide veraz para
fines administrativos, salve prueba en contrano

VI.- PARA SER LLENADO POR EL PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD QUE RECEPCIONA EL EXPEDIENTE

enominacion del Procedimiento Administrativo o del servic{ Unidad Organica Responsable

Evaluacion Previa del procedimiento y dias habiles para resolver

Dias:

Automatice

Silencio Adm. Positivo

Dias:

Silencio Adm. Negative

Dias:

&

Calle Inclan 404 Telefono : +51 52 411716, pagina web www.munitacna.gob.pe

20000000




MUNICHALIDAD PROVINCIAL DF

FORMATO

SOLICITUD DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA - SAIP

110

TACNA

Excepciones de Ley establecidas en el Art. 17° D.S. 043-2003-PCM TUD de la ley 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

1.1 DATOS DEL SOLICITANTE

290000000

Tipo/ N° documento

Apellidos y Nombres/denominacion o razon saocial

1.2 DATOS DEL DOMICILIO (Art. 113° Ley 27444)

11.2.1 Procesal

11.2.2 Real

Telefono Fijo

Teléfono Celular

Asimismo AUTORIZO alternativamente

(XXX X )

NOTIFICARME al correo electrénico

I11.- INFORMACION SOLICITADA

IV - DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION (referencial)

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una "X")

[TXY YY)

YYYY)

(| X ]

Copia simple Copia fedateada CD E-mail Otros
APELLIDOS Y NOMBRES
FIRMA Sello y Firma de Recepcion
Para ser llenado obligatoriamente por el personal de la Municipalidad 7
FECHA PROBABLE DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION
UNIDAD ORGANICA ACTIVIDAD FECHA TIEMPO UTILIZADO

Tramite Documentario Recibe solicitud de informacion publica

Responsable de entregar informacion Revisa solicitud y remite a unidad organica involucrada

Funcionario responsbale de la informacién Busca informacion y prepara liguidacién
.IResponsable de entregar informacion Revisa y entrega a tramite documentario
.l;émlte Documentario Recibe liquidacion e informa y entrega al solicitante
@ osscrvaciones TACNA de de 2014

TopO FORMULARIO ES GRATUITO

Im n

A partir del sexto dia de presentada la solicitante, el solicitante deberd
acercarse a Tramite documentario y cancelar el monte del costo de
reproduccian, de la informacién requerida, con el fin que se ejecute Ia ||

reproduccion correspondiente

Calle Inclan 404 Telefono : +51 52 411716, pagina web www.munitacna.gob.pe
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FORMATO N2 1 - SGT/GA

“SOLICITUD PARA DUPLICADO DE RECIBO DE CAJA"

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE:

SUB GERENCIA DE TESORERIA / ENCARGADO DE CAJA-INGRESOS

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:(Indicar los dos nombres y dos apellidos, y/o razén social)
NOMBRES :

APELLIDOS:

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI) Y/O R.U.C.:

|

|

DIRECCION DE DOMICILIO ACTUAL:

TELEFONO DE REFERENCIA:

I1l. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL USUARIO Y/O RAZON SOCIAL, QUE EFECTUO EL PAGO DEL RECIBO ORIGINAL

DIRECCION DEL PREDIO/TERRENQ/LOTE/PUESTO O TIENDA U OTRO INMUEBLE DEL CUAL SE DESEA ADQUIRIR EL
DUPLICADO DE RECIBO DE CAJA

CONCEPTO DEL RECIBO DE CAJA QUE DESEA SOLICITAR (MARCAR CON UNA X)

Predial : Alcabala ]
Arbitrios |:] Compra de terreno l___l

Otro: (Especificar)

ANO(S) QUE SE EMITIO(ERON) EL(LOS) RECIBO(S) ORIGINAL(ES) :

CANTIDAD DE DUPLICADOS DE RECIBOS QUE REQUIERA |:|

FIRMA DEL SOLICITANTE

NOTA:

1. PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA.
2. EL PAGO POR CONCEPTO DE DUPLICADO(S) DE RECIBO(S) SE FECTUARA AL MOMENTO QUE EL SOLICITANTE SE APERSONE CON EL
PERSONAL ENCARGADO DE CAJA-INGRESQS, QUIEN PROCEDERA A EFECTUAR LA LIQUIDACION CORRESPONDIENTE POR LOS DUPLI-

CADOS DE RECIBOS.
3. EL PAGO A EFECTUAR ES POR CADA DUPLICADO DE RECIBO.(Aprobado con O.M. N2 ...que aprueba el TUPA de la MPT.)




¥

ALNICTRALIDAD PROVINCIAL DE

"TACNA

FORMATO DE LIBRE REPRODUCCION Y DISTRIBUCION GRATUITA

DECLARACION JURADA — SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION.
(DJ-SGC)

Por el presente documento:

YD), e e S A S A e S A s e A s
identificado con Documento Nacional de ldentidad D.N.I. N® ... ,
con domicilio real vigenteen ..................oen. S R A st e F
el IS0 vonremimmismmmmimarar s s s R e PrOVIRGIR 0 v

y al amparo de las normas legales:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que NO tengo antecedentes Policiales Penales ni Judiciales a nivel
Departamental, Regional y Nacional, no habiendo realizado ningun acto que pueda
dar origen a una investigacion, sancion Policial, Penal ni Juridica.

Que Sl tengo antecedentes Policiales Penales o Judiciales.

Formulo la presente declaracion jurada en honor a la verdad, responsabilizandome por los
efectos legales que ella pueda producirme posteriormente, segun lo establecido en el
Codigo Penal y la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

Para dejar constancia procedo a firmar.

Taena: v 8 s del 20......
FIRMA
DN N HUELLA DIGITAL




%

T

TACNA
FORMATO DE LIBRE REPRODUCCION Y DISTRIBUCION GRATUITA

DECLARACION JURADA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE PUBLICO
Y TRANSITO.

(DJ-SGTPyT)

Por el presente documento:

by OSSR I B <X L. I
identificado con Documento Nacional de Identidad D.N.L. N® .. ..ooooveeeei i, CON
AOMICIHIO TEAI VIGBNIE B ... .ccvorieeieenmssinsssrnirarsnsenssssssnsnsenss ssessssrnsnsssharessnsnnsssossns
gatdisirno:de «.oannninmnsniidiisisaana Prowncia de - o anmii tivim vy~ al

amparo de las normas legales:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que NO tengo ninguna deuda(s) pendiente(s) por infraccién(es) de transito con la
Municipalidad Provincial de Tacna.

Que NO tengo ninguna deuda(s) pendiente(s) por sancion(es) administrativa(s) con la
Municipalidad Provincial de Tacna.

Formulo la presente declaracién jurada en honor a la verdad, responsabilizandome por los efectos
legales que ella pueda producirme posteriormente ante la falsedad de lo vertido en el presente,
segun lo establecido en el Cddigo Penal y la Ley N°® 27444 Ley de Procedimiento Administrativo

General.

Para dejar constancia procedo a firmar.

NBCHE: cisenna BB cisn o seianonl 205 ...
BIRMIA oo vmsasmss s
DNI N e HUELLA DIGITAL
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