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EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA

VISTO:

La Directiva N°002-2025-GGT-MPT, DIRECTIVA QUE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA ACTUALIZAR
DOMICILIOS FISCALES Y REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE “NO HALLADO” Y “NO HABIDO”
elaborada por la Gerencia de Gestion Tributaria, en el marco del TUO del Cédigo Tributario.

., CONSIDERANDO:

5*/i Que, de conformidad con el Articulo 194 de la Constitucion Politica del Perd, las municipalidades provinciales y
S/ distritales son los 6rganos de gobierno local. Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de
su competencia. La estructura organica del gobierno local la conforman el Concejo Municipal como érgano normativo
y fiscalizador y la Alcaldia como drgano ejecutivo, con las funciones y atribuciones que les sefiala la ley.

“Que, asimismo la Constitucion Politica del Peri Capitulo IV Del Régimen Tributario y Presupuestal Articulo 74°,
<establece que los tributos se crean, modifican o derogan, o se establece una exoneracion, exclusivamente por ley o
ﬁécreto legislativo en caso de delegacion de facultades, salvo los aranceles y tasas, los cuales se regulan mediante
reto supremo. Los Gobiernos Regionales y los Gobiernos Locales pueden crear, modificar y suprimir
ntribuciones y tasas, o exonerar de éstas, dentro de su jurisdiccion, y con los limites que sefiala la ley. El Estado,
al ejercer la potestad tributaria, debe respetar los principios de reserva de la ley, y los de igualdad y respeto de los
derechos fundamentales de la persona. Ningun tributo puede tener carécter confiscatorio. Las leyes de presupuesto
y los decretos de urgencia no pueden contener normas sobre materia tributaria. Las leyes relativas a tributos de
periodicidad anual rigen a partir del primero de enero del afio siguiente a su promulgacién. No surten efecto las normas
tributarias dictadas en violacion de lo que establece el presente articulo.
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L2 0,4(0 Que, la Ley Organica de Municipalidades Ley N°27972, Articulo |1, de la Autonomia, estipula que los gobiernos locales
jozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
onstitucion Politica del Peru establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico. Asimismo, de acuerdo al Articulo 38, del
Ordenamiento Juridico Municipal, el ordenamiento juridico de las municipalidades estéa constituido por las normas
emitidas por los drganos de gobierno y administracion municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las
., _normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion
\administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho administrativo.
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" ~/Que, segun el Articulo 39, de las Normas Municipales, los concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno
mediante la aprobacion de ordenanzas y acuerdos. Los asuntos administrativos concernientes a su organizacion
interna, los resuelven a través de resoluciones de concejo. El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno
sefialadas en la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos
administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones
y directivas.

. Conforme al Articulo 42, de la Ley Organica de Municipalidades Ley 27972, los decretos de alcaldia establecen
/ normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta
y eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario,
que no sean de competencia del concejo municipal.

El Sistema Tributario de las municipalidades conforme al Articulo 70, se rige por la Ley Especial y el Cddigo Tributario
en la parte pertinente.

43  $IQue, mediante Decreto de Alcaldia N°0019-06-MPT, del 13 de diciembre 2008, se aprobd la Directiva N°003-2006-
mﬁ"v“v:\a SAT-MPT, que regula la condicion de NO HALLADO y NO HABIDO, de los contribuyentes de la Administracién
- Tributaria Municipal, de la Provincia Tacna, y que otorgaban un plazo de 5 dias habiles a los contribuyentes y obligados

que tienen la condicién de No hallados y No Habido registrados en la pagina web de la MPT, www.munitacna.gob.pe,
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para que cambien su domicilio fiscal, confirmen el declarado o consignado en el RUC, segun sea el caso a fin de
facilitar la eficacia de la administracion tributaria.

Que, la precitada Directiva requiere ser actualizada conforme al ordenamiento juridico nacional vigente Texto Unico

Ordenado del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF, considerando que por Decreto Legislativo

N°1263, se modifica el Codigo Tributario de acuerdo al articulo 1, del presente decreto legislativo que tiene por objeto

modificar el Cédigo Tributario aprobado por el Decreto Legislativo N°816 cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado

por Decreto Supremo N°133-2013-EF y normas modificatorias, a fin de perfeccionar sus disposiciones. “Articulo 11°.-

Domicilio Fiscal y Procesal (...) El domicilio fiscal es el lugar fijado dentro del territorio nacional para todo efecto

/;0;,74’ . tributario; sin perjuicio de la facultad del sujeto obligado a inscribirse ante la Administracion Tributaria de sefialar

Q,(‘ xpresamente un domicilio procesal en cada uno de los procedimientos regulados en el Libro Tercero del presente

5digo con excepcion de aquel a que se refiere el numeral 1 del articulo 112. El domicilio procesal podré ser fisico,

cuyo caso sera un lugar fijo ubicado dentro del radio urbano que sefiale la Administracion Tributaria, o electrénico,

n cuyo caso, sera el buzon electrénico habilitado para efectuar la notificacion electronica de los actos administrativos

" aque se refiere el inciso b) del articulo 104° y asignado a cada administrado, de acuerdo a lo establecido por resolucion

de superintendencia para el caso de procedimientos seguidos ante la SUNAT, o mediante resolucién ministerial del

~Sector Economia y Finanzas para el caso de procedimientos seguidos ante el Tribunal Fiscal. La opcion de sefialar

oricilio procesal en el procedimiento de cobranza coactiva, para el caso de la SUNAT, se ejercera por unica vez

den 0 de los tres dias habiles de notificada la resolucion de ejecucion coactiva y en el caso de domicilio procesal

, flgg& estara condicionada a la aceptacion de aquella, la que se regulara mediante resolucion de superintendencia.

ot T\v't‘ég‘Gq ado de acuerdo a lo establecido por resolucion de superintendencia, en el caso de procedimientos ante SUNAT

€ e rééolucion ministerial, en el caso de procedimientos ante el Tribunal Fiscal, la notificacion de los actos administrativos

eda o deba realizarse de acuerdo al inciso b) del articulo 104°, no tiene efecto el sefialamiento del domicilio procesal

fisico. (...) Excepcionalmente, en los casos que se establezca mediante resolucién de superintendencia u otra norma

de rango similar, la Administracion Tributaria podra considerar como domicilio fiscal los lugares sefialados en el parrafo

siguiente, previo requerimiento al sujeto obligado a inscribirse. (...)Cuando no sea posible realizar la notificacién en el

domicilio procesal fisico fijado por el sujeto obligado a inscribirse ante la Administracion Tributaria, ésta realizara las
notificaciones que correspondan en el domicilio fiscal”.
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Que, la Directiva reglamenta el PROCEDIMIENTO PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y LA
CONDICION DE CONTRIBUYENTE “NO HALLADO” Y “NO HABIDO”, con el objetivo de establecer lineamientos
para el registro, verificacion y sustitucion del domicilio fiscal de los deudores tributarios, jurisdiccion del distrito Tacna
y Provincia respectivamente segun los tributos de alcance distrital o provincial, asi como precisar la condicién de
estos ante la Gerencia de Gestion Tributaria, y tiene por finalidad: Mantener actualizado el domicilio fiscal de los
contribuyentes, suspender el computo del plazo prescriptorio, garantizar la eficacia de los actos administrativos a
efecto de preservar el interés fiscal de la Municipalidad Provincial de Tacna, determinando en qué circunstancias el
deudor tributario adquiere autométicamente la condiciéon de “NO HALLADO” y la declaracion de “NO HABIDO”,
siendo de alcance y aplicacién de la Gerencia de Gestion Tributaria y sus unidades orgénicas: Sub Gerencia de
Recaudaciones y sus Unidades de Gestion; Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributaria y sus Unidades de Gestion o
Equipos de Trabajo, incluida Ejecutoria Coactiva, contribuyentes y responsables de obligaciones tributarias
Municipales, anexo que cumple los criterios establecidos y aprobados por la RA. N°600-2018-MPT, por lo que
mediante Informe N°411-2025-OGPPyMI-MPT, la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Institucional ha emitido OPINION favorable para la aprobacion, asimismo, la Oficina General de Asesoria Juridica
indica mediante Informe N°607-2025-OGAJ-MPT, que revisada y analizada dicha herramienta de gestion tributaria es
conforme y corresponde ser aprobada por Decreto de Alcaldia.

Por lo que contando con la visacién de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion Institucional
Gerencia de Gestion Tributaria y Oficina General de Asesoria Juridica, Oficina de General de Atencién al Ciudadano
y Gestion Documentaria y Gerencia Municipal, estando a las atribuciones conferidas en el articulo 42 de la Ley
Orgénica de Municipalidades Ley N°27972

SE DECRETA:




DECRETO DE ALCALDIA

i

MUNICIPALIDAD

<PROVINCIAL DE TACNA N d) 0 8 - 2 0 2 5_ MPT

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, LA DIRECTIVA N°002-2025-GGT-MPT, DIRECTIVA QUE REGULA EL
PROCEDIMIENTO PARA ACTUALIZAR DOMICILIOS FISCALES Y REGULA LA CONDICION DE

; TICULO SEGUNDO: DISPONER, la publicacion en el portal institucional www.munitacna.gob.pe, y el diario
avisos judiciales de la localidad,

s {IORALES
UNICIPAL
M ZARTICULO TERCERO: ENCARGAR, a la Gerencia de Gestion Tributaria, Unidades Orgénicas y Equipos de Trabajo

que la conforman que cumplan diligentemente las disposiciones de la presente Directiva, en proteccion del interés
fiscal de la Municipalidad Provincial de Tacna.

‘< ARTICULO CUARTO: DEROGUESE, el Decreto de Alcaldia N°0019-06, del 13 de diciembre 2006,

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

N GGT

SGR-Equipos de Trabajo
" SGFT-Equipos de Trabajo
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA

Muni;c‘pa"iidad
Provincial de Tacna
Directiva N°OO2Z -2025-GGT/MPT Aprobado con D.A. N°00¥ -2025-A/MPT
Unidad Organica que Formula: Gerencia Fecha de Aprobacion:
de Gestion Tributaria

Deroga a: Directiva 003-2006-SAT-MPT Aprobado con: Decreto de Alc. N° 0019-06

DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA
ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y REGULAR LA
CONDICION DE CONTRIBUYENTE NO HALLADO Y NO HABIDO

. OBJETIVO:

Establecer lineamientos para el registro, verificacion y sustitucion del domicilio fiscal
de los deudores tributarios, jurisdiccion del distrito Tacna, asi como precisar la
\ condicion de estos ante la Gerencia de Gestion Tributaria.

= FINALIDAD:

Mantener actualizado el domicilio fiscal de los contribuyentes, suspender el cémputo
del plazo prescriptorio, garantizar la eficacia de los actos administrativos a efecto de
preservar el interés fiscal de la Municipalidad Provincial de Tacna y determinar en
qué circunstancias el deudor tributario adquiere automaticamente la condicién de
“NO HALLADO?” y la declaracién de “NO HABIDO”.

BASE LEGAL:

- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias
- D.S. N° 133-2013-EF - TUO del Cédigo Tributario y modificatorias.
- D.S. N° 156-2004-EF - TUO de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias.

- D.S. N° 004-2019-JUS - TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

- Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y de su reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N° 003-2013-JUS.

- Ordenanza Municipal N° 032-2022-MPT, Reglamento de Organizacién y Funciones
(ROF) de la Municipalidad Provincial de Tacna.

. ALCANCE:

. La presente directiva es de alcance y aplicacion de la Gerencia de Gestién Tributaria
"1y sus unidades organicas: Sub Gerencia de Recaudaciones y sus Unidades de
Gestion; Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributaria y sus Unidades de Gestién,
incluido Ejecutoria Coactiva y contribuyentes y responsables.

V. DISPOSICIONES GENERALES
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Municipalidad
Provincial de Tacna

Directiva N°OO2 -2025-GGT/MPT Aprobado con D.A. N°O08 -2025-A/MPT

Unidad Organica que Formula: Gerencia Fecha de Aprobacion:
de Gestion Tributaria

Deroga a: Directiva 003-2006-SAT-MPT Aprobado con: Decreto de Alc. N° 0019-06

5.1 DEFINICIONES:

a) Codigo Tributario: Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado
por D.S. N° 133-2013-EF.

b) Administracion Tributaria: Es el 6rgano de linea que planifica, organiza,
dirige, coordina y controla las actividades y los proyectos orientados a los
procesos de administracion, recaudacion, captacion, fiscalizacion,
determinacion y supervision de los ingresos tributarios, Por lo que, debe
entenderse que nos referimos a la Gerencia de Gestion Tributaria y sus
unidades organicas.

Deudor Tributario: Es la persona obligada al cumplimiento de la obligacion

tributaria como contribuyente o responsable.

Domicilio Fiscal: Es el lugar fijado por el contribuyente para todo efecto

tributario, el cual debe estar ubicado dentro de la jurisdiccion del distrito de

Tacna, o definido por la Gerencia de Gestion Tributaria y sus Sub Gerencias.

e) Domicilio Procesal: Es aquel que sefiala el deudor tributario al iniciar cada
procedimiento tributario, el cual debe estar ubicado dentro de la jurisdiccion
que defina la Gerencia de Gestién Tributaria y sus Sub Gerencias.

f) Notificacion: Es el acto por el cual se da a conocer formalmente al
contribuyente una decisién, situacién, hecho o acto administrativo relacionado
con la obligacion tributaria.

g) Omisidn: Situacién por la cual el contribuyente o deudor tributario se abstiene
de cumplir, hacer o declarar determinados hechos u obligaciones a su cargo,
ya sea por ocultacién y/o descuido.

h) RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

i) Deudor Tributario con la condicion de No Hallado: Es una condicién de
domicilio fiscal que indica que la Administracion Tributaria intentd notificar un
documento, pero no pudo ubicar la direccién declarada.

j) Deudor Tributario con la condicion de No Habido: Esta condicién se
adquiere cuando la Administracion Tributaria requiere a los contribuyentes no
hallados que cumplan con declarar o confirmar su domicilio fiscal.

k) Cddigo de contribuyente: Es el nimero de identificacion que se utiliza para
identificar al administrado, sea persona natural o juridica con fines fiscales.

I) Cadigo catastral: identificacion de un predio en el registro catastral.

m) MPT: Municipalidad Provincial de Tacna.

n) Resoluciones: Resolucién de Determinacion, Resolucion de Multa, Orden de
Pago, Resolucién de Pérdida de Fraccionamiento, Resoluciones de Gerencia
en el Procedimiento Contencioso y no Contencioso tributario, Resolucién de
Ejecucion Coactiva y demas resoluciones que se emitan en el procedimiento
de ejecucion coactiva y Resoluciones del Tribunal Fiscal.

VI. PROCEDIMIENTO
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Municipalidad
Provincial de Tacna

Directiva N°002  -2025-GGT/MPT Aprobado con D.A. N°©0% -2025-A/MPT

Unidad Organica que Formula: Gerencia Fecha de Aprobacion:
de Gestion Tributaria

Deroga a: Directiva 003-2006-SAT-MPT Aprobado con: Decreto de Alc. N° 0019-06

6.1 DE LA OBLIGACION DEL DOMICILIO FISCAL

6.1.1 Los deudores tributarios de la Municipalidad provincial de Tacna, tienen la
obligacion de fijar y cambiar su domicilio conforme a lo sefialado en la presente
directiva, sea en calidad de contribuyentes o responsables, afectos, inafectos o
exonerados a los tributos regulados en la Ley de Tributacion Municipal y las
Ordenanzas que aprueban Arbitrios Municipales.

<% 6.1.2 El domicilio fiscal es el lugar fijado para todo efecto tributario dentro de la
| jurisdiccion de la provincia de Tacna, sin perjuicio de la facultad del deudor

AN tributario de sefalar expresamente un domicilio procesal al iniciar cada uno
i {I ‘SN&\SM/ de sus procedimientos tributarios, refiriéndonos a los contenciosos y no
t/ contenciosos.

6.1.3 El domicilio fiscal, se considera subsistente mientras su cambio no sea
comunicado a la Sub Gerencia de Recaudaciones en la forma establecida
para ello.

6.1.4 A efectos de fijar o modificar el domicilio fiscal, el deudor tributario debera
efectuarlo a través de la presentacion de su declaracion jurada informativa.

6.2 DE LA OPORTUNIDAD PARA FIJAR EL DOMICILIO FISCAL

6.2.1 Los deudores del Impuesto Predial deberan fijar su domicilio fiscal al
momento de la presentacion de su Declaracion Jurada Informativa o
Determinativa.

6.2.2 Para el Impuesto a los Espectaculos Publicos No Deportivos e Impuesto
a los Juegos: el domicilio fiscal se fijara al momento en que el agente
perceptor declare e informe el boletaje o similares a utilizarse.

6.2.3 Los sujetos obligados al pago de tributos en calidad de responsables, que
no tengan la calidad de contribuyentes del Impuesto Predial, deberan fijar
su domicilio fiscal de la siguiente manera:

a) Paralos Arbitrios Municipales: Recibida la Informacion que detalla las
autorizaciones otorgadas para realizar actividades Industrial, Comercial
o de servicios dentro del distrito, la Sub Gerencia de Fiscalizacion
Tributaria debera requerir al titular de la licencia para que en el plazo de
tres (3) dias habiles se apersone a fin de fijar su domicilio fiscal en
calidad de responsable solidario.

b) Para el Impuesto a los Espectaculos Publicos No Deportivos: El
domicilio fiscal se fijara al momento en que el agente perceptor declare
e informe el boletaje o similares a utilizar.
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Provincial de Taana

Directiva N°QO0Z -2025-GGT/MPT Aprobado con D.A. N°00g  -2025-A/MPT

Unidad Organica que Formula: Gerencia Fecha de Aprobacién:
de Gestion Tributaria

Deroga a: Directiva 003-2006-SAT-MPT Aprobado con: Decreto de Alc. N° 0019-06

6.3 DE LA JURISDICCION DEL DOMICILIO FISCAL

El domicilio fiscal debera ser fijado dentro de la jurisdiccién de distrito de Tacna.

N, 6.4 NO CALIFICA COMO DOMICILIO FISCAL

os deudores tributarios o contribuyentes no podran fijar como domicilio fiscal las
~ ¢asillas de notificacion de los Colegios Profesionales o del Poder Judicial, ni los
//Terrenos sin Construir. En dicho caso la Municipalidad Provincial de Tacna, tendra
por no fijado el domicilio fiscal; por lo que, el deudor tributario debera cumplir con
presentar su Declaracion Jurada Informativa para sefialar el domicilio fiscal dentro de
la jurisdiccion del distrito de Tacna.

6.5 DE LA OBLIGACION DE VARIAR EL DOMICILIO FISCAL

Los deudores tributarios estan obligados a variar el domicilio fiscal cuando el predio
sefalado como tal deje de tener relacién con los hechos que generan la obligacion

Tributaria. En tal sentido, es obligatorio cambiar el domicilio fiscal en los siguientes
casos:

a) Cuando el contribuyente del Impuesto Predial declara ya no ser propietario
del predio sefialado como domicilio fiscal.

b) En este caso la Sub Gerencia de Recaudaciones, debera informar al
declarante su obligacion de variar el domicilio fiscal como requisito previo al
registro de la declaracion jurada de descargo de predios.

6.6 DEL CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL

6.6.1 Los deudores tributarios efectuaran el cambio de su domicilio fiscal en la
ventanilla de atencion al administrado de la Gerencia de Gestion Tributaria de
la Municipalidad Provincial de Tacna, llenando y suscribiendo su declaracion
jurada informativa

6.6.2 En aquellos casos en que el deudor tributario esté incurso en un proceso
de verificacion, fiscalizacion o se le haya iniciado el procedimiento de
cobranza coactiva, este no podra efectuar el cambio de domicilio fiscal hasta
que dicho tramite haya concluido, salvo aprobaciéon expresa del Ejecutor
Coactivo o del area competente de la Gerencia de Gestion Tributaria, segun
el estado en que se encuentre la deuda tributaria.

VIl DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 DEUDOR TRIBUTARIO “NO HALLADO”
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Provincial de Taona

Directiva N° 002 -2025-GGT/MPT Aprobado con D.A. N°OO® -2025-A/MPT

Unidad Organica que Formula: Gerencia Fecha de Aprobacién:
de Gestion Tributaria
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El deudor tributario adquirira automaticamente la condicion de “NO HALLADO”,
sin que para ello sea necesario la realizacion y notificacién de acto administrativo
adicional alguno, cuando ocurran las siguientes situaciones:

a) Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que el deudor tributario ya no
habita en el predio declarado como domicilio fiscal.

b) Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que el domicilio fiscal se
encuentre deshabitada o abandonada.

¢) Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que la direccion declarada
como domicilio fiscal no existe o corresponde a un terreno sin construir,

Para efecto de lo regulado en éste numeral, sélo califican como documentos: las
Ordenes de Pago, Resoluciones de Determinacidén, Resoluciones de Multa,
Resoluciones de Perdida de Fraccionamiento y las Resoluciones emitidas dentro
del procedimiento de Cobranza Coactiva.

Sélo seran consideradas como validas aquellas constancias de notificacion en las

que el notificador haya consignado adecuadamente los motivos que impiden la

entrega del documento o del cedulén.

*

i /c’v?}\ 7.2 ADMINISTRACION Y CREACION DEL REGISTRO DE “NO HALLADOS”

_ .{7 7.21 La Gerencia de Gestion Tributaria, a través de la Sub Gerencia de

my Recaudaciones, es la encargada de administrar y efectuar el
mantenimiento del REGISTRO DE CONTRIBUYENTES CON

CONDICION DE “NO HALLADOS”, el mismo que para efectos de la

presente directiva debera de implementar, debiendo registrar en este a

aquellos deudores tributarios que hayan adquirido la condicién de “NO

HALLADQO”, conforme a lo sefialado en el numeral 7.1 de la presente

directiva, asi como el levantamiento de dicha condicion.

7.2.2 La condicion de “NO HALLADO?”, sera detectada por la Sub Gerencia de
Recaudaciones, Unidad de Gestion de Ejecutoria Coactiva y la Sub
Gerencia de Fiscalizacion Tributaria, en el ejercicio de sus funciones
orientadas al cumplimiento de las obligaciones tributarias, a través de
Ordenes de Pago, Resoluciones de Determinacion, Resoluciones de Multa,
Resoluciones de Perdida de Fraccionamiento y Resoluciones emitidas
dentro del procedimiento de Cobranza Coactiva.

7.2.3 La documentacién sustentatoria, que acredite la ocurrencia de las
situaciones establecidas en el numeral 7.1 debera de ser remitida a la Sub
Gerencia de Recaudaciones dentro del plazo de 30 dias siguientes a la
notificaciéon de los documentos, a fin de que dichos deudores sean
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Municipalidad
Provincial de Tacna

Directiva N°©o2 -2025-GGT/MPT Aprobado con D.A. N°008 -2025-A/MPT

Unidad Organica que Formula: Gerencia Fecha de Aprobacién:
de Gestion Tributaria

Deroga a: Directiva 003-2006-SAT-MPT Aprobado con: Decreto de Alc. N° 0019-06

incorporados al REGISTRO DE CONTRIBUYENTES CON CONDICION DE
“NO HALLADOS”, esto es, con la finalidad de suspender el plazo de
prescripcion.

La fecha de inicio de la condicion de “NO HALLADO?”, sera aquella en que
se realizo la ultima diligencia en los casos de los supuestos regulados en el
articulo 7.1.

-] 7.2.4 La Sub Gerencia de Recaudaciones, es la encargada de solicitar la
publicacion en la pagina web de la Municipalidad Provincial de Tacna, del
directorio de deudores que tienen la condicion de “NO HALLADOS”, el cual
debe contener, el cédigo de contribuyente, el nombre del contribuyente y la
fecha en la que adquirié dicha condicion; cabe resaltar que dicha publicacion
no vulnera el tratamiento de datos personales.

7.3 CONSECUENCIAS DE LA CONDICION DE “NO HALLADO”

7.3.1 La condicion de “NO HALLADO” del deudor tributario, registrado como
tal, faculta a la Sub Gerencia de Recaudaciones, a requerir al administrado
la variacién de su domicilio fiscal, bajo apercibimiento de considerarlo como
“NO HABIDO”, conforme al procedimiento regulado a partir del numeral 7.5
de la presente directiva. Dicho requerimiento sera emitido y notificado por la
Sub Gerencia de Recaudaciones.

7.3.2 Asimismo, en el registro tributario de la municipalidad estara marcado con
la condicion de “NO HALLADO” teniendo bloqueado cualquier proceso que
desee efectuar el contribuyente, a fin de que proceda a realizar lo sefialado
en el parrafo anterior. Dicho bloqueo sera visualizado internamente en el
sistema que es manejado por la Administracion Tributaria.

7.3.3 Cabe precisar que las medidas antes mencionadas existiran hasta que el
contribuyente cumpla con presentar la declaracion jurada de cambio o
actualizacion del domicilio fiscal.

<7‘.4 LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE “NO HALLADO”

El deudor tributario que ostente la condicién de “NO HALLADO”, perdera dicha
condicién en los siguientes casos:

a) Cuando cumpla con declarar, actualizar, cambiar o confirmar su domicilio
fiscal ante la Administracién Tributaria, dentro del plazo establecido en el
numeral 7.6 de la presente directiva.

b) Cuando adquiera la condicién de “NO HABIDO”
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7.5 DEL REQUERIMIENTO DEL NUEVO DOMICILIO FISCAL

La Sub Gerencia de Recaudaciones, emitird un requerimiento a los deudores

b)
c)
d)
e)
)
9)

tributarios bajo la condicion de “NO HALLADO”, para que filen un nuevo
domicilio fiscal. (Anexo N° 2).

: “ .6 DEL CONTENIDO DEL REQUERIMIENTO

El Requerimiento debera contener, como minimo lo siguiente.

a) Apellidos y nombres o razén social del deudor tributario.

Numero de DNI, RUC a similar del deudor tributario.

Numero de Requerimiento.

Domicilio fiscal.

Motivo del requerimiento.

Fecha de emision.

Plazo para atender el requerimiento (cinco -05 - dias habiles).

7.7 DOMICILIOS ALTERNOS

0.1

Para lograr una adecuada notificacién de los actos administrativos, la Sub

Gerencia de Recaudaciones, debera ubicar un domicilio alterno, para lo cual
tendra en consideracion la busqueda en los directorios telefonicos virtuales, asi
como en las paginas institucionales que registren informacioén de los deudores
tributarios, tales como SUNAT, EPS TACNA, ELECTROSUR, SUNARP,

CATASTRO URBANO Y RURAL DE LA MPT, entre otras instituciones, de
acuerdo a los articulos 12°, 13° 14° y 15° del Cédigo Tributario.

1.2

Cuando la busqueda a la que se refiere el parrafo precedente sea
infructuosa, se utilizaran a eleccion de la Administracién Tributaria los
siguientes parametros:

7.7.21 Para personas naturales:

El lugar de residencia habitual, presumiéndose éste, cuando |la
permanencia del deudor tributario haya sido mayor a seis (06) meses.

El lugar donde el deudor tributario desarrolla sus actividades civiles o
comerciales.

El lugar donde se encuentren los bienes relacionados con los hechos que
generan obligaciones tributarias.

El declarado por el deudor tributario ante el Registro Nacional de
Identificacién y Registro Civil - RENIEC.
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7.7.2.2 Para personas juridicas:
a) El lugar donde se encuentra su direccién o administracion efectiva.
b) Ellugar donde se encuentra el centro principal de su actividad

c) Ellugar donde se encuentren los bienes relacionados con los hechos que
generan obligaciones tributarias.

d) El domicilio del representante legal, entendiéndose como tal, su domicilio
fiscal 0, en su defecto, cualquiera de los sefialados en el numeral 7.7.2.1,
(caso de personas naturales), a eleccion de la Administracion Tributaria.

7.7.2.3 Para personas domiciliadas en el extranjero:

a) Si tienen establecimiento permanente en el pais, se aplicaran las
disposiciones del numeral 7.7.2, segun sea el tipo de persona.

b) Enlos demas casos, se presume como su domicilio, sin admitir prueba en
contrario, el de su representante legal.

7.7.24 Para el caso de las entidades que carecen de personeria juridica,
se presume como domicilio fiscal, el de su representante o
alternativamente, a eleccién de la Administracién Tributaria, el que
corresponda a cualquiera de sus integrantes.

7.7.2.5 En el caso de existir mas de un domicilio fiscal, de acuerdo a los
parametros enumerados anteriormente, este sera el que elija la Sub
Gerencia de Recaudaciones de la Gerencia de Gestion Tributaria.

7.8 NOTIFICACION DEL REQUERIMIENTO

7.8.1 EIl requerimiento debera cursarse al deudor tributario que ostenta la
condicion de “NO HALLADO” al domicilio alterno ubicado por la Sub
Gerencia de Recaudaciones, mediante correo certificado, por mensajero
o correo email certificado, con acuse de recibo o con certificacion de la
negativa de recepcién efectuada por el encargado de la diligencia; o
cuando en cualesquiera de los domicilios no hubiera persona capaz
alguna o estuviera cerrado, fijando un cedulén en dicho domicilio y
dejando los documentos a notificarse bajo puerta en sobre cerrado. En
este caso, el plazo otorgado de cinco (05) dias habiles, debe computarse
desde el dia habil siguiente al que se realizé la diligencia.
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7.8.2 En el caso que la condicién de “NO HALLADO” se deba a que no existe
la direccion declarada como domicilio fiscal como Indica en el literal c) del
numeral 7.1 de la presente directiva, el requerimiento debera notificarse
en observancia de lo regulado en el Articulo 104° del Cédigo Tributario,
cuyo plazo otorgado es de cinco (05) dias habiles, computados desde el
dia habil siguiente al que se realizé la diligencia.

-

£7/9 DEL CUMPLIMIENTO DEL REQUERIMIENTO
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7.9.1 Si dentro del plazo otorgado, el deudor tributario cumpliera con fijar un
nuevo domicilio, la Sub Gerencia de Recaudaciones, comunica a la Unidad
de Ejecutoria Coactiva, de la actualizacion efectuada y ésta procedera con
el levantamiento de la condicion de “NO HALLADO”.

7.9.2 En el caso referido en el numeral 7.8 el nuevo domicilio fiscal sefialado por
el deudor tributario, debera estar dentro de los limites sefialados en el
numeral 6.4 de |a presente directiva.

7.10 DE LA OPOSICION AL REQUERIMIENTO

7.10.1 El deudor tributario podra oponerse al requerimiento dentro del
plazo sefalado, indicando que el domicilio fiscal fijado debe permanecer
vigente, siempre que sea:

a) La residencia habitual, tratdndose de personas naturales

b) El lugar donde se encuentra la direccién o administracion efectiva del
negocio, tratandose de personas juridicas.

c) El de su establecimiento permanente en el pais, tratdndose de las
personas domiciliadas en el extranjero

7.10.2 La carga de la prueba de dichas situaciones recae sobre el deudor
tributario

7.10.3 En caso de acreditarse lo sefialado en el numeral 7.9, la Sub Gerencia de
Recaudaciones, procedera a CONFIRMAR dicho domicilio fiscal.

= .1 DE LA OMISION AL REQUERIMIENTO Y DESIGNACION DE NO HABIDO

7.11.1 Vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el deudor
tributario haya cumplido con lo solicitado y no se hubiese realizado
notificacién con acuse de recibo, la Sub Gerencia de Recaudaciones,
asignara la condicion de “NO HABIDO” y remitira la relacion de deudores
tributarios mediante documento a la Oficina de Tecnologia de la Informacion
y Comunicaciones o la que haga sus veces, para el registro correspondiente.
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7.11.2 Vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el deudor tributario
haya cumplido con lo solicitado, siempre y cuando se haya realizado la
notificacién con acuse de recibo en el domicilio alterno, conforme a los
supuestos previstos en el numeral 7.8 y este no se hubiera apersonado a
regularizar la actualizacién del domicilio fiscal, la Sub Gerencia de
Recaudaciones, procedera con el cambio de oficio de dicho domicilio, dando
por finalizado de esta manera el proceso de verificacién.
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7.11.3 La Sub Gerencia de Recaudaciones, debera solicitar la publicacion en la
pagina web de la Municipalidad Provincial de Tacna, del directorio de
deudores tributarios en condicion de “NO HABIDOS”, el cual debe contener,
el cédigo de contribuyente, el nombre del contribuyente y la fecha en la que
adquirié dicha condicion; cabe resaltar que dicha publicacién no vulnera el
tratamiento de datos personales, de acuerdo al articulo 105° del Coédigo
Tributario.

712 DEL LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE “NO HABIDO”

7121 El deudor tributado considerado “NO HABIDO”, podra solicitar en
cualquier momento el levantamiento de dicha condicién, cuando cumpla con
declarar, actualizar, cambiar o confirmar su domicilio fiscal, dentro del plazo
establecido en el numeral 7.6 de la presente

7.12.2 La Sub Gerencia de Recaudaciones, sera la que registrara la
actualizacion del nuevo domicilio fiscal del deudor tributario y levantara la
condicién de “NO HABIDO” en la base de datos, debiendo excluirlo del
directorio registrado.

7.13 DE LOS EFECTOS DE LA CONDICION DE “NO HABIDO”

7.13.1. De conformidad con lo sefialado en los articulos 16° y 46° del Cddigo
Tributario, la condicion de “NO HABIDO” tiene los siguientes efectos:

a) Cuando el deudor tributario en condicién de “NO HABIDO” deje de cumplir
> con sus obligaciones tributarias procede la asignacion de la responsabilidad

solidaria por dolo, negligencia grave, o abuso de facultades, salvo prueba en
contrario, a:

- Los representantes legales y los designados por las personas juridicas.

- Los administradores o quienes tengan la disponibilidad de los bienes de
los entes colectivos que carecen de personeria juridica.

- Los mandatarios, administradores, gestores de negocios y albaceas.

10
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b) El plazo de prescripcion de la accion para exigir el pago (acciones de
cobranza) y aplicar sanciones, se SUSPENDE durante el lapso que el deudor
tributario tenga la condiciéon de “NO HABIDO”.

c) El registro tributario de la municipalidad estara marcado con la condicién
de “NO HABIDO” teniendo bloqueado cualquier tramite que desee efectuar
el contribuyente en materia tributaria.

d) Las cartillas de liquidacion de tributos seran generadas, pero éstas no
seran notificadas por no tener un domicilio fiscal cierto, dejando sin efecto el
derecho de oposicion a la declaracion jurada mecanizada.

VIl VIGENCIA:

La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su publicaciéon en el
diario oficial de la localidad y en el portal electrénico de la entidad
www.munitacna.gob.pe, siendo aprobada por Decreto de Alcaldia.

{ DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

la Gerencia de Gestion Tributaria, pudiendo ésta dictar las disposiciones
complementarias que resulten necesarias para la correcta aplicacion de la misma, en
concordancia con la normatividad sobre la materia.

Segunda. - Todo lo no previsto en la presente directiva se regira por las normas
vigentes sobre la materia que resulten aplicables.

Tercera. - En caso de conflicto o discrepancia entre lo sefialado en la presente
directiva y las normas a que se refiere en la segunda disposicion, prevalecera lo
dispuesto en estas ultimas.

Cuarta. - Las acciones de los servidores publicos que contravengan lo dispuesto en la
presente Directiva, seran sujetas a las sanciones administrativas que corresponda, de
conformidad con el régimen disciplinario de la Ley del Servicio Civil N° 30057 y su
Reglamento General.

Quinta. - Las acciones de los Locadores de Servicios que contravengan lo dispuesto en la
presente Directiva, seran sujetas a las responsabilidades penales y civiles que corresponda.

X DE LA RESPONSABILIDAD

El cumplimiento de la presente directiva sera de responsabilidad de la Gerencia de
Gestion Tributaria, Sub Gerencia de Fiscalizacién Tributaria, Sub Gerencia de
Recaudaciones, Ejecutoria Coactiva Tributaria y Oficina de Tecnologia de la
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“,Yoformacion y Comunicaciones.

NEXOS
"Rk Mixr‘s\l A EXO 1: ACTA DE VERIFICACION Y/O CONSTATACION
:;/ ANEXO 2: REQUERIMIENTO

ANEXO 3: FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS
ANEXO 4: FORMATO DE CONTRIBUYENTE NO HALLADO
ANEXO 5: FORMATO DE CONTRIBUYENTE NO HABIDO

Tacna, febrero de 2025.




