MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TACNA

PROCESO DE CONVOCATORIA C.A.S TRANSITORIO N° 004-2022-MPT

BASES PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL BAJO EL REGIMEN
ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO- C.A.S

POR NECESIDAD TRANSITORIA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA _'-T TACNA
O APALIDAD "Afio del Fortalecimiento de |a Soberania Nacional” i SRRyl

PROVINCIAL DE TACNA

PROCESO DE CONVOCATORIA CAS TRANSITORIO
N° 004 - 2022 - MpPT
I.  GENERALIDADES.

necesidad TRANSITORIA en el marco de |4 Ley. N®31131 y conforme o INFORME
., TECNICO SERVIR N®000232-2022-SERVIR-GPGSC. - '

.ﬂj "l.:;‘, 1.1 Objeto de Ia convocatoria, R S ) e

Y ..'f,f,’,’-’ Contratar los servicios de personas naturales con aptitudes y capacidad necesaria, que

”" retinan los requisitos y/o perfil de acuerdo con Io_s":;_rjefg':né'?_'rimientos' del/ servicio materia de

convocatoria, cuyo servicio se realizar4 fde-maneratTEM;E_ORAL_. por necesidad del servicio

del érgano o unidad organica. . gAY AXnas=tan

|.2 Dependencia, Unidad organica y/o area solicitante,

GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA i

Cod. Afect.: | r~ ,

030003~ "Gerencial de Asesoria Juridica? % /%

Referencia: 'MEM’ORAND‘O-N*’M3-202'2-GPPyCT-MPT- < X
INFORME N 113-2022.GAJIVIPT 00 et > ] s

.3 Dependencia encargada de realizar el proceso de convocatoria, « |35

GERENCIA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS N? |

.  BASELEGAL | —) | =0

e Ley N°31365- Ley de Presupuesto del Sector publico para et__aﬁo\‘_ﬁs_cql 2022;

e ‘Ley N°31’131-_“.Ley-que establece disposiciones: para erradicar-a discriminacién

en los regimenes laborales del Sector Pblico”. )

* INFORMETECNICO SERVIR N°000232-2022-SERVIR-GPGSC | .

o Ley Organica de Municipalidagiie_s, aprobada por Ley N° 2797:‘2.: ‘J =

*  Decreto,.... Legislativo N° 1057, que regula el 'Régimen Especial™™ de Contrato
AdministratiVo de Servicios. : i

* Reglamento-del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contrato Administrativo de Servicios, _- | P, |

* Decreto Supremo ‘N°075-2008-PCM, modificado.por..Decreto 'Supremo N°065-
2011-PCM.

* Resolucién de Presidencia Ejecutiva N®107-2011-SERVIR/PE

* Ley de Nepotismo'N°26771 Y P R Qe s S

* Ley N°27674, Ley que establece ¢ acceso de deportista de Alto Nivel a |a
Administracién Publica. ,' S s _

e Ley N°27050 Ley dela Persoria con Discap:aci"dad modificada por Ley N°28164.

* Norma sobre e| Registro de Sanciones de Destitucién y Despido creado por DS.
N°089-2006-PCM.
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* Resolucién de Alcaldia N° 0063-19- Sobre la aprobacién de la escala remunerativa

* LeyN®27444; del Procedimiento Administrativo General, ==

* Ley N°29248 ey de servicio Militar y la Resolucion de Presidencia Ejecutiva
N°330-2017-SERVIR/PE | e e

* Ley N°29973, Ley General gé la persona -coh-’DiScapacitacién Y la Resolucién de

Presidencia Ejecutiva N*330-2017-SERVIR/PE. - Fy
e Ley N° 29607, Simplificacién de |a certificacién delos antecedentes penales en
beneficio de los postulantes a un empleo, Bl s O S e
e Decreto supremo No 003-2_{).118_{FR- sobre d
de las ofertas Iabo;ale’s del eslta_do-. i
* Resolucién de alcaldia Ne 136-19 Conform on de ¢
del personal para Contrato Ad:ministr;a'ti_\ko-de--S_ tvicios, ([ Ak
* Resolucion de presidencia ejecutiva N° QBOng’ZO-SER-VJR'—P_E “‘Guia Operativa

para la gestion de Recursos“Hum_,anos,d’urante la emergencia sainitarié';p’or’ el

é:iq_hes para el ré'gi_sifrﬁi: ydnfus;én

i _':;:Qe_.séllecci__én

it C_OVID"1-9". R L ) Tl 1
. .::-D‘emés’d_i_s;':oéig_ionggs‘que resr’{__lt__éri-'aplilcabfeé:-'“ N
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. PERFIL DEL PUESTO.

i S e AR ik .JL'
REQUISITOS: Mt : :

__—_"_'——.__'

* Minimo Gra'dO"d'e'-'B”aChil'[er en DERECHO.

* Experiencia ‘General minima de un (1) afio en el sector publico o

prllvgdo. :

* Experiencia especifica minima de un
ejecutando labore relacionadas ala materia requerida.

» Capacitacion ursos 7 en. Gestion  Publica, Derecho
.ad'm_'irii\st_rafi;v 0, Derecho civil, cc)ntr,ata‘cionés con el estado, etc.

« Conocimiento en ofi nética minimo el nivel basico’ "

* Habilidades o ,cor petencias: Proactividad, trabajo en equipo y
dispuesto a trabajar bajo presién, -

(1), afio en el sector plblico

FUNCIONES A REALIZAR:

[

- ]

- I':!Iaboracfc’m yfo_,.__é'r;o;{éc‘_('_’:jén de informes, Memorandum, oficios y
\ : cartas de la Gerencia, - oy } 4L
ASISTENTE * Organizar, ejecutar, supervisar_‘l'ijy '-Q’f_’.ﬁj&f’ﬁ_iﬁj’t’!eﬁj‘r las ‘actividades de |5
ER‘.QFESIOINAL ‘Gerencia con g manejo del equipo dq_prqcésa‘mi_ghgb automatico de
g = . ; { e\ i N | o e e
*Realizar y atender |as Hamada’s--té_!_ia"{ifmic:’as".,-asi_“como coordinar
reuniones y. concretar citas de acuerdo | Ias indicaciones del
Gerente de Asesoria Juridica, — N 8557
* Recepcion, registro, control rgo. de los ‘documentos a |as

areas correspondientes mediante | SISTRAM,

de ccurr"rur;nicacic'_m”j informacisn y relaciones
_|I (SR &8 F5 ‘.-:.:' ::

#

y desca

s . ] ] % - = i
con respecto a Ios,expedlente_s, que“se encuentren en tramite o
sobre gestiones a realizar, | — | 25 F1

] BTN
* Realizar requer\_imfie;ntbsg de biénp‘é"ﬁ" y-ser

cuadro de necesidades con 'susité
especiﬁcaci,ones.técniCas). ' .
* Atencién de documentos segun la Ley de Transparencia Y acceso a
la informacién publica.

e.Subir informaciénmmensual al-CEPLAN sobre las actividades y
metas re_a!izadqsl;_'qe;;acuerdo al PQI. :
tras fUnciones-enﬁbmendadas por el Gerent

e

Dl
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PROVINCIAL DE TACNA Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional Jesarrolc

IV.. CONDICIONES ESENCIALES PARA EL CONTRATO

CONDIETONE S il S g

Lugar de prestacién del

servicio :
i INICIO: 04.04.2022"  TERMINO: 31.05.2022
; AR ~ N O N PSS maRL !

/!

/| Incluyen los montos / afili :
/ Otra's.-cond_icibnes”"\"'\( N
esenciales del contrato |-

| ASISTENTE PROFESIONAL

? f i : 1 S [ ‘II " "‘:_A_‘Zf' & ;..'..;.-"f‘. HaiE]
V. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO;”
f !.- . s—hT:an.n-a_..:_....n....n_......;lm..___.__ :L.‘_-,m-;_;.‘ LR

e |

e

RIA P Rl ] Sl DA
|\1 | Publicaciéh del. Proceso en el Portal | e i | o T

Talento Perti.de SERVIR, / ‘I._-v-; - e AL A
Publicacion de la convocatoria en la pagina | - '-'-'i;;,_.fs’?osxzozz al| | we'éf%ncia‘ajéfeestién de
> web_'..de{ L@,mMunEt;igélidad Provincial de |  28/03/2022. | -;-,-uaﬁ.:Recérsps’;H;umanOS
| Tacna/ ¢om70‘c"atoria_s: " L YL TNOF N el “7:‘ :
| htt ‘s:?f\niwﬁm.u:ﬁa ha.gob.pe/pagina/sf/ser » ) { ] ))\) )
vicios/convocatoria. ' = _ _ LA
"Pr;eii_nSq}'ichiénnviggial a través de Ia pagina [\ S 1 »
g de la Municipali ad Provincial de Tacng:-l "‘-Hf.;_i,:_-..! 1
Médulo co "’_‘G_‘Qe‘é‘]’fp@ia (Sera habilitado el dia | 29/03/2022 | |
prog'fam!adi%fg . -’{. | )
Inscripcibn"“-'\?i[f‘ﬂ*}‘éli(recibi[én un mensajeﬂ A .
mediante @”ﬁ""é“&t‘*reo%gjggt_r_onigg registrado |
Proporcionandole su usuario y contrasefia,
y asi terminar de confirmar sy registro de
postulante) . s
SELECCION | A
S | Presentaciéon de los documentos” sera i ——— .
formato digital (escaneado), enviando via | -30/03/2022 =
mesa de _partes " virtual Horario: de 8am a Mesa de partes virtual

0—
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PROVINGIAL DF LAtNA “Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”  Compromiso y Desarro

!_mps:!fwww.munitacna.qob,pe!paqinafsf;'ser

14:30pm
vicios/mesa-de-partes de la MPT.

(Via mesa de

Dartes virtual,

Evaluacién curricular
aptos.

Y publicacién de [os

-31/03/2022 Comisién evaluadora

Entrevista Virtual (el dia y la hora estara

consignada en el Acta de resultados de Ja
Evaluacién curricular _

Comité especial de
. Seleccion

-~ 01/04/2022

| ""fd"frzqguzozz

iy

Gerencia de Gestién de

Publication del resultado final, iy Recursos humanos

L N 4 /
Inicio de labores . = | AL TS - 2 04104/2055
Hasta 5 dias habiles después del dia
siguiente  de | la_publicacion de s
resultado final.. .~ o0 ~|“Gerencia de Gestién de
Dentlro de’ los 5 'dias habiles’ 1"Recursos humanos
después | de la sliscfipcion .del,| « 177

contrato. ~E i 8
DESARR'OLLO'DE ETAPAS:__

CRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

vapgy g | "\"‘I % B
}

. . | : R .’ ) l ,} 'l s
La convocatoria.del proceso sera a través del portal Institucional _de-r-fa=,_£\ﬂdn1clpalrdad

medios.

V.1 Pre- Inscr.igc'iti'n_ Virtual ' ' =" 1)
Los interesados que deseen participar en el proceso deberan ingresar a Ia pagina web de
la Municipalidad.Provincial de Tacna a través de| médulo t_:_cfhvocatdfrias:f Dar click en “Pre-
inscripcion” donde “déberan inscribir virtualmente sus (datos personales” (N°DNI;

correo
electrénico, entre otros)

- .
o gl

posterior.

V.2 Inscripcion Virtual:

[

4
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vitae, Sélo asj e| ostulante pasara al siguiente aso para |a resentacién de sus
documentos mediante mesa de partes virtya|. _
V.3 Presentacisn de documentos: 7

Los postulantes que hayan completado Satisfactoriamente g punto 3 y 4 (g Cronograma
deberan ingresar g la  pagina de |a

Municipa.'idad Provincial de
htt s:/x‘www.munitacna. ob.pe/pa inafsf/servicios!mesa-de- rt

inscripcion Por mesa de partes virtyal adjuntando la :
(escaneado), segun fecha establecida de Presentacion:

umentacion :
——=—Jlentacion ..
h

Presentadg en
—=S€Ntada -
tt S:/Iwww.mu

a inafsffservicios!mesa-de-

/del proceso C}.A;S'_}.(ﬂ dé reunir los

requisitos del Perfif- de Puesto, deberd llenar Cuidadosamente |5 i'nform'acibri registrada

; “e.somete al proceso de fiscalizacion
~ | posterior que lleve a.cabo la entigag. \ J | it |

Y va Evaluac]ér.i-Curri'cular: ) &

informacion adicional) A

V.5 Entrevista del ersonal:
————=4 Cel personal;

Caﬂe Inclén N° 404 Tacna & www‘n]unltacna.gob.pe @ Municipalidad Provincial de Tacna () Aas.s =
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La entrevista del personal estara conformada por la Comision especial de seleccién de
personal C.A.S quienes evaluardn a los candidatos los conocimientos, experiencias,
habilidades, entre otros de acuerdo a los cargos en lo que postulan.

En esta etapa se realizara por medio virtual—'o_hline, a través de aplicativos de
videollamadas tales como: Zoom, Whatsapp o Google Meet, siendo comunicado mediante
el Acta de Resultados de Evaluacion _Curricufar. ' (

Asi mismo, se consignar4 también:

e Lahora del control de asistencia (méximo 5 minutos de tolerancia)
e Lahora programada de entrevista personal para cada candidato.

M=

o ;f *Los candidatos deberén contar con dIggosit'ii.'ro#i-;electrénicos. que cuenten con

=~ internet, audio y videocamara funcionando correctamente para partici ar, siendo
responsabilidad exclusiva de cada candidato. por 'lo que, deberd tomar las
precauciones necesarias antes del inicio a s su entrevista. 8%

Nota: Los candidatos que no se presenten a la ‘horai'pfldgramada seran 'éonsidefados
/) como AUSENTES, por.lo.que, estaran descalificados'inmediatamente.

' B oJ/a. W ! ) @Y M T gy | !
Los candidatos q_eb'e'r_gn;-_;po_r_tar su DNI a-la mano,sen caso se, detectesuplantacién, se
\procederds a'levantar un“acta y quedard eIimiﬁar:'i't_:»--ide'_'l-‘L proceso’adoptando’medidas
l‘egalesyadmihi’s’tf;iti\ias que correspondan. 677 A5 b T ponsmeyg O

| otad | 7Y
|

.\ Recomendaciones:

» verificar la conectividad y baterfa de su dispositivo electronicd, e | 2

e ldentificar un lugar adecuado, libre de ruidos externos u objetos que interrumpan la
‘concentracion| | Sy Dl RS05E

e Vestirde acuerdo a la situacion. " - | O [

V.6 Publicacién.del resultado final :

La Gerencia de.Recursos humanos publicara el resultado final ens la“fecha consignada
mediante el cfonograma, los postulantes que sean declarado "GANADORES’ se les
habilitara nuevammente sus sistemas de- inscripcion (mismo usuario y.clave que le habia
sido asignada-en-laiinscripcion) para seguir complementando sus fichha"sl__y'_ formatos para
su legajo como sefvidor.y presentarlo de manera impreso el dia habil'sigliente

VIl. BONIFICACIONES ESPECIALES /

Bonificacion por ser personal Licenciado de las Fuerzas-Armadas

Se otorgaré una bonificacion del diez por ciento (10%), sobre el puntaje final obtenido,
luego de haber aprobado todas las evaluaciones del 'pif'ajceso de seleccion en conformidad
con lo establecido en la Ley N°298248, Ley del Servicio Militar y la Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N°330-2017-SERVIR/PE.

El postulante cumpla obligatoriamente con los siguientes requisitos:

o— o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA ﬁi TACN
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a. Indicar en su Solicitud de Postulacion su condicién de Licenciado de Jas F uerzas
Armadas. i—

b. Adjuntar copia simple del documento oficial emitido por la autoridad competente que
acredite su condicién de Licenciado de las Fuerzas Arm_adas_. :

Bonificacién por Discapacidad (e : 3

Se otorgara una bonificacion del quince por cientol(1'?5%), sobre el puntaje final ob’ténido,
luego de haber aprobado todas las evaluaciones del proceso de seleccién en conformidad

con lo establecido en el articulo 48° de la Ley N°29973, Ley General de Ia Persona con
Discapacidad y Ia Resolucion de Preslfqdenc_ia Ejecutiva N2330-2017- SERVIR/PE.

El postulante cumpla obI_igatorian'ient?‘:'coh__ffb's.-_sig'tjiéh‘fé fequisitos‘.’: o
1 - Adjuntar copia simple d?e_l documento del carnet'de discapacidad ylo'resolucion emitida
PORel CONADIS: T /Sl S s AW e

Bonificacién por Deportista Calificédo de Alto Nivél : Lozt

] |
o’ | j A My
Siguiente cuadro:

e &
oG

Dicha bonificacién‘sera de acuerdo con el nivel obtenido y descrito en e

NIVEL | R CONSIDERACIONES | promy |1 BONIFICACION

| Deportistas que hayan participado en Juegos Olimpicos y/o Ca n‘libeon'_éfos,n

\

NIVEL 1. Mundialesy se ubiquen en los cinco primeros puestos, o hayan establecido . 20%
récord o marcas olimpicas mundiales y panamericanas. | oy =10
! Deportistas.que hayan participado en los Juegos Deportivos Pan_éme(ica_fjé._ s
| NIVEL 2 | y/o Campeonatos Federados Panamericanos y se ubiguen en los tres " | 16%

primeros lugares o que establezcan récord 0 marcas sudamericanas. )
Deportistas.que hayan participado en Juegos Deportivos Suda mferi’c'a_ﬁ_qs'v'/o' .
NIVEL 3 | Campeonatos Federados Sudamericanos y hayan obtenido medallas de oro | 12%
y/o plata 6'que establezcan récord o marcas bolivarianas. -
Deportistas que hayan obtenido medallas de bronce en Juegos Deportivos J
NIVEL 4 | Sudamericanos y/o Campeonatos Federados Sudamericanos y/o participado 8%
en Juegos'Deportivos Bolivarianos y obtenido medallas de oro y/o.plata.

NIVEL5 | Deportistas que hayan obtenido medalfas_d_e},_t_;_rl
Bolivarianos o establecido récord o marcas nacion

| e Ausy

ce en Juegos Deportivos 4%
ales. -
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VI. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL
PROCESO :
a) Declaratoria del proceso como desierto

El proceso puede declararse desierto en alguno de los siguientes supuestos:

¢ Cuando no se hayan presentado postulantes 3| Proceso de seleccién.

* Cuando ninguno de Jos postulantes cumple con |los requisitos minimos
establecidos en el perfil de puesto. R N +

* Cuando los postulantes no alcancen el puntaje'total minimo.

* Cuando el ganador no se pr_esl'en'te dentro del plazo establecido y no se cuente con
accesitarios, .. ' KAl J ot WS/

b) Cancelacion del Proceso de seleccién
El proceso puede ' ser carcelado en-alguno de los'siguientes Supuestos, ‘sin que sea
responsabilidad de la entidad: vy 4%

* Cuando desaparezca Ia necesidad del servicioliniciado e proceso de seleccion.
e Por res_tricciones'.prééupuestaieé. SIHSHRTTE e '
e Ofras razones__dé__b”i’damente_qutiﬁcadas. AR
VIIl. DISPOSICION COMPLEMENTARIA. 2 Va ¥ WO 155
* Siwvencido el 'piazo de cinco dias habiles;.contado a partir del_"fdl'ai siguiente de
la“publicacion de los resultados ef seleccionado (BGANADOR), no se
apersonan a suscribir el contrato por causas objetivas Imputables a'&| se
declara: seleccionada a la persona que ocupe. (_al:.-.dr':c_!:erli de '.-_mérito

1

declara-desierta la plaza convocada ' SRa® B R
e EI proceso de seleccion es eliminatorio por etapa
IX.”  PROHIBICIONES
a) No! tener.vinculo de parentesco dentro
segunda de aﬁnidad_ con los miembros-intrantes de la‘comisién
involucrados en el proceso ¢ e Concurso, [

del"--licl;'al"td grado 'de’ ébnsgnguinidad y
y‘ funcionarios

No tenerantecedentes penales, policiales o administrativos. . |

MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA

GE A CHAPARRO JIMENEZ

£
Abog. JO erente Municfpal

................

o_
—_— 0
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